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Die Form des deutschen Geschaftsbriefs

- Die Musterbriefe dieser Sammlung entsprechen der heute

{iblichen Praxis der deutschen Geschiftskorrespondenz, fiir
~ die sich auch die ,,Hinweise fiir das Maschinenschreiben im
" DUDEN ,Rechtschreibung der deutschen Sprache® als sehr
 piitzlich erwiesen haben. Auf wesentliche Neuerungen der
,Schreib- und Gestaltungsregeln fiir die Textverarbeitung™

'  (DIN 5008 des Deutschen Instituts fiir Normung e.V.) wird in

dieser Einfilhrung hingewiesen; die betreffenden Absiitze
sind durch * am Rand gekennzeichnet.

1. Briefblatt-Formate

Briefblatt DIN A4 =210 x 297 mm
Halbbriefblatt DIN A5 =148 x 210 mm
Postkarte DIN A6 =105 x 148 mm
In der Regel wird das DIN-A4-Blatt verwendet.

2. Briefkopf

Es gibt einen schmalen Briefkopf (Hohe 27 mm) und einen
breiten Briefkopf (Hohe 45 mm).

In diesem Feld kann der Briefkopf frei gestaltet werden. Da-
runter folgt das Feld fiir die Absenderangaben und darunter
das Anschriftenfeld.

In den meisten Fillen ist der Briefkopf vorgedruckt und ent-
hilt Namen und Anschrift sowie Telefon- und Faxnummer
des Absenders.

3. Anschrift

Die Anschrift kann hochstens 9 Zeilen umfassen, da 9 Zeilen
(+ vorgedruckte Absenderangaben) in das Fenster genormter
Fensterbriefumschlige passen.

Hier einige Beispiele:

Frau

Maria Hoffmann

bei Jagenhofer
Otto-Brenner-Str. 45

33607 Bielefeld

VoW I e NE W R USI S I

Musterbriefe im Original-Lay-out siehe Seite 155fF.

Geschiftsbrief m
business letter;
lettre commerciale;
carta comercial
Geschaftskorrespon-
denz f
business correspond-
ence; correspondan-
ce commerciale;
correspondencia
comercial
Regel f
rule; regle; regla
Maschinenschreiben
n typewriting; dac-
tylographie; mecano-
graffa
Briefblatt »
sheet of stationery;
feuille de papier 2
lettres; pliego de
carta
Halbbriefblatt n
half-size sheet (AS-
sheet); feuille-in-oc-
tavo; medio pliego
Briefkopf m
letterhead; en-téte;
membrete
Absenderangabe [
details of the sender;
indication de I’expé-
diteur; indicacién dei
remitente
Anschriftenfeld n
space for the address;
adresse; direccién
Zeile f
line; ligne; linea
Fensterbriefum-
schlag m
window/panel enve-
lope; enveloppe;
sobre de ventanilla
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1 Einschreiben 1

2 2

3 Herrn Rechtsanwalt 3 Immobilien

4 Peter Miitze 4 Dr. Jirgen Flotow
5 Titanweg 20 5 Abt. WKL 2013/U

6 6 Postfach 34 5810

7 33334 Giitersloh 7

8 8 59067 Hamm

9 9

Die Angaben im Anschriftenfeld gliedemn sich wie folgt:
a) Sendungsart, Versendungsform, Vorausverfiigung

(z.B. Drucksache, Einschreiben, Nicht nachsenden, Wa-
rensendung, Eilzustellung, Luftpost usw.)

Diese Angaben stehen in den beiden ersten Zeilen.
Konnen sie wegen Platzmangels nicht durch eine
Leerzeile abgesetzt werden, so werden sie unterstrichen:

1 Eilzustellung 1 Einschreiben

2 2 Eilzustellung

3 Herrn 3 Herrn

4 G. Meyer-Wiesenfeld 4 G. Meyer-Wiesenfeld

b) Empfingerbezeichnung

Empfingerbezeichnungen sollen sinngemi8 in Zeilen auf-
geteilt werden.

Berufs- oder Amtsbezeichnungen stehen meist in einer Zei-
le mit ., Herrn*/,,Frau“, ldngere Bezeichnungen stehen un-
ter dem Namen:

3 Herrn Rechtsanwalt 3 Herrn Hans Frisch
4 Peter Miitze

5 der...
Akademische Grade stehen vor dem Namen:

3 Frau
4 Dr. Helga Gebhard

In Firmenanschriften wird das Wort HHirma“weggelassen,
wenn aus der Empfingerbezeichnung erkennbar ist, dass
es sich um eine Firma handelt:

3 Fritz Wegner GmbH 3 Firma

4 Emil Neuner
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4 Prisident des Verbandes *

Sendungsart f
nature of the object
delivered; mode d’en-
voi; modo de envio

Versendungsform f
form of delivery;
forme d’envoi;
forma de envio

Vorausverfiigung f
advance order; dispo-
sition par avance; dis-
posicién adelantada

Drucksache f
printed form; im-
primeé; impresos

Einschreiben n
registered letter;
lettre recommandée;
carta certificada/Am:
registrada

Nicht nachsenden

do not forward to ad-

dressee; ne pas faire

suivre; no remitir
Warensendung f
goods shipment; ex-
pédition de marchan-
dises; expedicion de
mercancias
Eilzustellung f
express delivery;
remise par exprés;
entrega urgente
Luftpost f
airmail; par avion;
por avién
Leerzeile [
free line; ligne blan-

che; renglén en blanco

Empfangerbezeich-
nung f
addressee; destinatai-
re; destinatario
Amtsbezeichnung. f

official title; désigna-

tion officielle du gra-
de; denominacién del
cargo

¢) Postfach oder Strafle und Hausnummer

d) Postleitzahl und Bestimmungsort

e) Bestimmungsland (s. Auslandsanschriften)

* Auslandsanschriften enthalten keine Leerzeilen.

- Postfach n
© P.O. Box; boite
posta-le; apartado de
correos, Am: casilla
postal
Postleitzahl [
post/zip code; code
postal; cédigo postal
Bestimmungsort 7
place of destinqtion;
lieu de destination;
tugar de destino
Bestimmungsiand n
country of destina-
tion; pays de destina-
tion; pais de destino
Auslandsanschrift f
foreign address;
adresse & I’étranger;
direccién en el ex-

5 Postfach 13 26 39
5 Ligusterweg 14

7 80711 Miinchen

Auslandsanschriften |
immungsland mussten fri_jher in
GroBbuchstaben geschrieben werden. Hier haben S,fhofée.
Regeln nach Einfiithrung des Computers gelockf:rt. nbes—
nung und Schreibweise der Anschrift sollte man am

ten der Absenderangabe des Partners entnehimen.

Bestimmungsort und Best

Der Bestimmungsort sollte moglichst in der Sprache des tranjero
Bestimmungslandes angegeben werden. Nationalititskenn-
zeichen 7

nationality plate;
plaque de nationa}lte;
placa de pacionalidad
Bezugszeichen n
reference; référence;

Auf die Angabe des Bestimmungﬂandgs in der ‘l.etgten
An-schrifizeile kann im Verkehr mlt‘ best}r{lmten Lap Srrx
ver-zichtet werden, wenn das Nationalititskennzeichen

. itzahl/dem Bestimmungsort forencia
fiir Kraftfahrzeuge der Postleltzg ! ' . refere
h einen Bindestrich getrenn Leitwort 1
vqrangestellt und davon durch el ?e ort
wird: ] ing mot-guide; palabra
heet Kale 3 M Engmeer.m de refer?nma
i iikgra Caddesi no. 277 4 89 Brocks Drive Thr{e) Zeichen 'n(pi.)
5 Bornova/lzmir 5 East Cheam 4102 yofur referenceé fveo e
i - SW référence; su refe-
6 TURKEI3 6 GB-London ; refere

Thre Nachricht f
your letter; votre
fettre; su carta

Absendeort m
place of despgtch;
lieu d’expédition;
lugar de expedicion

4, Bezugszeichen

Die meisten Firmen-Briefbogen haben eine. Vqrg.edruckte
Zeile mit Bezugszeichén—Leitwértem, zum Beispiel:

Thre Nachricht vom:

Unsere Nachricht vom:

(Absendeort:) Miinchen, 23.11.00

Thr Zeichen:
Unser Zeichen:

Tel.: (0142) 134511
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5. Datum

Das Datum wird heute fast immer 8-stellig geschrieben —

6 Ziffern (je zwei fiir Tag/Monat/Jahr), die durch Punkte
getrennt sind:

14.07.00

*Das numerisch angegebene Datum wird absteigend (Jahr-
Monat-Tag) mit Mittestrich gegliedert:

2000-07-14 00-07-14

Natiirlich kann der Monatsname auch ausgeschrieben wer-
den:

14. Juli 00
Es ist iiblich, den Absendeort mit dem Datum za verbinden:

Kéln, den 14. Juli 00 *Raéln, 2000-07-14
Koln, 14.07.00

6. Betreff

Die Betreffzeile enthilt eine stichwortartige Inhaltsangabe
des Briefs und steht vor der Anrede. Das friiher iibliche ,.Be-
treff:*, , Betrifft:* oder abgekiirzt ,,Betr.: wird heute micht
mehr verwendet:

Ihr Auftrag Nr. 2378 vom 03.03.00

7. Anrede

Die Anrede folgt im Abstand von zwei Leerzeilen auf die Be-
treffzeile und wird durch eine Leerzeile vom folgenden Text
getrennt. Sie lautet, falls kein Name bekannt ist:

Sehr geehrte Damen und Herren,
Die Anrede
Sehr geehrte Herren,

ist nur noch gebrduchlich, wenn man wei, dass dem ange-
sprochenen Mitarbeiterstab keine Dame angehért.

Ist der Name bekannt, so wird die perstnliche Anrede vorge-
zogen:

Sehr geehrte Frau Schmidt,
Sehr geehrter Herr Meyer,

Die Anrede wird durch ein Komma abgeschlosser.

14

Datum »n
date; date; fecha

Betreff m
reference (line);
objet; asunto
Inhaltsangabe f
summary of con-
tents; déclaration du

contenu; declaracion =

del contenido

Anrede f
salutation; appel;
encabezamiento,
saludo

Mitarbeiterstab m
staff; ensemble des
collaborateurs; equi-
po de colaboradores

‘7Zwische
“gwischen Grufiformel
 zeile. Ebenso werden

8. Brieftext

‘Der Brieftext besteht, auch wenn er sehr kurz ist,
-gel aus Finleitung, Hauptteil und Schluss.

in der Re-

n Anrede und Text, zwischen Text und 'Gmeormel,
und Firmennamen steht je eine Leer-
die Absitze im Text durch eine Leer-

zeile getrennt.

. Hervorhebungen im Brieftext
Dafiir stehen folgende Mittel zur Verfiigung:

‘ ' Sperren
Unterstreichen e r ¥

’}' GROSSBUCHSTABEN Einriicken
Haufig auch:

* Fettschrift

9, DM-Betriige

. Die Wihrungseinbeit ., DM*
~ 7ahl. Pfennigbetriige werden durch
. kein Pfennigbetrag angegebe : i
' kil—r‘l‘ hinter glem Komma oder die Angabe wird ganz wegge

. lassen:

steht vorwiegend hinter qer
Komma abgesetzt. Wird
n, so steht entweder ,,00“ oder

7030 DM 70,00DM  70,-- DM 70DM

DM-Betrige mit mehr als drei Stellen konnen mit Leerstellen
- oder mit Punkt gegliedert werden:

 4030DM  250.400 DM

10. GruBformel

Heute iibliche GruBformeln sind:
Mit freundlichermn Gruf$

Mit freundlichen GriifSen
Freundliche Griife

Das frither verwendete . Hochachtungsvoll” gilt als steif und

findet sich nur noch in sehr offiziellen Schreiben.

Brieftext m
body of the letter;
corps de la lettre;
cuerpo de lacarta
Einleitung /
introduction; intro-
duction; introduccién
Grufiformel f
complimentary close;
formule de politesse;
férmula de cortesia
Hervorhebung f
emphasis; faire res-
sortir certains élé-
ments; cOsas que se
ponen de relieve
unterstreichen
underline; souligner;
subrayar
sperren
double-space; espa-
cer; espaciar
Betrag m
amount; montant;
importe
Wihrungseinheit [
currency unit; unité
monétaire; unidad
monetaria




11. Anlagen- und Verteilervermerke
Sie stehen nach einer Leerzeile am Schluss des Briefes:

Mit freundlichen GriiRen

ppa. ...
Peter Berger

1 Anlage

Bei Platzmangel stehen diese Vermerke rechts auf Hohe der
GruBformel;

Mit freundlichen GriiRen Anlagen

1 Prospekt
1 Preisliste
Karin Vogt

12. Folgeseiten

Es ist iiblich, die 2. und weitere Seiten auf der jeweils vor-
hergehenden Seite anzukiindigen. Friiher geschah das durch
Angabe der nichsten Seitenzahl, heute nur noch durch drei
Punkte.

Das Telefax

In einer Zeit stindig erweiterter miindlicher und immer
schnellerer schriftlicher Kommunikationsméglichkeiten hat
das Telefax heute einen bedeutenden Platz eingenommen
und das Fernschreiben weitestgehend verdringt.

Telefaxe sind geschiiftsbriefihnliche, jedoch meist weniger
formgebundene schriftliche Nachrichten, die iiber telefo-
nisch anwihlbare Faxgerite direkt vom Absender an den
Empfinger geschickt werden.

Die Gestaltung des Faxbriefkopfes ist noch keinen festen
Normen unterworfen (vgl. Telefax im Original-Lay-out auf
Seite 158).
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Anlage f
enclosure; piéces
jointes; anexo

Verteiler m
distribution list;

liste des destinataires
reparticién de copias

Vermerk m

note; remarque; nota,

observacion

Doppelpunkt m
colon; deux points;
dos puntos

Folgeseite [
next page; page
suivante; pagina
siguiente
Seitenzahl f
page number;
numéro de page;
nimero de la pagina

f Einfache Anfrage .
simple enquiry - Demande simple - Demanda simple

gemeinsame
Geschaftsfreunde
mutual business
friends; correspon-
dants communs; ¢0-
rresponsales COMUNES
Angebot n
hier: range; offre;
oferta
Gartengerite n/pl.
garden tools; ustensi-
Jes de jardinage;
utensilios de jardi-
neria
Rasenméher m
lawnmower;
tondeuse a gazon;
cortacésped
Gartenzentrum 7
garden cenire; centre
de jardinage; centro
de jardinerfa
Baumarkt m
do-it-yourself store;
bati-center; seccién
de bricolaje
Prospektmaterial n
descriptive literature;
catalogues et pros-
pectus; folletos y
prospectos
Lieferbedingungen
fipl
conditions/terms of
delivery; conditions
de livraison; condi-
ciones de entrega
Kundendienst m
after-sales service;
service apreés-vente;
servicio posventa
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Einfache Anfrage
Simple enquiry - Demande simple - Demanda simple

' Mr K K:mura , ' '
6-15-24-30 Mmamsshtnagawa
Shinagawaku ,
Tokyo 140
JAPAN .

#mport von 80;3~8aucen

Sehr geehrter Herr Kimura

aufderl letzten ANUGA»Messe nKo ha
dem japanischen Gemeinschaftsstand lhre

gesehen, probsert und. auc:h em Faﬂb aﬁ ihrer Ftrma
bekommen.

Wir behefern 2um groﬁen Tenl hter ansassige ;apams

sche Kunden und waren am Import regelmaBiger

Mengen Soja-Saucen mteressxert Wir benotrgen die

fo!genden Llefermengen' -

a) Flaschen 4 jeweils ‘%/2 l in Kartans zu 1e 6 oder

12 Stick; .
, b) Flaschen a 1li in Kartons U 1@ 6 oder 12 Stiick
¢) GroBpackungen entweder in 5 L:ter—Fiaschen

oder in Kanistern a 4 Stiick, .
Monatlicher Bedarf: ca, 00 Liter = 1 Pa ette

Bitte schicken Sie uns Ihr gunstlgsies Angebot fur
Lieferung frei Haus, Unsere (iblichen Zahtungsbedm—'
gungen sind netto Kasse gegen Dckumemte

Dariiber hinaus benchgen wir Muster und Analyse~ .
daten lhrer Soja-Sauce. , ~

Unsere Hausbank, die Deutsche Bank AG‘ Dussef
dorf, ist gern bereit, lhnen eine Referenz uber unsere
Firma 24U geben,

3.

Wir erwarten Ihr umgehendes Angebet
Mit freundhchen GriBen
ppa...
(A.Lechlinger)

W
(P Riedel)
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Diisseldorf, 30.06.19.

grund eines Tenders
of a tender - Demande a la suih
n concurso-subasta

auf
he basis

Soja-Sauce f
SOya sauce; sauce
soja: salsa de sgj
Gemeinschaftssts
joint stand; stand
collectif; stand ¢g

Faltblatt n
leaflet; dépliant:
leto

hier ansassig
located here; dom;
cilié /résident ici;
ubicado aqui/en est

Grobpackung f
economy pack; for:
mat économique;
paquete grande

5- ther-Flasche f

-litre bottle; :
boutellle de 5 litres;
botella de 5 litros

Kanister m
can, container; b1d0
bidén :
Palette f
pallet; palette; palet
netto Kasse gegen
Dokumente
net cash against
documents; net au "
comptant contre
documents; neto al
contado contra docu
mentos
Muster »
sample; échantillon;.
muestra
Analysedaten n/pl;
analysis data;
données d’analyse;
datos del analisis

hen 'Griiﬁén

w
[ JES
<

(f"

3
%
a
=X

o5
m e

k _-weite
Ausschreibung
BU-wide tender;
appel d’offres com-
prenant toute UUE;
concurso-subasta en
el ambito de la UE

Ersatzteile n/pl.

spare patts; picces de
rechange; piezas de
recambio/repuesto

Kompressor 77
compressor; com-
presseur; compresor
Kolben m o
piston; piston; piston
Elektrolyt m
electrolyte; électro-
Iyte; electrotito
Kupferkathode f

copper cathode;
cathode en cuivre;
catodo de cobre
Wickeldraht m
winding wire; fil de
bobinage; hilo de
bobinado
Fisenbahmwaggonbal
terie [
rail coach battery;
batterie de véhicule
ferroviaire; baterfa de
vagén de fery ocartil
Starterbatterie [
starter battery:
batterie démarreur.
bateria de arranduc
%pe:cherbattene f
storage battery: batte-
rie secondaire. accu-
mulateur; acumula-
dor
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Anfrage aufgrund einer Anzeige

Demanda a base de un anuncio

Telefax
Empfanger: Absender:
Market Maker André Maitre
Software GmbH

Griner Graben 1 Rue Ferdinand Nicolay, 20

D-67655 Kaiserslautern — B-4102 Ougrée
Fax:(0631)3649-109 Fax:{0032)8623040-10

Datum: 4. Januar 19.,
thre Anzeigeim ;Handelsblatt” vom 28.12.19..

Sehr geehrie Damen und Herren,

in'der 6. a. Zeitung habe ichIhre Anzeige Uber fhr
neues Konzept einer Borsensoftware gelesen.

Daich beabsichtige, mich in diesem Jahr starker auf
dem deutschen Aktienmarkt zu engagieren, ware ich
an dieser Software interessiert. Welche attomati-
schen Kauf- und Verkaufssignale kann diese Soft-
ware vermitteln? Garantiert sie eine professionelle
Depotverwaliung?

Fiir weitere Einzelheiten ware ich lhnen dankbar,
Schicken Sie mir bitte auch einen Prospeki Uiber das
Programny.

Mit freundlichen GriBen
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Enquiry following an advertisement - Demande a la suite d’une anno

Nce ..

Borsensoftware f
Stock Exchange so
ware; logiciel de
Bourse; software
bursatil

Kauf- und Verkaufs

signale n/pl.
purchase and sales
signals; signaux

d achat et de vente;

sefiales de compray .

venta
Depotverwaltung f

portfolio administra-

tion: administration
du portefeuille; adm

nistracion de cartera

Einzelheiten f/pl.

details; détails; deta-

les, pormenores

unverlan
’ UhsO"Cited

gtes Angebot
offer - Offre non-soll

Hamburg, 5. August 19..

_ Rundschreiben

{;hf,uSsVerkauf unserer hochwertigen

e
ﬁr’té undin, sehr verehrter Kunde,

o Waren kennen und schatzen gelernt
}iee*:vxi\il? aus unserer Kundenkartei. D=
‘4aher heute mit einem ganz besonderen

Sie wenden:
atz schaffen flr unsere neue Kollektion,
pald fiir die neue Saison eintreffen wird.
aher unseren normalen Sommerschluss-
en, michten wir unseren treuen Kpnden
ors schone und teure Stiicke zu ein-

‘ konditionen von 25 % unter dem
tkaufspreis im Geschéft anbieten. Sie
der Woche vom 17, bis 22. August unser
ufsuchen und alle mit einem roten Schild
ichneten Waren um 1/4 billiger erwerben,

das vorliegende Schreiben vorlegen.

& von unserem auBergewohnlichen Ange-
hi Wir freuen uns auf thren Besuch.

_ Marlene Angermann

icitée - Oferta no solicitada

Rundschreiben n
circular; circulaire:
circular

Saisonware [
seasonal garments:
vétements de saison:
ropa de fa temaporada

Spmmerschiussverka-

uf m
summer sales; soldes
4°6té; rebajas/saldos
de verano
Kundenkartei /'
customer card-index;
fichier de clients;
fichero de clientes
Platz m schaffen fir
make room for: faire
de la place pour.
hacer sitio para
Kollektion [
collection; collection;

coleccion
einmalige Vorzugs-
konditionen f/pl.
unique preferential
condi-tions; condi-
tions prétérentielles
exceptionnelles: con-
diciones tinicas de
preferencia
Verkaufspreis m
sales price: prix de
vente; precio de venta
Schild »
tag: étiquette:
etigueta
auflergewihnliches
Angebot
exceptional offer:
offre exceptionnelle;
oferta excepcional
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Freibleibendes Angebot

Offer without obligation - Offre sans obligation - Oferta sin Ccompromis

Telefax
an: 'Schwelzertsche Fruchnmpon*Agentur
, Andermatt -
~ Fax-Nr:004144 43 90-238 ,
von: ,Frucht -Import und ~Export GmbH Bremen ,

Fax—Nr 49 4 21 30 58 60
Datum: 4. Juli 19,

Ihre Anfrage vom 02. 07.19..

Sehr geehrter Hetr Nagel

vielen Dank fiir Ihre Anfrage. Wir konnen Ihnen aus

Vorrat - Zwischenverkauf vorbehal ten dze folgen*
den Fruchte anbleten .

1. 5000 kg Kiwis aus Austrahen 1 Waht
verpackt in 500 Kisten 4 10 kg, '
Preis ab unserem Lager: 40,00 DM pro Ktste

2. 1000 Stilck Ananas aus Ham 1 Wah .
verpackt in 50 Kisten & 20 Stiick,

Preis ab unserem Lagen 3,95 DM/kg

Wir erwarten die Sendung atls Australien im Lauf der

kommenden Wocehe: die Ananas werden morgen im
Bremer Hafen ausgeladen,

Auf Wunsch kénnen wir Ihnen auch ein Transportan-

gebot fur Lieferung frei Haus machen.
Zahlung: innerhalb 14 Tagen mit 2% Skonto.
Wir bitten um baldige Nactricht per Fax.
Mit freundlichen GriBen ;
Frucht-Import und -Export GmbH

LA ' '

(F. Schneider)
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g s Angebot

or - Offre sollicitée - Oferta solicitada

. 'tadt Eltvzlle
iille Stlfung Hattenhexm
Elivil ’amRhe’;r’l’S;

Hattenheim,
15.08.19..

aus Vorrat :
from stock; dispot
ble en stock; de
tro stock / alma
- Lwischenverkaul
vorbehalten
subject to prior
sauf vente interiig
diaire; salvo ven
1. Wahi 1
top quahty, de tout
premier choix; d
primera calidad
verpackt
packed; emballé;:
embalado
ausladen
to unload; décharge
descargar ‘
auf Wunsch
on request, if reque
ed; sur demande;
segin sus deseos
Lieferung frei Haus
delivery franco do
cile; livraison franc
domicile; entrega
franco domicilio -

nsta mn Bei Sendungen unter
' ,dresse Berechinen wsr dxe .

L n' amaoo

, .
artoris sind fiir Post- und Bahnversan
f die Preise wird noch die 15 %ige Mehr-
th ben_

Frachtkosten pl.
freight charges; frais
de transport; gastos
de transporte

frei Bahnstation
free railway station;
franco gare ferro- »
viaire; franco estacion
de ferrocarril

Portokosten pl.
postage; frais de port;
gastos de franqueo
pruchsichere
Styroporeinlage

fracture-proof poly-
styrene lining; inté-
rieur en polystylene
résistant & la rupture:
interior de poliesti-
reno a prucba de
roturas
Postversand m
postal delivery;
expédition postale:
expedicitn postal/
por COITeo
Bahnversand
delivery by rail:
expédition ferro-
viaire: expedicion
por ferrocarril
Mehrwertsteuer [
value-added tax
(VAT); taxe sur la
valeur ajoutée (TVA)
impuesto sobse el
valor afiadido (IVA)
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“D

Fir unsere geschmackvollen Geschenkkartons mit
bruchsicherer Styroporeiniage berechnen wir:

3 Flasehen DM 4,50
6 Flaschen - DM.8,50

Wir haben noch eine besondere Geaschenkides
fir Sie:

Die 1,5-Magnumflasche zu folgenden Preisen:

1987er Hattenheimer Schiitzenihaus
Rissling Kabinett

halbtrocken DM 2500
1988er  Hattenheimer Sehitzéenhaus

Riesling Spatiese

trocken DM 38,00

Dazu passende Holzkiste
{nicht zum Versand geeignet) DM 12,00
Styroporkarion

(zum Versand geeignet) DM 4,00

Diese Preise verstehen sich bereits einschlieBlich det
Mehrwertsteuer. Da es sich um sif Sonderangebot
handelt, sind diese Weine in begrenzter Anzahl vor-
handen und nur lieferbar, solange der Vorrat reicht.

Wir tioffen, bald thren Auftrag zU srhalten, und
stehen fUr eventuelle Fragen jederzeit zu lhrer Ver-
fogung.

Mit freundlichen GriiBen
AL

(Peter Granderath)
Verwalter
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he Waren

clamation concernant des_ marchan-
veriadas

iiber unZUléng“G

-Reé

a ed goodS Ny

t dam gecla acion referente a mercancias a
oS - m

= Brief 29

int abou

geschmackvoller
( Qes_chenkkarto
stylish gift box;
cadeau de Style;
de regalg ex Uig
Magnumﬂasche
magnum bottle. ¢
magnum; bote](y 4. U - i |
o : curd cheese: fromage
b frais: queso fresco
e, einwandirei o
i . in pert ect L}‘ondnmn»
geeignet en parfait étatien
{(n0t) suitable for perfecto estado
transport; (pas) I*)in?t.‘lhandelsg@"
approprié pour Je SCha“ ” =
o pou - Lieferung von retail m_orc: !de';-g‘ n
Uransport in ol en Wit pe't’ LKV\.{ lbrﬁ? Ordnung war, de détail; negocto al
porte ie leider nicht vollig in por menor
in begrenzter Anah t Boursin, Brie und Gruyere waren aufreifien - déchi-
in limited quanit i1 Bot t ri\ an die Einzelhandelsge: to break open: ¢ sar
en quantité limitée; d kﬂgn ewerden Eine Kiste Reblo- rer; omper. rasgal
en cantidad limitads ! ) o e ;

: e i and an. ate: pene
solange der Vorra chin bisch;dﬁgﬁgéuis Transports o Peneu'dttrc'll!‘penc
reicht : der Kiste ist wo et byl e D e

O ¢t siocks L] orden, sodass Schmutz Hz( d,‘ixgste Beschadigung f
nd den Kase beschadigen konnte.

ok g damage; endomma-
der Beschadigung fiigen wir ein Foto

Kreutzer GmbH

|umenaustrale 410« 53179 Bonn

du stock: hasta que damsge endo
oo weiterverkaufen B
- to re-sell: revendre:
revender
Ersalz im
replacement: rempla-
cement; reemplazo
zur Yerfiigung halten
to keep at your dis-
posal: metire a votre
dispositiun:} mantenct
a disposicion
Sendung | -
consigniment; envoL
envio, remesy
Versicherungsangeieg
enheit [
insurance matter:
Paffaire avec la so-
¢ié1é (Cassurance;
asunto del seguro

i und bitten Sie daher um um-

den Ersatz. Wir halten den Reblochon hier zu
orftiguing, bitten Sie aber, uns bald mttzute;]-
< wit mit der beschadigten Sendung machen

e Ware frei Haus geliefert wurde, ist die Versi-
ungsangelegenheit von thnen zu regeln.

undiichen Grigen

Kreutzer i)
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Bitte um Bankauskunft

Berichtigung einer Reklamation
quest for information - Demande de renseignement -

Adjustment of a complaint - Rectification d’une réclamation - Correccion de = Re
una reclamacion cién

Ruego de informa- 10

= Brief 11

'Magnetfsche fnfarmahons? ,
7. H. Herrn Htchard Klem

Gewerbepark
59069 Hamm
‘ALEMANHA-‘ . Bestellung /
- - order; commande;
pedido
hieifma-
Halbleiter m ?cll?:::gr}m eifm

semi-conductor;
semi-conducteur;
semiconduclor

diamond cutting
machine; lapidaire;
esmeriladora de

- dem gewohnlichen diamante
vielen Dank fur lhre Muﬁeﬂung n ; ?;a“dard entspre- Begleichung f der
mformteren dass d;e von uns ge!teferte chen Rechnung ‘

j settlement of the in-

to be up to the usual

standard; correspon-
dre au standard habi-
tuel; corresponder al

voice; réglement de
Ja facture: liquida-
cién de la factura

estandar habitual Rate f
lrrtumllch instalment; acompte;
by mistake; par plazo

erreur, suite a une
erreur; erréneamente
Eigenschaft f

Zeitraum m
period of time;
période; periodo de

quality; qualité; o

cualidad, propiedad I;;eg;ﬁ f
leistungsfihig 'k i : référence;

efficient; puissant; a Firma lhre Bank ats Referenz angegeben lﬁzg zggfﬂ reteret

productivo, eficiente n wit lhnen sehr verbundeﬁ wenn Sie uns liquide Mittel

nnten, 6b sie bei Ihnen Uber genugenc:i Hiquid funds: dispo-
nibilités; fondos

Nachfolger m
SUCCESSOr; SUCCes-

die DRT/‘298 Ha leiter zu behalten, wiire , cour Suceso te ,verfugt und welche Bomtat und Zah- !
thnen einen auBergewohnhchen Nachiass yon antrei , : . BHqud(t)Sf
' ' . . ; . _ PBonitiit
aut dfese g‘ wahren. - . , . carriage forward; en ﬁ‘uskm d;e Sie uns freundhcherwetse ertex~ credit, solvency; sol-
Bitte geben Sie uns per. Fax. Beschexd Wtr meid n portdifrancode d von uns sel bs‘tverstandhch als streng ver~ vabilité. honorabilité:
uns sofort. . flete, porte debido lich behandelt. . , . crédito, solvencia
- . . Versicherungs- . - Zahlungsmoral [
Mit freundhchen Gfﬁﬁ@n . . deckung f ffEQnd ,tﬁheﬂ GFUB,en, ‘ payment habits; régu-

José Ribeiro & Cia.

Mangei,Dias
(Gerente]

26

insurance cover; cou-

verture d’assurance;

cobertura de seguro
auflergewdhnlicher
Machlass

special discount;

remise spéciale;

rebaja extraordinaria

larité des paiements;
moral de pago
streng vertraulich
strictly confidential;
strictement confiden-
tiel; estrictamente
confidencial

27



1

Positive Bankauskunft

Favourable bank reference - Référence bancaire positive - Informacién ban-

caria positiva

DEUTSCHE IMMOBILIENBANKAG"" -

Hannover

Samson & Janes Pty ,
2. H. Herrn PR.Hill mgtan o
PO. Box 395 .
Cape Town
SUDAFRIKA .

, Ihre Nachrlcht vum Ihr Zetchen .
11 03 19 . SN/m k 2034

' Hannover 20 Marz1

ihre B:tte um Auskunft uber-

_ Diehm & Partner GmbH
 Braunstr. 4, .
,30169 HannOVer .

Sehr geehrter Herr Hi imgten, . ,
_ wir haben Ihr o. a. Schrei "en,erhaﬂ:en und geben

‘ hnen, auch im Einverstindnis mzt unserem Kunden

germn dre gewunschte Auskunﬁ

- Die Fsrma hat mit unserer Bank sert Jahren Kgntm-
verbmdung, und wir gewahren einen Dfspasttrans-f

kredit. Sie verfugt tiber ein Stammkapital von

DM 500.000,00. lhre AuBensténde liegen stets ;m - -

_ Rahmen und werden fnstgeracht beg ichen,

Uber den von lhnen erwshnten Auftrag haben uns

Diehm & Partner bereits informiert. Wir stehenin
Kred;tverhandtungen Der Kredit soll sich auf ca.

DM 250.000,00 belauten, Den Rest will dfe Fzrma .

aus Barmztteln aufbringen.

Auch uber die sonstige Bamtat unc:i Zahl ungsmoras

der Geseﬁschaft kénnen wir nur Posxtfves bench’cen

28

= Brief 10

Auskunft f geben
to give information;
donner des renseig-
nements; dar
informes

Kontoverbindung f

haben
to have an account;
avoir un compte;
tener una cuenta

Dispositionskredit m
credit, overdraft faci-
lity; crédit, avance &
découvert; crédito en
descubierto

Stammkapital
nominal share capi-
tal; capital social;
capital social

AuBenstande m/pl.
outstanding debts;
créances a recouvrer;
cobros pendientes

in Kreditverhandlun-

gen stehen
to negotiate credit fa-
cilities; avoir entamé
des négociations de
crédit; estar nego-
ciando condiciones
de crédito

sich belaufen auf
to amount to; s’éle-
ver &; ascender a

Barmittel n/pl.
cash funds; disponi-
bilités; fondos lqui-
dos

die Hausbank der
Gesellschaft sein
to be the company's
bankers; étre la ban-
que de la société; ser
el banco de la socie-
dad
Finanzgeschiifie
n/pl. abwickeln
1o carry out financial
transactions; exécuter
des transactions fi-
panciéres; ejecutar
transacciones finan-
cieras



1

. D«59879 Seélm

Ets. RocheCham‘pé ’Mar’s“'ém‘é "
Ihre Anfrage vom 15 Mm 19

 sichtlich des oben aufgefthrten Unternehmens mus-«ff

. nach mcht sehr ange cennen.

Negative Bankauskunft

Unfavo.urable b_ank reference - Référence bancaire négative - Informacion
bancaria negativa

BANQUE DUMIDIS.A.
MARSEILLE

’ Koiimam’sbergéf KG
z.H. Frau Schroter
Werner Str""!ZO :

ALLEMAGNE

Sehr geehrte Frau Schroter
in Beantwortung }h erB

um eme Auskum‘t h in Beantwortung
in reply to; en
réponse &; en contes-
tacion a

Bitte / um Auskunf
request for informa-
tion; demande de
renseignement; peti-

sen wir thnen fetder nitteilen, dass wir diese Ffrma

Aus diesemn Grunde Kennen wir {iber das Uﬂtemeh~ .
men ker e Angaben mach n.

ver Ange!egenhert mc;ht -

Wir becia i, Shnen ind i ici i
helfen zu konnen. gg?r?léssommd o
Mit freundhchen Gruﬁen . ?hr:}%,aben fipl. ma-

to supply informa-

BANQUE DU MIDI
. . tion; donner des
.- détails; dar pormeno-
M. Renton - . _res/detalles
Servieo tradt - | . ;]nei(:leser Angelegen-

in this matter; dans
cette affaire; en este
asunto

Bltte um Kreditauskunft

Request for credit information - Demande de renseignement concernant un

‘ credlt Demanda de informacion sobre un crédito

Hinweis darauf

nz-angegeben unter

Fragen beantworten konnten. Zu diesemt

irden geme Fo gendes wassen

gewohnhchﬁ

"temehmen zusammen’?

lich v

rma. hmmchthch der Gewahrung emes
sn Kredites iiber DM 10.000, 00 ange-
den. Ihr Unternehmen wurde uns da-

mit der 0. g Firma in Ge—? . .

wa ,n lhne dankbar, wenn S;e uns zur Feststel~
sditwiirdigkeit des o. a Unternshmens

ok ugen ww emen frank;erten Ruckumscmag

nge kennen Sie die beiden Geschaftsfuhreﬁ

Welchéé‘ Kredtt imit setzen Sie d{eser mea -

Z 'VWeichen Bedmgungen a{bea’ten Sze mit dfesem

=P Brief 14

streng vertraulich
strictly confidential;
strictement confiden-
tiel; estrictamente
confidencial
belllegendes Blatt
enclosed slip; fiche
en annexe; nota ad-
junta
jemanden ansprechen
to approach s.0.;
contacter quelquuny;
dirigirse /contactar a
alguien
in Geschiftsverbin-
dung stehen
to have business rela-
tions; entretenir des
relations commercia-
les; tener/mantener
relaciones comer-
ciales
Kreditwiirdigkeit f
creditworthiness; sol-
vabilité; solvencia
frankierter Riickum-
schlag
stamped addressed
envelope; enveloppe
de réponse affran-
chie; sobre fran-
queado
Geschiaftsfithrer m
Managing Director
(Ltd.); Gérant
(S.A.R.L.); Gerente
(S.R.L)
ein Kreditlimit setzen
to set a credit limit:
fixer une limite de
crédit; fijar un Hmite
de crédito
3]



emzutre«ben?

6. Konnen 81e noch :rgendweiche
Angaben machen? .

, Se bstversténdiich werden Wf’lhre Auskx}nft -
, stren
vertraulich behandeln,und betrachten 8 e ais unve?—

bindlich Ihrerseits.

Wir bedanken uns im \/oraus fur thre H;!fe und smd '

_gern zu ent&prechenden Gegendtensten bere:t '
Mt freundhchen GruBen

Pierre Lersy
Gerant =
Anlage

;;redltauskunft einer Firma

. edit info
orme de una sociedad sobre un créedito

Zahlungen f/pl. |
sten
to make/effect pay
ments; faire /effectug
des paiements; hacer
efectuar pagos
piinktlich
punctually; ponctu-
ellement; puntual-
mente
Riickstande m/pl.
eintreiben
to recover outstand-
ing debts; faire ren
trer des arriérés; co
brar pagos ratrasad
unverbindlich Thre
seits
without obligation
your part; sans obli
gation de votre part
sin compromiso de
su parte ;
gern zu Gegendiens
ten bereit sein
to be glad to recipro
cate services; étre
toujours préts a ren
dre des services réc
proques; estar siem:
pre a la reciproca

irma nach. Das Unternehmen ist

n bekannt. Es ist auf dem loka-
gefiihrt und verfigt im
eragenden Ruf -

aftsverbindung und beliefern es mit
shlungsziel. Unser Kreditrahmen

e n konnen wir Foigendes sagen:

f’csfuhrer sind uns personlich be-
emefien emen untadei;gen Leumund

lﬂ’ll betragt bei uns ca. DM 5.000,00.

we erv" wie oben erwahnt, haben wir ein Zah-
ngsziel von 90 Tagen, oder der Kunde zahlt per
C hsef mtt einer Laufzelt van zwischen 120 und

hrer Bltte um Auskum‘t uber dxe m,‘ ‘
'und Aus— :

Jahren mit dem Un’cemehmen -

smals DM 10.000,00 im Vierteljahr er- |
'be!auft sich hochstens auf dxe Haifte.

rmation of a firm - Renseignement de crédit d’une société -

mp Brief 13

einer Bitte nachkom-
men
to meet a request;
satisfaire & une de-
mande; cumplir con
un deseo
auf dem Markt gut
eingefiihrt sein
to be well introduced
in the market; eue
bien introduit sur le
marché; estar bien in-
troducido en el mer-
cado
ither einen hervorra-
genden Ruf verfiigen
to have an excellent
reputation; jouir d'une
réputation excellente;
disponer de una re-
putacion excelente
vierteljahrliches
Zahlungsziel
quarterly account
terms; un délai de
paiement de 3 mois;
un plazo de pago de
3 meses
Kredifrahmen m
credit facility: vo-
lume de crédit; volu-
men de crédito,
marco crediticio
untadeliger Leumund
irreproachable name;
nom irréprochable:
nombre /reputacion
irreprochable
Wechsel m
bill of exchange.
draft; lettre de change:
letra de cambio
Laufzeit [
term; délai de circu-
lation; duracién

33




4, Die Zahlungen Wurden lmmer punkthch ge!eis’cet ‘

,5 Die Fitma hat kurzhch sine gmﬁere Investxtloni'x .
getétigt, die moghcherwetse d«e Kredvtspanne et»"

-2

5 Nein,

© was emschrankt
Wir bitten Sse unsera Auskunft streng vertrauhch

und fir uns unverbindlich zu behandeln, und hoffen,f, ,

thnen mit diesen Angaben gedlent zu haben.

' M!t freundhohen GruBen .

i. A

R. Pau!s’en"
Exportleiter

srmittlung eines potenziellen Kunden

,commending a pot
adiacion de un cliente potencial

Zahlung 1 piinkg]
leisten
to pay punctually;
payer ponctuelle-|
ment; pagar pum
mente
Investition |
investment; invegj
sement; inversio
Kreditspanne [
credif margin: m
de crédit; margen
crédito
unverbindlich
without obligationg
sans obligation; S%
COMPromiso :

Produite GmbH -

it, dass unser Kunde in Djakarta
It der Muster und des Pmspektma—
Ikte bestatigt hat.

Kauf von ca. 30 Tonnen desin-
Matenals interessiert. Er wird in -
gen eine genaue Spezifikation sen-
\ an Sie weiterleiten. Wir bitten Sie,
twerpen zu kalkulieren. und eine

‘ 'r uns 2 berucks:chtxgen

; ",n en bemuhen Wir haben uns bereits
iliale unserer Bank in Djgkaria gewandt.
pfehlen wir Zahlung per unwiderrut-
estatigtem Akkreditiv. Auf Wunsch werden
die Zahlungsformahtaten kummem,

/ te%e Fragen bestehen bttten wir um

ne:ﬂtc h Gruﬁen
zerm;sgspi

18 Oktober 19 .

uf |hr Fax vom15 d;eses Monats -

ential customer - Médiation d’un client potentiel -

Diigemittelprodukite
nipl.
fertilizer products:
engrais; fertilizantes
Muster n
sample; échantitlon;
muestra
Prospektmaterial 7
descriptive literature;
catalogues et pro-
spectus; folletos y
prospectos
weiterleiten
to pass on; trans-
mettre; pasar, reexpe-
dir
Provision f
commission; com-
mission; comision
sich bemiihen um
hier: to try (o obtain;
essayer d’obtenir;
tratar de conseguir
Filiale |
branch; agence;
sucursal
unwiderrufliches, be-
statigtes Akkreditiv
irrevocable, con-
firmed letter of credit:
crédit irrévocable et
confirmé; carta de
crédito irrevocable v
confirmada
auf Wunsch
on request, if request-
ed; sur demande; 5
Vd. lo desea
Zahlungsformalitite
n fipl
payment formalities;
formalités de paie-
ment; formalidades
de pago
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Auftragserteiiung

Placing an order - Passation d’une commande - Otorgamiento de un pedlfsceptance of order - Acceptation de la com

Arthur Briiggemann GmbH & Go. |
Verireter der Mercedes—Benz AG
Postfach 1 01 74 41 85 -

_D-40008 Dusse idort
 GERMANY

Abu Dhabt 12 Januar 19

, Sehr geehrte Damen und Herren

vielen Dank fir die Zusendung hres Prospektes und;:,,

lhres Angebctes vom 15 12,19,

;Hlerm!t beste[le ich emen Mercedes Benz 8 600 .

Coupé, .
~ Metalf |ciackserung RAUCHSILBER .
Polsterung: Leder MITTELROT
_zUm Preis von:
mit folgenden Extras
Schiebe- Hebe~Dach elek’msch

in Glasausfihrung - DM' 850,00 ,j
Rollo elektrisch fiir Heckfenster DM 68500
Einbruch- und Diebstahlwarnani age DM 81500
FernbedienungfirRadio = DM = 180,00
CD-Wechsel jm Kofferaum DM 980,00
' ‘ ' ‘ DM19991000;‘
DM 2998650

' _ DM 229.896,50

plust 5’% M’e‘hrw,értsteﬁer -

threr Preisliste habe ich entnommen dass die Khma—
~tts:erungsautomat;k serienmaﬁtg emgebaut ist.

! B;tte teilen Sie mir mit, wann der Wagen abholbereit
_ ist, da ich vorhabe, ihn selbst in Disseldorf abzuho-

len. Die Uberflihrung in meine Heimat werde ich

selbst tibernehmen, Zwecks Zahlung schlage ich die

Begleichung per Bankscheck in Dusseldort vor.
Mit freundlichen GruBen '

36

bM 196 800, '00 ,}

uftragsannahme

Rauchsilber n
smoke silver; arg
fumé; plata empaf

Schiebe-Hebe-Dacj
sliding and lifting
roof; toit wuhssan
et levant: techo ¢
rredizo elevable

Rollo n fir Heck

fenster
rear window blin
store pour lunette
arriere; persiana
enroliable para ve
nilla trasera

Einbruch- und Di

stahlwarnanlage
car alarm system;
alarme contre vol
effraction; sirena
alarma para hurto
robo

serienmaflig einge
baut sein
to be a standard it
stallation; étre ins
tallé en série; ser i
talado en serie
abholbereit
ready for collectio
prét pour étre enle
poderse recoger, li

_para la recogida

Uberfithrung [
transfer; transfe
traslado

Begleichung f per

Bankscheck
settlement by bank
er’s draft; régleme
par chéque bancair
liquidacion por che
que bancario '

a

haretn .
5 Nocera Superiore (Salemo)
/81/93 30 . .

»lauterbach , =
x vom 11. 09 Heute Morgen er  Mikrowirmemesser i
ren Prospekt iiber den alternativen
et 20 P 3000. Da er die gleichen

zu erfillen schemt wie Ihr Mikro-

P 2000, etteilen wir Ihnen hiermit
der besteliten 2000 Mlkrowarme~ .
000 hun 2000 Mikrowdrmemesser
se%ben Prets und zu den glerchen

mande - Aceptacion de pedido !'7

= Briefe 19, 28

microradiometer;
microradiometre;
microcalorimetro
Voraussetzungen
flpl. erfilllen
to meet the require-
ments; remplir les
conditions; cumplir
con las condiciones
unverindert bleiben
to remain unchanged;
rester inchangg: que-
dar inalterado
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Annahme eines Exportauftrages

Accepting an export order - Acceptation d’'une commande d’exp
Aceptacion de un pedido de exportacion

_FEmpa.
SR Ghan Dong '
Bongwoo Building, Room No.120
45-9, 2.ga Jangc:hung dahg
Jung-ku, Seoul
KOREA

Ihrﬁly'ZeViéhen*' .

Unser 7 a;chen
tong 34()1 ' '

'SAvao ,
4OQ Stick 0 [

- wir hochmal Is be:gefugt _
Lfeferzeﬁ 8 Wochen nach Emffﬂung des Akkredit 5

Zahiung per unmdermﬂsches Akkeaditiv, zu bes%"t‘—
gen von einet deutschen Bank. .

38

einreichen
to present; présenter:
presentar

Importlizenz [
import licence; li-
cence d’importation;
licencia de importa-
cién
Proforma-Rechnung

'pr()—{orma invoice;
facture pro forma;
factura proforma
zu Ihrer Zufrieden-
heit o
to your satist action;
3 votre satisfaction;
a su satisfaccion

39



-! Ablehnung eines Auftrags und Gegenangebot

Refusal of an order and counter-offer - Refus d’une commande et contre

proposition - Rechazo de un pedido vy contraoferta

TELEFAX

an: Fabbrica Bonaretti S.p.A.
1-84015 Nocera Superiore (Salerno)
Fax: . 81-933021

Schnieider Warmemesser GmbH
D-10245 Berlin
Fax: 30-5902198

von:

Datum: 11, September 19..

Sehr geshrter Herr Bonaretti,

leider mussen wirlhnen mitteilen; dass wir Ihren
gestrigen Aufirag per Fax (ber 2000 Mikrowarme-
messer 11 P.2000 nicht annehmen konnen, da die
Fabrikation dieser Mikrowarmemesser eingestelit
worden ist.

Wir kénnen lhrien als Alternative die Mikrowarme-
messer 20 P 3000 anbieten, von denen wir Ihnen
mit getrennter Post einen Prospekt zuschicken. Der
Preis ist zwar etwas hoher, aber damit Sie sich von
der-Qualitat des Nachfolgers Uberzeugen konnen,
waren wir ausnahmsweise bereit, Ihnen diesen zum
gleichen Preis wie den o. g. Mikrowarmemesser

11 P 2000 zu liefern.

Bitte lassen Sie uns bald wissen, ob wir den Auftrag
aufdie Mikrowarmiemesser 20 P 2000 abandemm sol-
len. : '

Mit freundlichen GriiBen
LA L

Peter Lauterbach
Verkauifsleiter

40

itte um ing
squest for a pro forma invot
o forma - Deman

mp Briefe 17,

African Steel Trading Ltd.
PO Box5089
Dar Es Salaam - Tanzania

“chrader & Co. GmbH
ostfach 30193

1785 Hamburg
GERMANY
o " Dar Es Salaam, 01.09.19..

Mikrowirmemessal T Angeb’ot {iber hohenverstellbare Kreissagen vom
microradiometre: 1| 3-'0,8"19“
microradiométre; .
microradiémetro
Fabrikation | ei
stellen
to discontinue pr
duction; arréter la
production; suspe
der la produccion
mit getrennter Po
by separate post,
der separate cove
par courrier sépar
pOT COITEO Separa
sich iiberzeugen v
to find out for ong
self: ¢e convainer
de: convencerse d
ausnahmsweise
as an exception
a titre d’exception
por excepcion
den Auftrag
abdndern
to amend the orde]
modifier la com- ¢
mande; transfer
pedido a
Verkaufsleiter 1
sales manager; difg
teur des ventes;
director de vent

Sehf géehr,’re Damen und Herren,

' ren mitzuteilen, dass Iht Angebqﬁ

¢ daran interessiert sind, 500 Stuck
ibaren Kreissagen zu bestellen.

wir freuen uns, Ih
uns zusagt und wi
Ihrer hohenverstel
1 iedoch die Genehmigung unserer Regierungs-
Ug;ggéﬁfﬁr die Einfuhr dieser Maschinen zu erhal-
ten, bendtigen wir von Ihnen sine Pro-forma-Rech-
nung mit folgenden Angaben:

Genate Beschreibung der Ware;

Einzel- und Gesamtpreis mit Angabe des
Mengennachlasses;

Zahlungs- und Lisferbedingungen CIF

Dar Es Salaam;

Packliste.

Wir waren Innen dankbar, wenn Sie die Pro-forma-
Rechnung per Einschreiben senden wiirden. Sobald
wir die Importlizenz erhalten haben, werden wir Sie
per Fax benachrichtigen und das Akkraditiv bei un-
serer Bank erdffnen.

Mit freundlichen GriiBen

 African Steel Trading Ltd.

Ubersendung einer Pro-forma-Rechnung
ce to be sent - Demande d’envoi d’une facture

da de envio de una factura proforma

20

hohenverstellbare
Kreissige [
circutar saw with
adjustable cutting
depth; scie circulaire
ajustable en hauteur:
sierra circular de
altura variable
Regierungshehorden
fipl
covernmental author-
ities: attoriés
gouvernementales:
autoridades guberna-
mentales
Finzel- und Gesamt-
preis n A
unit and total price;
prix unitaire et total;
precio por unidad y
precio total
Mengennachlass m
quantity discount:
remise; rebaja por
cantidad
Packliste {
packing list: liste de
colisage: lista de em-
balaje
per Einschreiben
by registerad maili en
recommanté: por
carta certificada
Ymportlizenz [
import licence: heen-
ce d importation: H-
cencia de importacion
Akkreditiv 7
fetter of credit crédit
documentaire: cré-
dito documentario
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Erste Mahnung wegen verspiteter Zahlung

First reminder as a result of delayed payment - Premier
paiement retardé - Primera carta monitoria por causa d

Tool McTyre Limited

38 Crosswell Lane - Dundee DUT4TN
SCOTLAND

Dettsche Autozubehér GmbH
Am Friedhalm 27

57700 Plettenberg

GERMANY
Thr Zeichen: Unser Zeichen: Dundee,
AZ/ph PUR/4950 4. Juli 19,

Ihr Auftrag Nr. 23 091 vom 3. Méarz dieses Jahres
Unsere Lisferung vom'23. Mai 19..
Sehr geehrte Damen und Herren,

wir beziehen uns auf unsere obige Lieferung von
Autoreifen, Modell BX 900 C 7, die vorigen Monat

CIF Bremerhaven erfolgt ist. Die Bestatigung unse- '

res Spediteurs liegt uns vor,
Unsere Rechnung datierte vom 24. Mai 19.. und war

innerhalb von 30 Tagen abzilglich 2% Skonto fallia.

Wir erwarteten also Ihre Zahlung bis spéatestens
Ende Juni. ,

Da eine Gutschrift auf unser Konto laut Auskunft un-
serer Bank bisher nichit erfolgt ist, nehmen wir an,
dass ein Versehen Ihrerseits vorliegt. Wir flgenda-
her eine Kopie der Rechnung bei und bitten um um-
gehende Uberweisung des ausstehenden Betrages.

Mit freundlichen GriiBen

John E Turner
Accounts Department

Arlage
1. Rechnungskopie

rappel sy
e un pag .

egen versp
sult of delayed

nda carta moni

steter Zahlung

paymen
toria por causa de

r der Telefonnummer

t - Deuxiéme rappel suite a un

un pago retrasado

=p Briefe
21,23,24

Begleichung [
settlement; r‘egls.-
ment; pago, liquida-
cién )

in der Zwischenzeif
meanwhile; entre-
temps: mientras tanio
Zahlung / ist erfolgt
payment has bffen
effected; le patement
a été effectué; el
pago se ha efectuado
Beanstandungen
f/pl. haben .

to have complaints:
avoir des réclama-
tions: tener reclama-
ciones

Schwierigkeiten f/pl.

difficulties; difficul-
tés; dificultades
jemanden um Mach-
richt biften
to ask s.0. to inform
(us); demander a
quelqu'un de (nous)
mettre au courant;
pedir a alguien ser
informado

22
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23 Dritte und letzte Mahnung

monitoria

Tool McTyre Limited

38 Crosswell Lane - Duridee DUTATN
SCOTLAND

Deutsche Autozubehdr GmibH
Am Friedhalm 27

57700 Plettenbery
GERMANY

Thr Zeichen:
AZ/ph

Unser Zeichen;
PJR/4950

Dundee;

lhr Auftrag Nr. 23 091 vom 3. Marz dieses Jahres
Unsere Lieferung vom 23, Mai 19.;
Unsere Schreiben vom 04. und 22.07.19..

Sehr geehrte Damen und Herren,

nachdem unsere beiden obigen Schreiben von
Ihnen weder schriftlich noch miindlich beantwortet
worden sind, sehen wir uns leider auBerstande,
noch langer auf die Begleichung unserer ausstehen-
den Forderung zu warten:

Wir raumen Ihnen eine letzte Frist bis zum 1. Sep-
tember 19.. ein. Sollte bis zu diesem Tag die Uber-
weisting auf unser Konto nicht erfolgt seinund wir
auch sonst keinerlei Reaktion von Thnen bekemmean
fhg;xan, werden wir rechtliche Schritte gegen Sie ein-
eiten.

Hochachtungsvoll

John F Turner
Accounts Department

Third and final reminder - Troisieme et dernier rappel -

10.August 19..

Tercera y (ltima Caneply to reminders - Réponse aux rap

= Briefe
21,22, 24

sich auBerstande
schen
to be unable: se voj
dans I'impossibilitg
no verse en condi
nes
auf die Begleichu
warten
to wait for payment
attendre le réglemer
esperar el pago

eine Frist einriiume
fo grant an extensiop |
of the payment pe-
. AuBenstande plinktlich zu bezahlen.

riod; accorder un su
sis; acordar un plaz

eine Reaktion be.

kommen

LO Teceive a responsg:

obtenir une réaction;

tener una reaccién

rechtliche Schritte ©
m/pl gegen jem, el
leiten :,
1o institule legal prod
ceedings, 10 take le-
gal action against -
5.0.. entreprendre de§
démarches judiciaires
contre quelquun; ¢
entablar una accion
judicial contra al-
guien

\ntwort auf Mahnungen

ecordatorias

Telefax

Tool Mc Tyre Limited
0044/382/709045

Deutsche Altozubehdr GmbH
0049/2391/401173

Datum: 22. August 19..

Unser Auftrag Nr.23 091 vom 3. Marz19..
lhre Rechnung vom 24. 05. 19..

Sehr geehrter Herr Turner,
digung, dass wir nicht frither

ir bitten um Entschul
W hreiben geantwortet haben.

auf Ihre Erinnerungssc

viforund der Neustrukturierung unseres Unterneh-
ﬁgg;ul?fd drastischer Ra’cionalisierungsmaBnahmen,
denen etliche Arbeitsplatze zum Opfe'r gefallen sind,
Hatten wir eine Reihe von Problemen in unserer.
_ Rechnungsabteilung. lnsbesor)dere durch die Ein-
fuhrung einer neden Softw_are in unser C‘om- ’
putersystem war e8 teilweise nicht moéglich, die

Wir sind zurzeit dabei, alle Auftrage in das neue
Softwareprogramm einzuarbeiten.

Um die Angelegenheit aber moglichst bald zu etle=
digen, haben wir in Begleichung der 0.a. Rsachnung
in Hohe von £ 7.350,00 eine sofortige Bankiber-
weisung von £ 3.350,00 veranlasst, die Sie'in den
nachsten Tagen erhalten werden.

Hinsichtlich des Restbetrages von £ 4.QOO,QO waren
< wir Ihnen sehr dankbar, wenn Sie uns einen Wechse!
. mit einer Laufzeit von 30 Tagen ausstellen wiirden,

pels - Respuesta a las cartas

= Briefe
21,22,23

drastische Rationali-
sierungsmalinahmen
drastic rationalisation
Measures: Mesures
radicales de rationali-
sation; medidas drés-
ticas de racionaliza-
cion
Rechnungsabteilung [
accounts department:
service de facturation
servicio de factu-
racion
Auflenstinde m/pl.
bezahlen
to pay outstanding
debis: payer les det-
tes: pagar fas deudas
pendientes
Auftrige m/pl in
ein Compulerpru-
gramm einarbeiten
to process orders
with a computer pro-
gram: entrer des
commandes dans le
programme de i hi-
nateur; incorporar pe
didos en ef programa
det ordenador
in Begleichung /
einer Rechnung
in setttement of the
invoice; en reglement
de la facture: como
saldo de la factura
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5 B

\ilfendwir sofort affzeptieren und an Sie zurlcksenden
s regbii?ﬁ gzesuwurde Léns in die Lage versetzen, die
n unserer Rechnungsabteilung zu ki"
3 £3 ar
und die Sache innerhalby eines Monats zg erledigee?x

Wir bitten nochmals, u 4
( , unisere verspatete Bearbeity
\zNu er}isc:.hufdzgen, Sgbald unsere neue Software e?ng—
andfrei arbeitet; wird eine wie immer ziigige Bear-
beitung lhrer Rechniingen erfolgen: -

Mit freundlichen GriBen
ppa. . Ve

Sehmitz Gitinneberg

46

ung der 7ahlungsbedingungen

tte um Ander
f conditions of payment - Demande d

squest for change O

e modification

de cambiar as condiciones de pago

ss conditions de paiement - Demanda
p ’ = Brief 26
robleme n/pf. e g .
klaren Christian Schimeczek
:i}:(flm‘ilfy l}?mhle Sportbekleidung GmbH
ssoudre des pre it - f 7 1
mes: tesolver /a Adalbert-Stifter StraRe 12 - 90768 F iirth
problemas
;Z:!%!gf Bearbeitugsaef Falkensteln GmbH
apid processin " i
traifement r:xpi& Obb'ess,:]g.asse
despacho rapide 1090 el
Eirth, 3.Juli 19 pversehrt

tramitacion rapi

ahr geshrter Hert Falkenstein,
elen Dank fur 1hre sendung Skier und Skistocke,

io wir unversehrt erhalten haben. Der Rechnungs:
oirag lbet 55 253000,00 wurde von uns wie immer

or Bankanweisung an Sie Uberwiesen.

achdem wir jetzt tiber 2 Jahre regelmaBig Sportar:
kel von lhnen beziehen, mit denen wir auch sehr
ufrieden sind, erlauben wir uns heute die Frage, ob
ie uns nicht - wie bei regelmaBigen Kunden blich
ain offenes Zahlungsziel mit Z. B. 3-monatiger Be-
gleichung sinraumen wirden. Wir glauben, dass der
Umfang unseret Geschafte und die von uns stets

_ piinktlich bezahlten Rechnungen eine solche Kon-

_ zession rechtfertigen. AuBerdem ware es moglich,

dass unser Haus durch ihren Beitritt in die EU kinf-

tig in noch starkerem MaBe vori fhren Produkien Ge-
brauch machen wird, wenn Sie auf dem Binnen-

markt attrakiive Preise anbieten konnen.
Wir freuen uns, bald wieder von thnen zu horen:

Mit freund‘iichen GriBen

. Christian Schimeczek
- Geschéftsfiihrer

intact; intact intacto
Rechnungshefrag 7
jnyoice amount
montant de ta facture:
importe de ta factura
per Bankiiberw ei-
sung |
by banker’s transier:
par virement ban-
caire; por giro banca-
o
offenes Zahlungsziel
mit 3-monatiger Be-
gleichung
open account lerms
with three-monthiy
settlement: paiement
avec un délai de 3
mois: pago con un
plazo de 3 meses
einraumen
hicr: o gru
der: conceder
Umftang m der
Geschifte
volume of sales:
volume des ventes:
volumen de ventas
Reitritt m in die EU
accession to the FLE

y UUE: aocosy

Binnenmarkt o1
single market: mar

Gnico

29

ché unigue: mercado
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Gewahrung eines Zahlungsziels

Granting of account terms - Accorder un paiement & terme - Concesion ¢ advice of dispatch - Avis

un plazo de pago

Joseph Falkenstein GmbH
Wien

Herrn

Christian Schimeczek
Sportbekleidung GmbH
Adalbert-Stifter-5tr. 12

D-90768 Flrth

Wien, 15.Juli 19..

Sehr geehrter Herr Schimeczek,

vielen Dank fUr thr Schreiben vom 3. des Monats
und fiir die Uberweisung des Rechnungsbetrages in
Hbhe von 65253 000,00,

Es ist uns eine Freude; thnen mitzuteilen, dass wir
aufgrunid unserer ausgezeichneten Geschéftsbezie-
hungen in der Vergahgenheit gern bereit sind, lhnen
kunftig ein Zahlungsziel sinzurdumen. Da wir jedoch
selbst mit sehr engen Gewinnmargen kalkulieren
und unseren Zulieferanten gegentiber recht kurze
Zahlungsfristen sinhalten milssen, bitten wir Sie,
daftr Verstandnis zu haben, dass wir IThnen nur ein
Zahlungsziel von 60 Tagen, also 2 Monaten, einrau-
men kdnnen.

Diese Vereinbarung gilt ab sofort fir alle kiinftigen
Aufirége, die Sie uns erteilen. Wirwlirden uns
freusn, wenn der EU-Beitritt Osterreichs zu einer
Ausweitung unserer Geschafisbeziehungen beitra-
gen wiirde.

Mit freuncllichern GiriiRen

Joseph Falkenstsin

18

Ausweitung [

Versandanzeige

mp Brief 25
Ziemann & Bauer AG

Postiach 350 91
59077 Hamm (Westf.)

. _pehcet Kale

': E'iznkara Caddesi no. 277
_ Bornova / lzmir

- TURKE

Hamm,

sor Zeichen:
Unise 3.Oktober 19.

bau/pl 340 180

¢eine Freude sein
to be a pleasure;
un plaisir; ser un,
alegria. placer
in der Vergangen
in the past: dans
passé; en el pasad
Zahlungsziel n
account terms, cr
period: délai de p
ment; plazo de pa;
Gewinnmarge f
profit margin: marg
de bénélice: margep
de beneficio
Zulieferant m
suppliers; sous-traj
tant; subproveedol
Verstindnis » ha
to appreciale; com:
prendre: comprendd
comprension
Vereinbarung [
agreement: accord;.
acuerdo

~ S:éhf”g'eehrte Damen und Herren,
reuen i i die von thnen
freden uns, lhnen mitzuteiten, giass v

Mi’t'cbiger Kauforder besteliten Giiter gemaB Ihren

Anweisungen verschifft worden:sind:

G ‘ i i * kt-

Sie wurden i b Kisten zu jem() pro Kiste verpa%

e Kisten tragen die Aufschrift ,5.M. 9037/KED

_und sind fortlaufend nummeriert.

' Die Sendung wurde an Bord der 8S ,Bellavia® ver-

_ schifft, die voraussichtlich am 21. Oktober in lzmir
“ankommen wird.

_ Wir haben unseren Sichtwechsel fﬁrlden_ Betrag von
DM 35480 .00 der turkischen Bankﬂhaie‘ in Frankiurt
_Susammen mit den gemaB dem Akkreditiv :
cgew{inschten Dokumenten Ubersandt,‘und zwar: ein
* kompletter Satz reiner, an Bord vefs_chlﬁtgar_ Konnos-
- semente, indossiert an Ihre Order; ein Original und

expansion: dévelo
pement: amplifica
cion

d’expédition - Aviso de expedicion

5

Kauforder |
purchase order: ordre
d’achat: orden de
compra

gemal Ihren Anwei-

sungen [fipl.
according Lo your in-
structions: selon vos
instiuctions: segun
sus instrucciones

Aufsehrift [
hier: are marked: ins-
cripiion; inscripcion
an Bord verschilft
werden
to be shipped on
hoard; étre embarque
A bord; ser embar-
cado a bordo
Sichtwechsel m

sight draft; lettre de
Ci;angc a vue; letra de
cambio a la vista
kompletter Satz ref-
ner, an Bord ver-
schiffter Konnosse-
menie i/ pl.
complete set of clean.
shipped on-board
bills of lading: jeu
complet de connais-
sements nets a bord:
juezo completo de
corochmientos him-
pios. embarcados @
boido
indossiert an Hire
Order [
endorsed Lo youy o1~
der: endossé a volre
orcre: endosado a su
orden

49
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LD

10 Kopien der Handelsrechnung; ein deutsches
U{"sprungszeugnis, dasvom tirkischen Konsulat in
Disseldorf legalisiert wurde; eine Packliste in 3fa-
cher Ausfertigung; das Versicherungszertifikat
ebenfalls in 3facher Ausfertigung: ,

Die tiirkische Bank hat den Betrag bezahit.

Wir hoﬂfen, dass die Ware in-gutem Zustand bel
thnen gmtriff’(, und sind sicher; dass Sie damit zufrie=
den sein werden. Wir freuen uns auf eine weitere
gute Zusammenarbeit.

Mit freundlichen Griien
Ziemann & Bauer AG
ppa. LV

Upersend
sending of the invoice

Handelsrechnung fd’expéditior‘ :
commercial invoicg
facture commercigl
factura comercial

Ursprungszeugnis
certilicate of origi
certificat d‘m‘igi?}e
certificado de orig

Schneider Wirmemesser GCmbH
* Ppostfach 20 30 44 - 10245 Berlin

abbricé Bonaretti S.p.A

legalisieren ~acella postale 230190
;n lcis;ax]xsc‘; feealisert 1.84015 Nocera Superiore (Salerno)
egalizar . ;

Packliste
packing list; liste
d'emballage: lista
embalaje

Versicherungszerti

kat n
insurance certifica
certificat d assu-
rance; certificado de
Seguro :

hr Auftrag vom 13.09.19..

Sehr geehrier Herr Bonaretti,

islen Dank fr Ihren 0. Auftrag ber 2000 Mikro-
warmemesser 20 P 3000, den wir sofort an unser

_ Lager weitergeleitet haben.
. Die Mikrowarmemesser sind gestern per LKW nach
- ltalien versandt worden und werden voraussichtlich

' in2-3 Tagen bei lhnen ankommen.

_haltet. Wir bitten Sie, den Betrag wie bisher durch

39 Skonto zu begleichen.

. und stehen thnen fir weitere Lieferungen gern zUt
- Verflgung.
. Mit freundlichen GriiBen
iAo
Peter Lauterbach
, ,Ve‘rkaufs!eiterf
Anlage
1 Rechnung (2fach)

Berlin; 25.09.19..

Als Anlage erhalten Sie unsere Rechnung Nr. 95603
 TiberDM 25 400,00, die alle Transportkosten bein-

_ Bankuberweisung innerhalb von 30 Tagen abziglich

' WiEfWﬁnSChen lhnen einen guten Empfang der Ware

ung der Rechnung und Versandavis
and advice of dispatch - Envoi de la facture et avis
Envio de la facturay aviso de expedicion

sp Briefe 17,19

Mikrowirmemesser 2
microradiometer:
microradiometre;
microradidémetro
an das Lager weiter-
feiten
1o pass on to the
warehouse; faire
suivie A Ventrepdt;
reexpedir al almacén
Transportkosten pl.
transport costs; frais
de transport; gastos
de transporte
durch Bankiiberwei-
sung |
hv hanker’s transfer:
par virement ban-
caire; por gire banca-
rio/ por transferencia
bancaria
cinen guten Empfang
der Ware witnschen
trust the goods will
arsive safely: souhai-
ter yne honne récep-
tion de la marchan-
dise; desear una
buena recepeitn de fa
mercancia

5
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Antwort auf Beschwerde

Reply to complaint - Réponse a plainte - Respuesta a reclamacion

Coird e PS4

39, avenue de la Seine . 58200 Nevers

Kreutzer GmbH ’
7. H. Herrn Kreutzer jun.
Blumenaustr 410

53179 Bonn
ALLEMAGNE

thr Schre;bem vom 22 Oktober 19..
Ihre Ref.: Kr ah
Unsere Ref. GD/mms

Beschadigte Kiste Reblochon
Unsere Lieferung vom 21.10.19..
Sehr geshrter Herr Kreutzer,

wie bereits telefonisch mit thnen vorige Woche be~
sprochen, haben wir Ihnen sofort am 26. Oktober

eine Kiste Reblochon nachgeschickt, die hoffentiich

inzwischen gut bei lhnen angekommen ist.

Wir haben mit unserem Spediteur gesprochen, der -

die Angefegenheit seiner Versicherung Ubergeben
hat. Wir haben auch das Foto, das Sle uns zusand-

ten, an ihn weilergeleitet. Aus diesem Grunde halten

wir gslnicht mehr tir erforderlich, dass Sie die be-
schadigte Kiste weiter aufbewahren,

Wir b‘edauern die Angelegenheit, hoffen aber, dass
Sie hiermit erledigt ist,

Mit freundlichen Griiben

Patrick Gerard
GChef du service des ventes

Nevers, 30. Oktober 19..

(larung einer Unstimmigkeit

arification of @ discrepancy :
- clarecimiento de una divergencia

=p DBrief 8 ,.
genkofer Masckmenbau GmbH

. ,Bachstrafﬂe 11 .
_’88045 Fmednchehafen ,

zu Handen von
for the attention o
a 'attention de; a
atencion de
beschidigte Kiste
damaged case; cai
endommagée; caja
averiada
nachschicken
hier: to forward
other ...; réexpédie
reexpedir
Spediteur m
forwarding agent;
agent de transport;
agente de transporf
transportista
ithergeben
to put in the hands
of: remetltre; entreg
aufbewahren ‘
to keep, to deposit;
garder (en stock);
positar (en almacé]
die Angelegenheit
dauern :
to regret the mude
regretter 1'incident;
senfir/lamentar el
cidente '

de - it Ihres werte!jahrltchen
,’der etnen Solisaldo fur uns in Hohe

i oc;h Ihren Kontaauszug m;t unseren
hen haben, stellen wir fest, dass eine

keit besteht. Nach unseren Unterlagen

r Sollsaldo lediglich DM 2487,30. Wir

chnungen sorgfaltig gepruft und konn-

bitten daher um Prifung, ob es sich |
el e urm ein Versehen lhrerseits haﬂdeit

eute unsere Rechnungsabtel ung atige-
hnen den Gegenwert von DM 248730 in
Ssscheﬂ Eecudos auf lhr Konto bei der
spm’co Santo zu Uberweisen. Bitte tberpri-
hmals Ihre Biicher und teilen Sie uns mit,
Eehlbetrag von DM 100,00 gefunden

s Konto nunmehr ausgegli chen ist,

nstimmigkeit in unseren Zahlungen fest-

. Eclaircissement d’une divergence -

wp Briefe 31, 32

Ausgleich unseres
vierteljahrlichen
Kontos
settlement of our
quarterly account;
reglement du compie
trimestriel; liguida-
cién de la cuenta
trimestral
Konteauszug m
statement of account,
extrait de compte:
extracto de cuenta
Sollsaldo m
debit balance: solde
débiteur; saldo pasivo
vergleichen
to compare; compa-
er; comparar
sorgfaltlg priifen
to scrufinise; exami-
ner soigneusement.
controlar escrupulo-
samente
ein Versehen Ihrer-
seits
an oversight on your
part; une neﬁhucnu
de votre part, una in-
advertencia de su
parte
Rechnungsabteilung f
accounts department:
service de compla-
hitité; servicio de con-
tabilidad
Fehlbetrag m
missing amnount;
somme manquante;
importe faltante,
déficit

53
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Wir hotfen auf baldige Kiarung der Angelegenheit.

Zu threr Information ft irei i
tigen wir eine Kopie unsere
letzten Kontoauszugs bei. ’ .

Mit freundlichen GriBen
Felix Wagenhofer Maschinenbau GmbH

ppa. . BV G
F. Schmidt G: Antons
Anlage

54

Klirung f

clarification; écly
cissement; aclaras
cion, clarificacioy

iichtigstellung einer Unstimmigkeit
sorrection of a discrep .
sorreccion de una divergencia

=

TELEFAX

Felix Wégenhofer Maschinenbau GmbH
L1 A4/T7541/337 1098

Fontes & Melo Lida.
++35/1/5937590

- Sehreiben vom 16.07.19..
 Vierteljahrlicher Kontoauszug zum 30.06.19..

Sehr geehrter Herr Antons,

in Beantwortung lhres 0. 8. Schreibens teile ich 1h-

»n mit, dass der Fehler offensichtlich doch bei Ih-
en liegt. Wie ich anhand lhres Kontoauszuges fest-
ollen konnte, haben Sie am 3. Mai dieses Jahres
cine Buchung zu lhren Lasten von DM 1950,00 vor-
genommen, die eine Lieferung von uns vom 26. April
ses Jahres betraf. Diese Lieferung belief sich

ber auf DM 2050,00, wie aus unserer Rechnung Nr.
yom 27. April dieses Jahres hervorgeht.

Ich glaube, hier den Fehibetrag von DM 100,00 ge-
funden zu haben. Bitte pritten Sie nochmals diese
Position in Ihren Unterlagen und lassen Sie mich
kurz wissen, ob Sie zu dem gleichen Ergebnis ge-
angt sind wie ich.
Die Uberweisung haben wir zwischenzeitlich erhal-
en und bedanken uns dafiir. lch schlage vor, dass
Sie uns flr den Fehlbetrag von DM 100,00 eine Gut-
htift senden, die wir dann bei unserem néchsten
KentoaUSgleich verrechnen kénnen.

it freundiichen GriiBen

Fch{e's' Pereira
hefe do Servico das Vendas

ancy - Gorrection d’une irrégularité -

e Briefe 30, 32

vierteljahrlicher
Kontoauszug
quarterly statement
of account; extrait de
compte trimestriel:
extracto de cuenta
trimestrial
Fehler m
mistake: erreur: €rror
offensichtiich
obviously: apparem-
ment; aparentemente
ecine Buchung [ zu
Ihren Lasten
a credit in our favour:
une écriture a votre
charge; un asiento 2
su cargo
Fehlbetrag m
missing amount:
somme manquante:
importe faltante/de
menos
Position |
item; poste. article:
partida
Gutschrift |
credit note: avis de
erédit: nota de cré-
dito/abono
Kontoausgleich
settlement of ac-
count: reglement du
compte; Hguidacion
de la cuenta
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32 Ubersendung einer Gutschrift

381(*!(}21(“ ,d ,e’ O (i” a S(ie e(i ° ()(ip mna a ( [ -f 1o o)
(. L ore t ﬁ‘ v \% f
C nv

crédito

Felix Wagenhofer Maschinenbau GmbH

Bachstrafse 11
88045 Friedrichshafen

Frau

Maria de Lurdes Fontes Pereira
Fontes & Melo Lida.

Rua de D. Afonso Henrigues, 49
P-1300 Lisboa o
PORTUGAL

Friedrichshafen, 24.Juli 19..

Ausgleich unseres vierteljahrlich .
30. Juni 19, jahrlichen Kontos bis

Sehr geehrte Frau Pereira,

vieler Dank fir Ihr Fax vorn 22.07.19.. Wi i
von Ihne?n erwahnte Rechnung Nr. 226 vgr:wjazgeggli;
dieses Jahres gefunden; sie weist tatsdchlich é!en
E»etrag vor DM 2 050,00 auf. Durch ein Versehen

in unserer Buchhaltung ist diese Position mit nur
DM 1950,00 singetragen worden. '

Wir sind froh, dass Sig denFehler s
: ; 5 3 o-schnell gefun-
den haben,; und bitten Sie, diesen zu entschu?digen.

{Ms Anlage erhalten _Sie unsere Gutschriﬁsanzeige
uber.{)l\f‘l jQD,QD. Wirwearden sie in unserem néchss
’cgfn \/!grteljahrhchen Augszug selbstverstindlich be-
rijcksichtigen, s

Nochmals vieleny Dank.

Mit freundlichen GriiBen

Falix Wagenhofer Maschinenbau GmbH
VAN

G. Antons

Anlags
1 Guischrifisanzeige

3estatigund der Eréffnung eines Kontos
f the opening of an account
iguverturé d’un compte - Confirmacion so

= Briefe 30, 31

Bank der Sparer AG
Gehlossstralde 32 (1662 Meifden

vansits, 23
_46002 Valencia

PANIEN

nsere Ref.: Unser Zeichert: MeilRen,
/3630 AB/QU 15:12.19..
Bestatigung Sparvertrag Kto. 214 333 040

gehr geehrter Herr Rovira,
Sie beantragten die Eroffnung eines Sparkontos im
ahmen eines Sparvertrages zu ihren Gunsten. Wir
bestatigen hiermit die Erofinung. Glaubiger der
Spareinlage ist der Kontoinhaber. Das Sparkonto
ird zu folgenden Bedingungen gefuhrt:

aufweisen
to show: montrer;
mostrar
Versehen »
oversight: erreur;
error
Buchhaltung [
accounts departmy
service de compt
lité; servicio de ¢
tabilidad
beriicksichtigen
ey take into consi
ation: teniy comp
de: tomar en cuen

Vertragsbeginn:  02.01.19..
Vertragsdauer: 3 Jahre
Einlage: DM 15000,00
Zinsen: 1. Jahtt 45 % p.a
. 5 jahr: 4,7/5% p.a.

_ 3.Jahn 50 % p.a.
Fiir das Sparguthaben gilt eine K
von 12 Monaten. Es Kkann anschlieBend mit einer
Frist von 3 Monaten ge
sind wiahrend der L aufzeit nicht moglich. Es wird
ausdriicklich darauf hingewiesen, dass die derzeit
 geltenden Bedingungen fur

die aligemeinen Geschaftsbedingungen der Bank
Vertragsbestandteil sind. Die Bedingungen liegen/
_hangen in den Kassenraumen zur Einsichtnahme
_4us. Sofern Sie es wiinschen, erh
_plar dieser Bedingungen.

B kder Sparer AG

iindigungssperrfrist

kiindigt werden. Zurahlungen

den Sparverkehr sowie

alterr Sie ein Exem-

. Confirmation concernant
bre la apertura de una cuenta

Sparvertrag 7
deposit. savings ac
count: compte
d"épargne: cuenta de
ahorro

(Giaubiger
creditor: eréancier:
acreedor
Spareinlage [
deposit: depot
d épargne: depdsito
de ahorros
Vertragsbeginn 7
beginning of contract:

enrée en vigueur du
contrat; comienzo del
contrato
Zinsen m/pl.
(rate of) interest
intéréts: intereses
Kiindigungssperr-
frist [
period during which
notice is barred: pé-
riode de blocage du
comple: plazo de
preaviso bloqueado
Zuzahlung f
additional payment:
versement complé-
mentaire: pago adi-
cional

Vertragshestandteif /n

essential part of the

contract; élément di

contraty parte inte-
grante del contrato
K assenrawm
counter hall; caisse:
caja
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Dividendengutschrift

Credit advice of dividends - Avis de crédit de dividendes - Abono de

dividendos
Stid-Sparkasse
Am Wallgraben 11
70173 Stuttgart

Frau
Gerda Holtschmidt
inder Gasse 12
70173 Stuttgart
Unsere Ref.: Unser Zeichen: Stdttg&rt,
730850 AB/QU B5.07.19.

Dividendengutschrift und Steuerbeschelmgung
Depotkonto 730850

Sehr geehrte Frau Holtschmidt,

hiermit schreiben wir lhnen die Dmdende fir
01.01.19., bis 31.12.19. einschlieBlich 7.5% Solida:

ritatszuschiag fisr Ihre 20 Stick Auto AG Stammak- -

tien (WP-Kennnr. 766400) auf Ihrem Garakonta .
574368 wie folgtgut:

Dividende fur 19..: , 122000
anrechenbare Kérperschaﬁs‘st‘etjer: DM 12380
zu versteuern: DM 34380

einbehaltens Kapstaiertragssteuer DM 5500
einbehaltener Solidaritatszuschlag: DM 4,13

gezahiter Betrag Valuta 05.07.19.: DM 160 87 '
Wir weisen Sie darauf hin, dass Kapital ertrage der

Einkommensteuerpflicht unterliegen. Gegen Vorlage ‘

dieser Steuerbescheinigung erfolgt die Anrechnung
der Kapitalerirags- bzw. Korperschaftssteuer im

58

e tgsteu-
: 'nkommen— bzw. Korperschaf
agszng; ;316 Anzelge ist daher sorgféltig auf-

. »s Eingangs des
ift rfctgt vorbehalthch des
mwendungen gegen diese Gut-

Dszzo,aa .

, h Zugan
oig erziiglich nac gang

éh gltt a}s Genehmxgung

Solidarititszuschly
m 4
solidarity charge;
supplément de so
darité; suplementy
solidaridad

Stammaktie
ordinary share; ac
ordinaire; accion
dinaria

Girokonto n
giro/current acco
compte de vireme
cuenta de giros,
cuenta corriente

Korperschaftssteu
!
corporation tax;
imp6t sur les béné
ces des sociétés; i
puesto sobre ingre:
de sociedades

zu versteuern
to be taxed, taxabl
amount; imposabl
sujeto a impuestos

'erden Die Unterlassung rechtzettlger Ein-

Kapitalertragssteu

capital gains tax;
impot sur le reven
du capital; impuest
sobre la renta del ¢
pital
Valuta [

availability date; v
leur en compte; val

Steuerveranlagung /
tax assessment; éta-
blissement de 1"as-
siette de 1"impdt
tasasion de los impu-
eslos

vorbehaitlich
subject to; sous ré-
serve de; bajo reserva
de
Unterlassung [
rechtzeitiger Einwen-
dungen
failure to register
non-acceprance i

time; abstention
d opposition dans les
délais: caso que omi-
{an hacer objeciones
a tiempo ,
als Genehmigung |
gelten
to be considered as
approval; étre consi-

déré comme approba-

tion; ser considerado
como aceptacion
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Depotauszug

39

cuenta de valores

West Bank AG
Islandufer66
42103 Wuppertal

Herrn
Jacques Couturier
180, rue de Miromesnil

75008 Paris

FRANKREIGH

Unisere Ref.: Unser Zeicheﬁ: . Wubpertai,
Aoy 050140,

Depot

DepotaUSZug flir It Depotkbnto 199522838 -

Sehr geehrter Herr Couturier, , , ,
Sie erhalten hiermit eine Aufstellung lhrer bei uns
verbuchten Depotwerte per 31.12.19... Wir bitten
Sie. die Aufstellung zu priifen. GemaB unseren allge-
meinen Geschaftsbedingungen gilt diese Aufstellung
als anerkannt, wenn Sie nicht innethalb einer Aus-
 schlussfrist von 4 Wochen seit Zugang schriftliche
Einwendungen vorgebracht haben. Falls die Depot-
aufstellung zu beanstanden ist, benachrichtigen Sie
bitte unsere Revisionsabteilung.
Kurswert

Kenn-  Nennwert Bezeichnung Kurs

nummer ' . . inbM

193481 20000.00 9% Bundes- 119,97 23984 00
anlethe - .

479240 100000,00 6,5 % Midiand 162,60 10200008

. Eihanzierungs-

schitze ‘ ,

114097 200000 8,5% Bundes- 108,78 217560
obligationen '

60

Statement of securities account - Extrait du compte de titres - Extracto

Fipl.

VV'VWifr'lhnen'nVOCh nachtréglich

en

anzamt. |
allgemeine Ge- . .
schiftsbedingun

general terms of
siness: condition;
générales d affai
condiciones gen
les bancarias
Ausschlussfrist f
time limit; délai
prescription; pla;
exclusion
schriftliche
Einwendungen f|
objections in wri
objections par éc
objeciones por es
Revisionsabteilu
auditing departmy
service de contrd]
seccion de revisi
Kennnummer f°
reference numbe
numéro de référe
nimero de refere;
Nennwert m
nominal value; v
nominale; valor
minal
Kurswert m
quotation; cote; v
cotizado, cotizaci]
Bundesanleihe f
federal loan; emp
fédéral; emprésti
federal
Finanzierungs-
schiitze f/pl.
financing boods;
bons de caisse; b
del tesoro
Bundescbligation
federal bond; obl
tion fédérale; obl
cion federal

\ufstellung des abgelaufenen Jafires
.+ Depotauszug gilt bei Bedarfals

Ertrignisaufsteliung f
list of coupon and
dividend payments;
liste des coupons et
du paiement de divi-
dendes: lista de cupo-
nes y pago de divi
dendos
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Antrag auf Ausstellung einer Kreditkarte

36

emision de una tarjeta de crédito

Euro-Exportgesellschaft mbH
Mozartstrafie 18 « 70173 Stuttgart

Kreditkarten AG.
Heidelberger Str. 188

70173 Stuttgart ,
Stuttgart, 19.08.19..

Kreditkartenantrag fiir sine Gold-Card flir Herrn Heise
Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit beantrage ich die Ausstellung ainet Gold-
Card als Hauptfirmenkarte fir mich. leh bin widerruf-
lich damit einverstanden, dass alle im Zusammein-
hang mit der Kreditkarte von mir zu entrichtenden
Betrage mittels | astschrift von mieinem Firmenkonto
1234578 bei der Exim Bank, Stuttgart, eingezogen
werden. ,

Gleichzeitig ermachtige ich hiermit die Exim Bank,
die zur Ausstellung und Benutzung der bestellien
Kreditkarte erforderlichen Bankauskunfte zur Fest-
stellung meiner Bonitat zu erteilen. ' o

Eerner willige ich ein, dass meine Bank der fiir mei-
nen Wohnsitz zustandigen SCHUFA-Gesslischaft
Daten tiber die Beantragung, den Abschluss und die
fBeendigung disses Kreditvertrages tibermittelt.

Meldungen an die SCHUFA erfolgen nur, soweit dies
2ur Wahrung des berechtigten Interesses des konto-

fihrenden Institutes, eines SCHUEA-Vertragspattiers

oder der Allgemeinheit erfordertich ist und meine
schutzwirdigen Belange nicht besintrachtigt werdsn.

Die Karte senden Sie bitte an die 0.g. Anschiift.
Mit freundlichen GriiBen
Euro-Exportgesellschaft mbH

Peter Heise
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Credit card application - Demande d’une carte de crédit - Solicitud de

inkassoauﬂrag
Collection order Ma

_ Bagernbank AG
ﬂhenzblimnstraﬁe 30-32 - 80797 Miunchen

. A andelsbank
mitiels Lastschri h,e :?UBSG nh

vom Firmenkontg : g ’er

einzichen da;}est

to debit the comg
account: porter ag
débit du compte ¢
société: efectuark
cobros debitando]
cuenta de fa socig
Bankauskiinfte f|
bank reference; rg

Mi}nchen, 3. Oktober 19..

' é",D‘amen und Herren, -
rhalten Sie die nachfolgenden Doku-

6 er
ninkasso:

seignements bang
res; referencias by nung . ‘ 5/5
carias V ernahmebescheinigung 1/
Bonitat f ,’gnis - - /1
creditworthines kat 14
it status; solvabilf . 11
solvencia ; . - o
Wahrung f vonl ente beziehen sich aut eine Sendung
teressen ' ern Bitumen im Wert von DM 45000,00,

to safeguard th
interests; sauvegs
d’intéréts: salvag
dia de intereses”
Vertragspariner.
contracting partm
partie contractan
parte contratante
Aligemeinheit f -
general public; k
blic, la collectivi
piiblico en gener
schutzwiirdige B
tange pi/pl. beel
trachtigen
to prejudice mall
meriting profect
porter préjudice
des intéréts g
mes; perjudicar
tos ue mereced
teccion

tober 19.. von Miinchen nach Buda-
- werden sollen. Die Waren werden vom

gen Sie die Dokumente gegen Zahlung
als aus und yeranlassen Sie die Uberwei-

Betrages durch SWIET oder, falls dies

jlich ist, per Luftpost. , ‘

sftrag unterliegt den _Einheitlichen Richtli-
kassi® (Neubearbeitung 1978) der Interna-

delskammer, Publikation Nr. 322,

dlichen Gelien

ndat d’encaissement - Orden de cobro

Handelsrechnung [
commercial invoice:
facture commerciale:
{uctura comercial

Spediteuriihemaik

mebescheinigung [
forwarder’s receipli
accusé de prise en
charge de agent de
transport; certificado
de recepeion del
agente de transporics
/transportista

Ursprungszeugnis i
certificate of origin;
certificat d origine;
certificado de origen

Analysenzertifikat 7
certificate of analy-
sis:; certificat d’ana-
lyse; certificado de
andlisis

Wechsel m
bill of exchange
(B/F); lettre de
change: letra de cam-
bio_

die Uberweisung [

veranlassen
to arrange to be
transferred: faire
procéder au vire-
ment; ordenar la
transferencia

Finheitliche Richt-

finien f/pl. fiir in-

kassi 1/pl.
Uniform Rules for
Collections: Regle-
ment Untforme pour
I"Encaissement.
Reglas Uniformes
para el cobro
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Richtigstellung eines Bankiiberweisungsauftrags
Correcting bank transfer instructions - Rectification d’un ordre de virem
bancaire - Correccion de una orden de giro bancario

; Eurbp’eaﬂ ’ Gr d o th Fzm d ’  .

Deutsche Commetzbank AG

Neue Mainzer Str. 110
60311 Frankfurt (Main)
GERMANY ,

Unser Konto und Depot 897 126 e

Sehr geehrte Damen und Herren,
in obigem Depot befinden sich unter anderem

DN 4 Million norminal der 6% Weltbank-Anleihe, =

fallig 2. Januar 1998. .
Die darauf am 2. Januar fallig gewordenen Zinsen

in Hohe von DM 60.000,00 baten wir, gemaB dem

Jhnen bereits vor Jahren erteilten Dauerauftrag,
auf unser Konto bei der NatWest Bank, London,

Nr 34201200 2u CiberWeis*e'n;

Im letzten Jahr schickten wir thnen jedc;ch am

551 19.. per Fax einen Auftrag, diese DM 60.000,00

per 02.01.19.. ausnahmsweise an die Commercial

Bank, London, statt an die NatWest Bank, London,

21 Ubarweisen.

Aufgrund des erteilten Dauerauf’crags'und des zu-

«tzlichen Faxes ist die Uberweisung von lhnen
hedauerlicherweise zweimal ausgefihrt worden, S50~

dass auf unserem o. g. Konto bei lhnen zz. ein Soll-

salde von DM 60.000,00 verbucht ist,

Da wir bereits die NatWest Bank beauftragt haben,
Ihnen die DM 60.000,00 suriickzutuberwsisen, bitten

64

- Londoh’,y 1 G,’Jahuaf, 19.

shung unse-
ich waren,

, abh' Eingéhgiderf“’ ,
rechend zu bestatigen und
pimVoraus

Depot n
deposit/portfolia
account; dépot; de
sito :

Welthank-Anleihe
World Bank lo
emprunt de la Ba
que Mondiale;
préstimo del Bang
Mundial ‘

Dauerauftrag m
standing crder; 0
de virement peril
nent; orden per
nente de domicil
cidon .
ausnahmsweise
as an exception;:
titre d’exception
excepeion '
Sollsaldo m
debit balance, s0

débiteur; saldop
sivo

overdrawing of our
account; découvert
du compte; giro en
descubierto
Sollzinsen m/pl.

débiteurs; intereses
deudores

Kontoiiberziehung [

debit interest; intéréts



3 Borsenauftrag

Stock exchange order - Ordre de Bourse - Orden de Bolsa

_ Dagobert R. Rich
42, boulevard de la Princesse Caroline
. M

Investmentbank AG | .
_ JunghofstraBe 90-102

60311 Frankiurt (Main)
ALLEMAGNE

Vol Kota U Depat e 23 098760

Sehr geehrte Damen und Herrer, '

ulasten meines oben genannten Kontos bitte ich

‘gje folgenden Borsenauftrag an die Borse Pariszu

legen:

po il el i e

- kaufen/RBeglement rﬁensﬂet (menéﬂicheAbre'ch% "

nung) .
 Stiick: 10.000 Aktien Eff Aquitaine
Limit: FF 380 pto Stiick .

Giittig:  bis Ende Juli 19
Verkauten/Hors cote (Freiverkehr)

Limit:  FF 75 pro Stiek
Giiltig: bis aut Widerruf

Bitte benachrichtigen Sie mich nach Ausfiinrung die-

ser Order umgehend per Fax,
Mit freundlichen GriiBen

Dagobert R, Rich

66

_ Monaco, 26. Mai 19..

Stijck: 5.000 parts (Anteile) ardins de France S.A.

ntrad auf Eréffnung eines Akkreditivs

adit documentair

"héfHandelsaniaanG; .
2ch 113984 - 45143 Bssen -

Essén}x' .
11. November 19..

+ Unseres KIo-NE 45092043
s und bestatigtes Akkreditivzu
len zu eroffnen. .

folgenden Aufl
an die Borse lege

Stock Exchan;
placer I'ordre . .-
i la Bourse; pas 00. Teiﬂieferungen'sind ,
siguiente orden .

rcial Corporation, 131 Resi-
angalore 560080, Indien.

pung [ :
monthly settlem

pago / liquidaci izbank. .
mensual P O, Box 3040, Bangalore
Limif n - - .

Lirit; limite; 1f
Freiverkehr m . ; :
over-the count . Granitfliesen der Gr 5Re 305 mm X
0 mm. Farbe: Paradiso. Preis pro me:
IF Hamburg, einschiieBlich Ver-
erling in Lislzverschidgen, Verladung
' Open-Top-Container. '

trade; vente ho
cote; mercado
oficial
giltig
vahd; valablé;
Widerruf m
until further o
contrordre; 1€
cion

219.in Dusseldort

lication for the opening of a letter of credit - Demande d’ouverture d’un
o - Solicitud para la apertura de un crédito

wb Briefe 41, 45

erdfinen
hier: 10 issuer QUVI
abrir
Teillieferung [
pariial delivery;
livraison partielle;
suministro parcial
Handelsrechnung [
commercial invoice;
facture commerciale:
factura comercial
Begiinstigter
beneficiary; bénéfi-
ciaire; beneficiario
Korrespondenzbank [
correspondent bank;
banque confirmatrice;
banco corresponsal
Granitfliese [
granite tile: carreat
de pavage en granite;
losa de granito
einschiieflich
Verpackung
including packing:
emballage compris:
embalaje incluido
Holzverschlag m
wooden crate; caisse
en bois; cajon de ma-
dera
Verladung [
loading; chargement
carga / expedicion
Ginltigheit |
validity; validité;
validez
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-

6. Lieterzeit:

Bis 31.01.19..an Bord eines in Madras 'ausiaufenf‘;

den Konferenzschiffes. .
7. Zahlung: . - -

Die Zahlung erfolgt nach Vorlage'folgender ngue -

mente

_ unterschriebene Handelsfakiura in 3facher Aus-

{ertigung -

_ Packliste, 3fach ,

= Ursprungszeugnis, afach . ,

- Abnahmezertitikat der Abﬂahmeorgamsation
Bureau Veritas in Bangalore "

_ Versicherungspolice oder Versicherungszerti-
fikat Gber 110%, ausweisend , Pramie bezahit®

_ Voller Satz reinet ,,ahBord“:KOnnossemen’;e,,an' ,’

unsere Order ausgestellt oder an Order alisge-
atelit und blanko indossiert, mit dem Vermerk:

Fracht im Voraus bezahit. -
Die Dokumente sind innerhalb von 14 Tagen nach

 dem Verladedatum, jedoch innerhalb der Gi}‘tigkei’;s—‘ ,

_ dauer des Akkreditivs, vorzulegen.
Mit freundlichen Gruen
Deutsche Handelsunion AG

ppa. o BV

68

Konferenzschiff
Sea Conference
bateau de confér
maritime; buque
Conferencia Ma

tima

Ursprungszeug)

certificate of or
certificat d’or
certiticado de o

Abnahmezertifi
inspection certi
certificat d'ins
tion; certificad

inspeccion

Versicherungsp

insurance poli

police d’assur
poliza de segu

Versicherungs

kat n
insurance certifi .
certificat d’ass .
certificado de . Magemfem, ’ -

voller Satz m 19 ; je unser Formular fur die Akkre-

an Bord* Ko bereits fur Sie ausgefulit
mente n/pl. das Formular noch zu unter

e Auslandsbank

Ausl W
Diisseldorf

Unser Zeichen}: -
w4010

, D\'isseldcrf,,;?’(jj 1.19..

board” bills of § . »,awgejAngaben naChZUtragen‘ Oec
ing: jeu comp vir das Meldeformular Z 1 zur AWV
CONNAISSEME erordnung) zur Unterschriftund
«recus i bord ie Weiterleitung dieses Formulars
completo de ¢ - . - .
mientos Hmpio . . .
hordo» itiv gelten die ,Einheitichen Richt-
ausgestelit an O he tur DQkumentenakkreditivef‘
issued to the o Handelskammer in der jeweils
établi 2 ordres, ing, soweit nicht auslandisches Recht
dido a orden ~en maBgebend sind.
planko indoss)
endorsed in bl
endossé en bl

der Auftragserteilung ermachtigen
, ich und unter Verzicht auf jegliche
dosado en blan DM-Betrag von DM 60.000,00 - unter
Fracht ;,f i Verptandung an die Bank — auf threm
hﬁyggli e herheit der Bank bis 2ur Abrechnung
iyé par ava sperren.
flete pagado] . '
fantado

estatigund {iber die Eréffnung eines Akkreditivs

onfirmation of the opening of an L/C - Confirmation de 'ouverture d’un
rédit documentaire - Confirmacién sobre la apertura de un crédito

= Briefe 40, 45

Meldeformular 7
declaration form:
formulaire de décla-
ration: formulario de
declaracion

Kinheitliche Richt-

finien f/pl. und Ge-

bragche m/pl. fir

Dokumentenakkredi-

tive n/pl.

Uniform Rules and
Guidelines for Docu-
mentary Letters of
Credit; Regles et
usances uniformes
relatives aux crédits
documentaires;
Reglas y Usos Uni-
formes para Créditos
Documentarios
internationale Han-
delskammer [
International Cham-
ber of Commerce:
Chambre de Com-
merce Internationale:
Camara de Comercio

Tnternacional

auslandisches Recht 7
foreign law: droit
étranger; derecho
extranjero

Verpfandung [
pledging: mise en
guge: pigroracion

einen Beirag sperren
to freeze an amount;
bloguer le paiement
d’un montant; con-
gelar un importe

69

1y



o

Sie erkléren sich bereit, uns auf Anforderung und
aufer der Hauptsumme die Ubliche Provision, alle
Spesen und Kosten zu sahlen, die uns aus der
Durchfilhrung dieses Auftrages erwachsen.
Solange Ihr Konto bei uns einen Debets’aldoauf# -
weist. steht uns als Sicherheit das unbeschrérkte
Eigentums- und Verfligungsrecht an det unter die-
sem Akkreditiv zur Verladung gelangenden Ware
2w, an den Verladedokumenten 2y, Etwaige He-
rausgabeanspruche gegen Dritte sind an uns abge-
treten. . ...
Dattiber hinaus treten Sie uns alle Ihre Anspriiche
gegenuber dem Versicherungsunternehmen aus der

~ Verpflichtungen aus dem Akkreditiv ab.

eingegangenen Versicherung zur Sicherung unserer

Sobald das Akkredit’iv'érﬁffnet worden ist, werden -
wir das Notige veranlassen und die von lhnen ange-

gebene Kannataka Bank in Bangalore benat;hri;:hti- '

getl . . .
Wit freundlichen GriBen
.
J. von Lech -
Anlage '

70

dvising ban

ocuments * Banco notificador envia documentos

Spesen [/pl.
expenses; frais;
gastos

Debetsaldo m
debit balance; sol
débiteur: saldo de

dor ‘

unbeschranktes §
gentums- und Ve
gungsrecht
unlimited right ¢
ownership and di
posal; droit ilfini
de propriété et de
disposition; derg
ilimitado de propy
dad y de disposi

Verladedokumen

nlpl. shipping g

ments; documen|

&’embarquemen

documentos de ¢

barque

Herausgabean

spriiche m/pl. -

right to recovery
droits a la resti
derechos de res|

 Hamburg .

. Hamburg, 15. Juni 19..

(o5 Kunden Industrie-Aniagen
Zahlung per Akkredity

mit, dass wir von o. g. Kun-
inschliieBlich des reinen Bord-
und fiigen diese.

ankbar, wenn Sie die Dokumente -
argentinischen Kunden, der Co-
A in Buenos Aires, aushandi-

pflichtungen f/ is Uberweisung des Rech-
to safeguard out DM 73 500,00 zuzlglich
gations; garanl - -
obligations; €0 . -
tura de las obli
nes
das Notige vera
sen
to undertake
cessary steps;:
nécessaire; hat
pecesaro

7]

Bordkonnossement (2fach)
‘hnung (Bfach)
svartitikat (3fach)
ns :

weiterleitung von Dokumenten durch avisierende Bank
k passes on documents - La banque notificatrice transmet les

Zahlung | per Ak-
kreditiv
payment by letter of
credit; paiement par
crédit documentaire;
pago por crédito do-
cumentario
reines Bordkonnosse-
ment n
clean on-board bill of
lading (B/L): con-
paissement net a
bord: conocimiento
limpio a bordo
dem Kunden m aus-
handigen
{o release to the cus-
tomer: remettie au
client; entregar al
cliente
Uberweisung [
transfer; virement;
giro/transferencia
zuziiglich
plus; plus; mds
Provision [
commission; com-
mission; comision
Versicherungszertifi-
kat n
insurance certificate:
certificat d’assu-
rance; certificado de
$eguro
Ursprungszeugnis #
certificate of origin
certificat d origine:
certificado de origen
Qualititszengnis 7
certificate of quality:
certificat de qualité;
certificado de calidad
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Freistellungsermérung an die Bank

Deed of release addressed to the pank - Déc
2 la bangue - Declaracion de liberacion dirigi

43

da al banco

Briiggemann KG
Postfach 30692 - 44143 Dortmund

Deutsche Hansa Barnk
Auslandsgeschaft
postfach 34 09 81

22049 Hamburg , -
, ~ Dortmund, 20 Okt 19
Sehr geehrté Damen und Herren, .
s um die Freistellung von Waren, die
at yersanat wurden: -

os handelt sic
an Ihte Adresse wie'fol

| uftfrachtprief Nr408
50.000 Ballen indonesische Baumwolle
Warenwert: DE 2435000 .
Auftraggeber: Wibawa, Djakatta, Indonesient
Empfanget: Briiggemann KG, pormund.
Ware liegt bei Aif Cargo GmbH, DusseldOrf; -

Die 0. a. Partie, die firuns b
eingetroffert. ,
Die Freigabe der Ware und der ‘entspr'echenden

inkasso—/Akkr’editi\idckumente durch Sie ist gegen

Zahiung baw. Wechselakzeptierund vorzunehmen.
Die entsprechenden Dokumente liegen jedoch noch

nicht vor.
Da wir die Ware dringend ben

reits jetzt Ui Ereisteliung der

gung.
Wir beaufiragen Sie ausdriicklich und unwiderruf-
lich, bal Eintreffen det Dokurnente sulasten unseres

Kontos Zahlung yorzunehmety, und zwar:

stigen, bitten wirbe-

laration de linération adress

es’timmt' ist, ist bereits -

Ware zu unseret Vetfu-

2

lhnen z ,s'ammen it den Dokumenten
Wé,isgingen ungeachtet etwaiger Abwei-
hen den Dokumentent unddenBe-
Unstimmig-

=p Brief 44

on des Akkreditivs und/oder
alb der Dokumente,

autragen:

ingungen des Inkassoauftrages, und

fiir den Fall, dass der geforderie Betrag ‘
,. 2 Partie tbersteigh. .

ass die lhnen zugehenden Weisungen
1gen gegen Waren-/DokumentenauS!ie— |
e, verpflichten wir uns hiermit aus- '
widerruflich, die uns vorgelegten
n 24 Stunden akzeptiert zuriick-

Luftfrachthrief
air waybill; lett
{ransport aérien
de porte acreo

Warenwert m
value of the good
valeur de la mard
dise:; valor del 1

ass wir Ihnen gegeht]berEinWén;
s‘tg’e'méﬂe volle Zahlung bzw. Ak-
mehr erheben konnen, sobald die

cancia
Inkassodokum Srfolgt ist.
nlpl. ciiben

collection doc
ments; documett
d’encaissement;
cumentos en ges
de cobro
Wechselakzepti

acceptance of d
(bill of exchan
B/E); acceptat
d’une letire d&
change: aceptd
de una letra de

unwidermﬂic
irrevocable; ir
cable; irrevod
zulasten unse
Kontos
debiting our
au débit de 1
compte; & car

den Wert iibersteigen

to exceed the value:
excéder la valeur; ex-
ceder el valor

Weisungen [/pl.

instructions; 1nstruc-
tons; instrucciones

sich verpflichten

(o commit 0.8.0 s’en-
gager i COMprome:
ferse a
ausdriicklich
explicitly: expressé-
ment; explicilamente
Tratte [

draft; traite; giro



Unstimmigkeiten in den Dokumenten
’DiscrepanCies in the documentation - Non-conformité des documents -

45

4 Freistellungsauftrag der Bank
Bankers’ order for deed of release - Ordre de libération de la banque -
Orden de liberacion de la banca

Deutsche Hansa Ba’,nk"b, .
' Hamburg
Herrh . -
Jens Huppe
Air Cargo GmbH

Aachener Platz
40223 Dusseldort

Freistellungsautftrag fiir Waren aus indoﬁes'ien' .

Sehr geehrterHerr Hippe, .

die nachstehend genannten Waren stellen wir an
den Empfanger frei und verpflichten uns unwiderruf-
lich, bei Vorlage der Inkassodokumente Zahlung 2u
leistern. ’ . . -
Warensendung von:  Djakarta, Indonesien

Warenbeschreibung: indonesische Baumwolle
Warenwert: . DEM 24.350,00

AWB (Luftfrachtbrief): Nr.4089

Empfanger Fa. Briggemann KG,

- Dortmund .

Mit freundlichen Griifen

Sabine Quandt : .
Dokumenteninkasso~Abteilung
Deutsche Hansa Bank

74

 Hamburg, 23. Oktober 19

oy i los documentos
. Dlscrepanctas en
wp Brief 43 i e

Dusseldorf, 25.02.19...

£5/0599 {iber DM 60.000,00
alore Commercial Corp.
19..in Dusseldorf ' .

llen Akkrediﬁvb’etrag in Hohe von
, vorgelegt. Bel Pritfung der Doku-
an den Empfinge v nde;Abwelchungen fest:
freistellen L , .
to release (o thec = o L ,
3‘1%‘[122“‘12?33 3; nt tragt keinen An-Bord-Vermerk
nataire; poner al ,O?;??Wéﬂ’[ fehlt, ZWSR[:)OS’(dOKu~
disposicion del d ‘aVIS!Bl'Y - .
natario . gspolice ist nur iber 100% des
bei Vorlage der - - L '
Inkassodekumen - L .
nipl. : uns umgehend mit, ob Sie die Doku-
;crgehanhten Abweichungen auf-

on presentation
collection docu-
ments; sur prese
tion des
d’encaissement;
presentacion de
documentos pat

kumente aufpehmen, senden Sie
nen schriftlichen Einldsungsauftrag zu.
gegenwert zuztiglich Gebuhren
werden wir dann ihrem Geschaftskonto

cobro ten. Die Dokumente werden wir
Zahlung [ leiste . ikommen lassen. v
to effect paymd o

fectuer le paiem
efectuar el pago
Warenbeschreib
description of £
goods: descript
Ja marchandise
cripeidn de 12
cancia

= Briefe 40,41

Begiinstigter 171
beneliciary; hénéfi-
ciaire; beneficiarto

Galtigkeit [
validity: validité:
validez

An-Bord-Vermerk m
onboard endorse-
ment; mention
« bord»; anofacion
«a bordo»

Versicherungspolice [
insurance policy:
police d’assurance:
poliza de seguro

die Dokumente 7/pf.

aufnehmen
to accept the docu-
ments; accepter les
documents; aceptar
Jos documentos

Finlosungsauftrag m
payment order; ordre
de patement; orden
de reembolso

Dokumentengegen-

wert m
currency equivalent
of documents. con-
trevaleur des docu-
ments: contravalor de
los documentos

Gebithren f/pl. und

Spesen pl.
fees and expenses:
taxes et frais; dere-
chos y gastos

dem Geschaftskonto

n belasten
10 debit to the busi-
ness account; débiter
le compte commer-
cial: debitaren la
cuenta comercial
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Anfrage nach Frachtsatzen

Enquiry about freight rates - Demande concernant les taux de fret -

Demanda de gastos de flete

_ Deutsche Ziegelbau CmbH =
Sonnenyeg 20-26 - 51061 Koln

Wolfgang Ubland
Sehifffahrt-Spedition GrribH
DeichstraBe 130 '

20459 Hamburg

Transport von 'Ziegels’tei'nén yon Hamburg nac;h .
Tunis - ' -

Sehr geehrte Damen und Herren, ,
bitte toilen Sie uns lhre beste Frachtrate far den.

Transport von 50 Tonnen auf Paletien gepackte

Hausziegelsteine mit, Nettogewicht 1 Tonne pro Ein-

heit. Die Ware soll in den ersten beiden Januarwo-

chen von Hamburg nach Tunis verschifft werden.

Bitte basieren Sie lhre Kosten auif einer Lisferung
£OB Hamburg, und tailen Sie uns auch lhre Vermitt-
jungsprovision mit. , . -
Mit freundlichen Gruben

DEUTSCHE ZIEGELBAU GMBH

ppa. Vo

Sehaitlinger Post

76

~ Ksin, 30. November 19..

angebot

gracht
Freight offer - Offre de fret - Oferta de flete

= Briefe 47, 4 _—
Wolfgang Uhland -
 chifffahyt-Spedition GmbH -
Deichstrale 130 - 20459 Hamburg

Ziegelstein m1
brick; brigue; la
auf Paletten gepad
Hausziegelstein
mipl.
palletised buildin

Fire Anfrage bezglich des Trans-
E nnen auf Paletten gepackte'HauSZie~
bricks; briques sut o b wie folgt an: . ~

palettes pour la ¢ sten thnetl ie gt al .

truction de maiso ro ia’*‘ zu DM 200,00 pro metrische
;agglggz sobre a o 10 Kubikmeter, nach Option der
e casas it ”Lftyegetagen, .
Nettogewicht n - m beigeﬁigten Schiffstahrplan erse-
net wel%ht; poids 55 ,,‘Mongrovia“’ zurzeitin Ma'rsemer'vcr
)I:i“;i“:ﬁlgl ¢ f jird voraussichtlich am 27 Dezembet In
! per unit; par unit Die Ladezeit Kkann somit am 2. Januar
por unidad erliegezeit musste eine Gebuhr von
Tag gezahlt werden. '

Kosten pl. aufé
ha:s ie : G
o e costs on 5 annehmen, schicken Sie
baser les frais s Hje Charterpartie in vierfacher Ausfertigung,
s hier aus dem Schiffskapitan die not-

basar los cOStos , : ’ I
algo weisungen geben konnen,

Lieferung [ F
Hamburg
delivery FOBH
burg; livraison
Hambourg; entf
FOB Hamburg
Vermittlungspr
sion [
commissior; ©
fission; cOM

Anlage
Sehiffsfahrplan

= Briefe 46, 48

pro metrische Tonne |
per metric tonne:
par tonne métrique;
por tonelada métrica
nach Option der Ree-
derei [
by steamer’s option:
selon Poption de Par-
mateur; por opcion
del armador
Liegetag m
fay day; jour de plan-
che; dia de estadia
Schiffsfahrplan
sailing schedule; ho-
raire du bateau; hora-
rio del vapor
vor Anker liegen
{0 be anchored: étre 2
1 ancre; estar anclado
Ladezeit |
loading time; période
de chargement; peri-
‘odo de carga
Uberliegezeit [
demurrage: suresta-
rie: sobrestadias
Charterpartie [
charter party: contrat
d affrétement; poliza
de fletamento
Schiffskapitan 7
captain of the ship;
capitaine du navire;
capitdn del bugue
Anweisungen f/pl.
geben
{o give instructions;
donner des instruc-
tions; dar nstruccio-
nes

77



‘ Auﬂragsvergabe an Spediteur | 4%
\ jacing an order with a freight forwarder - Passation d’uné commande aun B

4 Annahme des Frachtangebots
gent de transport - Concesion de un pedido a un agente de transportes

Acceptance of freight offer - Acceptation de I'offre de fret - Aceptacion d
oferta de flete

Ry, P Briefe 40,47 B i
 Deutsche Ziegelbau GmbH 'M“S?k';?;;“?"zfoggg?fie; o
Sonnenweg 2026 - 51061 Keln e e

Wolfgang Uhland

- Schifffahri-Spedition GmbH

DeithstraBe 130 o

20459 Hamburg ...
- KoIn,10.Dezembet 19.. .
- - _ Unser Zeichen:

Unser Frachtauftrag Npoolza  Frachtauftrag m . .

thr Angebot vom 5.12.19.. . - shipping order; ¢ . -
. . . mande d"affréten _ . - ~ Dusseldorf,
‘Sehr geebrter Herr Unland, | pedidodecarga - 4. Aug.19.

. . . . . auslaufen (Schiff) o

hiermit erteilen wir fnnen den Auftrag, die 50 Tonnen to sail; partir; pa elektrische Gitarre
auf Paletten gepackte Hausziegelsteine mitder DT LKW electric guitar:

S5 ,Mongrovia®, die laut lhrem Schiffsfahrplan am by lorry ftrucks p e S guitare électrique:
6. Januar von Hamburg nach Tunis auslauft zuver  eaor por cam s - - guitarra eléctrica
schiffen. Frachtpreis: DM 200,00 pro metrisehe  dock: dock/cale; oche erhalten Sie, wie mit Telefonat avisieren
Tonne oder 10 Kubikmeter, nach Option der Ree- sena ; os Monats avisiett, FOB Dover zwel to advise: aviser avi-
derei, mit 4 Liegetagen. ‘ . vorAnkergehen ekirischen Gitarren und Verstarkern C?;‘;mine!_ "

e to anchor; je | ¢ die auf dem 1.ver - y
Die Sendung Hausziegelsteine wird durcti uns per. o k{emgcﬁpgo%tizxﬁs}xierscmﬁt Wetdon | Comuanel pomene
| kw nach Hamburg gebracht. Bitte teiflen Slelins . gur Verladung f - nacs - - /contglnedor

mit, an welchem Dock die 85 ,Mongrovia® vor An- liefern . , ,’ \’erst??g;rlg iica
ker gehen wird und wo die Ware zur Verladung an- to deliver for loa igen das Konnossemert in dreifacher Alis- f:&? ‘,u‘np'l mp dor
geliefert werden kann. - ;n‘:q gglrséigog;l bitten Sﬁg,.alie dBfi?éeﬁ%?l:r?S”gCu"‘ngf’ Markierung /

Die Charterpartie in vierfacher Ausfertigung erhalten war para el Lns ZU SCRICKEM. = S hier: marked: ma
Sie mit separater Post noch im Laufe dieser Woche. embarque : - , ’ ‘,fgﬁﬁfgg,ii}f:iﬁméf n
. - . - . . mit separater Po - ' e vessels

Wir hoffen, dass die Verschiffung reibungslos vor by separate mail chen GrilBen - a aﬁ}db}g‘ Ve
sich gehen wird und die Ware plinktlich in Tunis an- courrier séparé; po - . . _ vapeu ; 1Spe ‘.;le &
Lommt. Sie wird dort von unserem Kunden, der Fa. correo separado SAND SCHRODER ‘ @SE;L;‘:%’&‘E{ " in
Mathist 2ietce; sbgefiolt , ;g!:;;ngslu% vor iV dreifacher Ausferti-
Mit freundlichen GriBen ' , ovee . . gung f

cnen ; , E(B,p‘!?l;?d?mog . Sisbheling , Wit of fading (B/L) in
DEUTSCHE ZIEGELBAU GMBH avoir liew sans - triplicate; connaisse-

cultés: realizars . )
ultés: realiza : ment en triple exem-

bEa v : : qu;)(l:ﬁﬁ]}nas‘ plaire: conocimiento
Schaiflinger Post . 10 collect; aller en tripticado

cher; ir a recoge
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Spediteur fordert Versanddokumente an

h0

documents - Agente de transporte exige documentos

Bastos & Cia. ,
Casilla postal 3028 Rarranquilla Colombia

Reichswald & Gotthardt AL
Hagebuttenweg 12
01169 Dresden

ALEMANIA
Barrandguilla, 5 Marz 19

7ollabfertigund Irrer Sendung fir Escobar & Santa-
matia ' ,

gehr geehrte Damen und Herren,
Wit beziehen uns auf folgenden Versandauftrag:

Empfanger: Escobar & Santamaria '
Calle 13, n° 1563
Bogota 1, DE.
Kolumbien ,

50 Metallschranke Hir Werkzeuge

70 Sortierme’ta\lsdhrénke it 37 Kasten
100 Metallkasten e Werkzeuge
- 50 Elekirobohrer CSB-550—RET

100 kabellose Schraubendreher 9018

Auftrag: Nr. 45083
Lieferung: 4 April 19.. pef a5 ,Bremen’

ihr Kunde, die Fa. Escobar & gantamaria, hat uns
gebeten, die oben Beschriebetie Sendung am Hafen
abzuholen; sie zu verzollen und den We%ter’;ransport
s Gbernehimen. Wir bitten Sie daher um mbglichst
paldige Zusendung der \!erschiﬁungsdokumente
und einet Konsulatsfaktura in 4tacher Ausfertigung
sowie urm die Austertiguny einer Spediteurubemah'
mebescheinigung.

it sreundlichen GruBen

RBastos & Cia.

Sendung.

Juan Andrade

(XAl

Freight forwarder requests documents agent de transport exige des

ot envoi dé documents Aviso del embarque’y envio

s Brief 51
L & Santamaria
43,153

3_1' i DE

Zollabfertigung sohite Damen und Hertren,
customs clearan -
dédouanement;

despacho aduan

chiuss an unser Schreiben vom 5. Marz d. J.
Beantwortung ihres gestrigen Telex freuen wir
nen mitzutetien, dass wir heute gema den.

Versandaufirag
shipping order; of legten Bedingungen folgende Gter mit det

e je nach Barranguilia ausgelaufen ist,
it haben: ‘
Metallschrénke iir Werkzeuge

de expedicion -
Sortiermetallschr
m compartmenta
:\fi}‘gﬁé‘g‘ g‘t‘?b(’%‘ - ortiermetallschranke mit 37 Kasten
métal; arma;;ggg«' M'é’(alikésten :ﬁli’ Werkzeuge
' skiropohrer CSB-550—RET

clasificador metd >
kabelloser kabellose Schraubendreher 9018

Schraubendrehé
cordless SCrew
er: tournevis sat
cables: atornilla
sin cables

Verschiffungsdo

mente n/pl.
shipping docun
documents d’e

ah‘ﬁ'uhgsdokumente und die Konsulatsfék—
wir bereits an Ihren Zollagenten in Bar-
die Fa. Bastos & Cia., gesandt. f

ung des Rechnungsgesamtbetrages in
DM 42 960,00 (in Worten: zweiundvierzig-
sgnhundertseohzig Deutsche Mark) haben
e einen 20-Tage-Sichtwechse! an die Order
: Cermanico de la América del Sur gezo-
bitten Sie, diesen 50 pald wie moglich zu
e

ec

hen ihnen einen guten Empfang der Ware
niur weitere Aufirage stets zu threr Verfl-

s

;¢hehcmﬁﬁen
WALD & GOTTHARDT AG
W :

Stenzel

forwarding age
receipt: certificd
prise en charge !

cion del aged
fransportes

Verschiffungsanzeige und Dokumentenversand
pdvice of shipment and forwarding of documents - Avis d’embarquement

Dresden, 4. April 19

de documentos
ep Brief 50

gemill} den festgeleg-
ten Bedingungen
fipl
in accordance with
the conditions stipu-
lated: selon fes con-
ditions fixées: de
conformidad con fas
condiciones acorda-
das
Zollagent m
customs agent: agent
en douane; agente de
aduana, aduanero
Rechnungsgesamtbc-
trag m
total amount of in-
voice; montant total
de 1a facture; importe
total de la factura
30-’1‘age-Sichtwechsei
m
30 days’ sight dratt:
(raite a 30 jours de
vue: letra a 30 dias
vista
ziehen (Wechsel)
to draw; tirer: girar
honorieren
Lier: to honour: ho-
norer: honrar



02

Versicherung und Verschiffung, Verzollung

Insurance and shipping, customs clearance - Assurance et embarqueme
dédouanement - Segurc y embarque, despacho aduanero

Société Misr de Filature
et de Tissage in
KAFR EL DAWAR AR.E.
Egypte

Juirgen Olbrich GmbH
Postfach 3 49 10

86159 Augsburg
ALLEMAGNE

25. September 19.:

Versicherungs- und Frachtanweisungen

Sehr gerehrte Damen und Herren,

als Ergénzung zu unserem peigefugten Auftrag
PR/TH/904, den Sie bitte schriftlich bestatigen
wollen, weisen wir auf unsere Versicherungs- und
Frachtvorschriften hin lind bitten Sie, diese
genauestens zu beachten.

1. Verschiffungsart

(a) Die Waren miissen im Laderaum des Sehiffes
transportiert werden.

(&) Der Transport hat in Schiffen zu erfolgen, die
nicht alter als 20 Jabre sind und der Klausel des
nstitute of Londen Underwriters entsprechen.

2 Verschiffungsanweisungen

Alle Kisten sind mit 4 M. zu markieren. Diesen Buch-
staben folgt die Angabe der Nummer der Kiste. Die
Kisten missen fortlaufend nummeriert werden.

Sobald-der Aufirag versandbereit ist, teilen Sie uns
bitte per Fax den Namen des Schiffes mit; auf das
die Waren verladen werden, sowie die Auftragsnum-
mer der jpwetligen Sendung. Diese Information wird

fipt
freight instruction

helfen, die Waren bei Ankunft im Hafen schnell
£-ufinden und ihre sofortige Verzollung zu ermog-

hen.
itteilung von Einzelheiten an uns

; veranlassen Sie, dass wir-mindestens 24 Stun-
vor dem Abfahrtsdatum des Schiffes alle not-
sndigen Einzelheiten Uber die Sendung zusammen
folgender information erhalten, damit wirrecht-
g die notwendigen Versicherungsanweisungen

ilen konnert.

ame des Schiffes

rt der versandten Waren

dehafen

ine Sendung verschifft wird, deren Wert

00 agyptische Pfund tbersteigt, muss diese In-
on an uns telegrafisch erfolgen, sofern dies
r Fax moglich ist.

Frachtanweisunge

instructions de fre
instrucciones de f
Laderaum m
hold: cale (2 mar:
chandise): bodega
der Klausel f ent
sprechen
to correspond to
clause: correspol
A la clause: cores
ponder a la cldusy
markieren ’
to mark: marquer,
marcar
fortlaufend numi
riert sein
to be numbered¢
secutively: etr
auméroté consed
tivernent: estar iU
ado correlativanme
versandbereif
ready for dispald
prét b étre expédt
listo para el e
Sendung [
consignment;
envio

e{sandhafen his Hafen Alexandria®, zahlbar
esfg;mmungsort, in Agyptischer Wahrung,

Zu yerméglichen, die Ware zu verzollen
n"S’xerbitte die entsprechende Rechnun,g die
te sowie alle weiteren zur Zo!labfertigung’
igten Spezifikationen in 10facher Ausfertigung.

bqe_‘a’t‘:hten Sie unsere Anlwelsungen genau; da
h deren exakie Befolgung Zeit und Arbeit

eundlichen GriBen

8y PR/TH/904

Abfahrisdatom
des Schiffes
sailing date of the
vessel: date de départ
du navire: fecha de
salida del bugue
Ladehafen m
port of shipment:
port d embarque-
ment:
puerto de embarque
zahlbar am Bestim-
mungsoert g
pavable at destina
tion: payable au lieu
de destination: pa-
cadero en el fugar de
destino
Ware [ verzollen
to clear goods
through customs; dé-
douaner les marchan-
dises; aduanar la
mercancia
Packliste f
packing list; liste de
colisage: lista de em-
balaje
in I0facher Ausferti-
gung /
10-fold: en 10 exem-
plaires; en 10 ejem-
plares
Zeit [ sparen
o save time; ¢par-
gner du temps: ahowar
tiempo




Bestellung eines Sachverstindigen

Calling in an assessor Désignatio
miento de un perito

b3

NRW Frachtenkontor

Blumenstraie 23-27
44130 Dortmund

palcombes Insurance L oss Assessor,
gurveyors and Valuers, '

o Paradise Bow

{ondon E2 4PB
GROSSBH!TANN!EN

Dortmund, 16. November 19.

Fahrzeugschaden und Teilverlust der Ladung

Sehr geehrte Damen und Herren,

bitte stellen Sie die Kosten fest, die sich aus dem
Schaden an unserem Eahrzeug DO-KA 385 und sei-
ner Laduhg (Kraft‘fahrzeugteéle) ergeben haben, als
es in einen Unfall mit einem entgegenkommenden
Liw am 12, Oktober 19.. auf der Zutahrisstrae zu
den Dover Eastern Docks verwickelt wurde, und er-
stellen Sie eine Expertise.

Das Fahrzeug sowie die verbleibenden Teile der La-
dung wurden von folgender Firma geborgen: '

Crowvale Haulage Lid.

Commercial Vehicle Recovery Services
Silverdale House

pump Lane

London W5 7UJ

Tel 0181/573/2624

Dort konnen die Taile auch wahrend der normalen
Geschiftszeiten nach vorheriger Verelinbarung be-
slehtigt werden:

n d’un expert assermenté - Nombra-

andige Polizeiwachtmeister in Dover, Con-

mes Peterson, hat einen Unfallbericht er

Die Unfallursache wird von Detective Consta-
ayes untersucht. .

n chem Schreiben unserer Versicho:
elischaft bei, in welchem diese darum bit-

Fahrzengschaden
damage to a vehig
dégits de véhicul
dafo en un cochg
siniestro '

Teilverlust m
partial loss: perte.
partielle; perdi
cial

Ladung f
load; charge; caig

sich ergeben au
to result from;
ter de: resultar de

Unfall m
accident: acciden
accidente f

LKW m
truck, lorry; cal
camion

Zufahrtsstrafie f
access road; 1o
d’acces; viade

Expertise f
expert’s report
pertise: expertise
dictamen pericial

bergen
to recover; récupy
recuperar '

Geschafiszeitel
husiness hour
res douvertur
horas de trab
borables
nach vorherig
einbarung [
by appointme
rendez-vous;
acuerdo prece

ickehSie thre Expertise in dreifacher Aus-
an uns, damit wir so bald wie moglich un-
adeﬁsahspruche’ an die Versicherung stel

h
h

hen GriBen '

ifgelisteten Punkte besonders zu bertick-

Unfallbericht m
report on the acci-
dent; compte-rendu
d’accident; acta del
accidente /siniestro

untersuchen

to investigate; exami-
ner; examinar

Versicherungsgesell-

schaft /

insurance company;
société d assurance;
compaififa de seguros

in dreifacher Ausfer-

tigung |

in triplicate; en 3

exemplaires; en tripli-

cado, en 3 copias
Schadensanspriiche
m/pl. stellen

to claim damages:

demander des dom-

mages-intéréts; recla-
mar derechos a in-
demnizacion por
dafios y perjuicios
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Ankindigung einer Qualitatskontrolle

Notification of a quality control - Notification d'un controle de gualité -

Notificacion de un control de calidad

METALS IMPORT PTY
MELBOURNE : AUSTRALIA
ctahihandels AG

> H. Herrn BlaBberg
Vogesenstrabe 1113

A0549 Diusseldort
DEUTSCHLAND

Mealbourne, 3. Oktober 19..
Unser Auftrag 2347891 0-APS

Sehr geehtter Herr BlaBberg,

vielen Dank fiir Ihr Fax vom 25, September, in wel-
chem Sie uns mitteilen, dass dis Stahlbleche ver-
sandbpereit sind und in ca.14 Tagen verschifft werden
goller.

Wir hattert inunserem Akkreditiv festgelegt, dass die
von uns geforderten Dokumente die Handelsfakturg,
das Konnossement und Versicherungszertifikat fir
Verschiffung GIF Melbourne ainschliefen, ebenso
wie einen Qualitatskontrollbericht. Mit der Qualitats-
Kkontrolle haben wir folgende Firma beauftragt, die
sich mit thnen in Verbindung setzen wird:

SGS
Société Générale de Survelllance
Deutsches Bliro Hamburg

Wir bitten Sie, den Bericht dieser Firma mit den an-
deren Dokumenten lhrer Bank zwecks Weiterleitung
an die avisierende Bank vorzulegen.

Wir danken im Voraus far hre Unterstitzung.

Mit freundlichen Grifen

John Thomas Rutherford
Import Manager

4

Stahiblech »

sheet steel: 10le dgs
cier; chapa de acerg

versandbereif
ready for dispatc
prét a ére expédig;
listo para el envio’
verschifft werden
to be shipped; étr
embarqué; ser et
cado
Akkreditiv n
tetter of credit, 1,
crédit documenta
crédito documen
Handelsfaktura
commercial invo
facture commerc
factura comercia
Konnossement 7
bill of fading, B
connaissement; ¢
cimiento
Versicherungszertil
kat n
insurance certifi
certificat d assurait
certificado de se
sich in Verbindu
sefzen
to contact; sem
e rapport; pone
e contacto
avisierende Ban
advising bank; b
ue notificatrice
hanco avisador

Meldung eines Seeversicherungsschadens
Reporting,marine insurance damage - Rapport d’un sinistre maritime -
Notificacion de un dafic del seguro maritimo

mp Brief 56
WENZEL & LEHMANN AG "

Drosselgasse-18 - 38110 Braunschweig

TERN Seeversicherungen
ostfach 30054

450 Hamburg
Braunschweig, 30. Okiober 19.,

shadensmeldung beziglich unseres Auftrags
- 11204 an die Firma Costa in Bilbao, Spanien - Versicherungspolice
icherungspolice Nr. 4810 L “
insurance policy:
police ¢ mssurance:
poliza de seguro
Elektromaterial »
electrical equipment;
matériel électrique:
material eléctrico
gegen Seeschiden
niipl.versichern
to insure for damage
at sea; assurer contie
avaries maritimes:
asegurar ¢onira ave-
rias maritinas
Havariezertifikat »
average certificate;
certificat d avarie:
ceritficado de avera
Crutachter m
eXpert: expert, perito
unsachgemibe Ver-
stauung |
improper stowing:
arrimage inadéquat:
estiba inadecuada
Befrachter /»

ehr‘géehrte Damen und Herren,

unserem spanischen Kunden, der Fa. Costa aus
ao, erhielten wir eine Schadensmeldung beziig-
einer Sendung, die aus 70 Kisten Elektromaterial
and. Sie haben diese Sendung seinerzeit mit

ce Nr. 4810 gegen Seeschaden versichert:

aus dem Havariezettifikat hervorgeht, kam die
dung stark beschéadigt in Bilbao an. Der Gutach-
iihrt die Beschddigung auf unsachgemaBe Ver-
ung der einzelnen Kisten zurick.

fgen folgende Unterlagen bei:

Hayariezertifikat des Gutachters
Kopie unserer Versicherungspolice
Rechnung der Befrachter

Kopie tles Konnossements

bi?ten Sie um baldige Schadensregulierung und
Rickgabe der Dokumente, sobald Sie diese

t mehr benotigen. Fir eventuelle weitere Riick-
en stehen wir jederzeit gern zur Verfligung.

freundlichen GriiBen

Anlagen charterer, freighter:

; affréteur: fletador

NZEL & LEHMANN AG - Schadensrepulierung
LV !

avernge adjustment:
reglement du dom-
mage: liguidacion de
los dafios v perjuicios

Hirsch




Antwort der Versicherund
Insurance company’s response Réponse dela compagnie d’assurance
Respuesta dela compania de seguros

h6

STERN Seeversicherungen
Postfach 30064 - 20450 Hamburg

Wenzel & Lehmann AG
Drosselgasse 18

28110 graunschweig

Hlamburg, 11. November 19..

ihr Schreiben vom 30,1048
Schadensme\dung der Firma Costa, Bilbao

Gehr geehrier Herr Hirsch,

Wwir bestatigen den Eingangd ihres Schreibens und
der Schadensmeldung pezlglich einer Sendung von
70 Kisten Etektromater‘lak. ' ,

Wie aus dem Havariezertiﬂkat des Gutachteré her-
vorgeht, ist ca. oin Drittel der Sendung noch ver
wendbar bzw. noch zu reparieren Wir bitten Sie,

einen Kostenvoranschiag'uyber die Repara’turkosten
einzureichern, damit wir im Rahmen der Schadens-

minimierung entscheiden konner, ob eine Reparatur

sinnvoll erscheint.

Nach Aussagen des Experten ist die mit Originaltel-
len reparierte Ware als neuwertig anzusebert.

Der eindeutig nicht reparable Schaden wird von uns
in der nachsten Wache reguliert. '

Mit freundlichen Griben
STERM geeversicherungen
ppa. Vo

gtenzel Diehm

Erneuerung der Abschreibepolice

,Renovacién de una pdliza flotante
wd Brief 55

' ;;cificv Lloyd Publié Limited Company
. Lancaster LA4 T76 '

fan Maurer GmbH.
jastr. 80

Seevgrsigherungf
marine msurance;
assurance maritim
Seguro maritimo

Gchadensmeldun
report of damage
avis de sinistre; @
ficacion de un si
estro

verwendbar sei
to be usable: &tr
Jisable; ser utilizi

Kostenvoranschl
estimate of cost
devis; presupue

Reparaturkoste
repair costs; €0
réparation; gast
rcparacic’m .

Schadensminimie

rung [
minimization 0k
costs; minimalisg
du dommage; mi
mizacion de gast

neuwertig
as good as new;
comme neut; ¢0
nuevo ;
reparabel
repairable; répal
reparable
den Schaden ¢

rung unéerer Abschreibepolice Nr. 3457390
ee_‘r’tfé, Damen und Herren,

ank fiir thr Schreiben vom 10. August, in
Sie uns bitten, die Abschreibepolice zU er-

it der Sie bei uns Vierschiffungen von Edel-
5ch Deutschland versichern. .

Atigen hiermit, dass wir die Abschreibepo- |
57500 in einem Wert von DM 450 200,00

diicﬁhen GriiBen

o
orcial Policies Division

(o provide com
tion for the dai
wégler le domm
pagar el dafio/
estro

{ancaster, 1 1 August 194

Reﬂewal of floating policy - Renouvellement d'une police flottante -

Edelholz n
precious wood: bois
préci'cux; madera fina /
preciosa
inn einem Wert m von
to the value of: d'une
valeur de; en un valot
de
Abteilung f
hier: division; ser-
vice; servicio
Handelspolice |
commercial policy:
police commerciale;
péliza comereial
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Bitte um Abschiuss einer Versicherung

ho

peticion de contratacion de un seguro

_ PHG Australia Ppyltd
4gh North Creek Road - NSW 2099 Dee Why West
o Austra‘iiaf .

FORTUNA Versicherungen
postfach 1284

40548 Dusseldorf

Germany , - .
5. Mai19.
Vers‘tcherungsébschtu‘s's . .
gehr geehrte Damen und Herfe‘n," - -
fr eine :Sendu’ngopﬁscher’ instmmente,'die wir
yon der Firma schmahler & Grunder GmbH, Birken-

Siga

weg 11,17493 ,Greifsw'atd,fgekauﬁh' pen, benotigen

rung |
agsurance de tran

5 porte

wir eine Transportver'sicherung FOB Rotterdam bis
Melbourne unter Einschiuss aller Risiken gemal det
institute Cargo Clauses Deckung A Eine genaue
Beschreibung derzu Verschiﬁenden Guter liegt bel.
Die Gerate werden Ende Juni von derFirma
gchmahler & Grunder GmbH FOB Rotterdam gelie-
fart. Die Sendung soll an Bord der NS ,Jackie® ver
schifft werden, die am 1 Julivon Rotterdam nach
Melbourne auslauft. . - .
gchmahler & Grunder GmbH habeh sich bereit er
Kklan, alle versicherungstechnis‘ohen Einzelheiten mit
ihnen zu kiaren. Sie haben une auch lhre Adresse
angegeben. Die Kontakiperson ist Hert Richard ter

tous risques com|
incluidos todos I
riesgos

A: cobertura A

sche Kinzelheite

derer, Kaufmannischer Leiter, Tel. +2 11/39573-84. segufo
Herr Lederer it auch ermachtiat, den Versiche- ifa_\:fmanmscher
_eiter

rungsvertrad mit thnen in unserem Namen und fir
unsere Rechnung abzuschlieBen. - ‘

commercial man
directeur COMNE
cial; gerente coml
cial :
Versicherungsye
{rag m :
insurance contr
contrat ¢ assul
contrato de segh

Mt freundlichen GriBen Anlage

Jonathan E. Swift
purchase Manager

Request for insurance cover - Demande de souscription d’une assurance

Transportversiche

transport INSUranc

port; seguro de tr3

peckung [ A
cover A; couvertire

Versicherlmgstech‘

details of the insut
ance: détails conct
pant 1’assurance;
talles referentes @

; Reklamation wegen Schadens

por causa de un dafo

orrn Dieter Wallersteiner

Stitz & Hallerstatter AG
+49/89/3204510

, "’f"”dap%ﬁ”\fééyi Mivek
+36/1/6689. .

h‘ﬁém‘ichdiéser):s
itumen (15 Fasser)

hrfier H,éfi’ ‘Wa!'iéré,feinér, v

ben wir die angekiindigte Sendung Bitu-
;tem,mussten jedoch zu uns‘er'emf'Bédau# '
tollen, dass 3 der Fasser starke Bescha-

on aufweisen. Diese Fasser sind einge
cnallvieion - a eingebeult,
Tell des Bitumens auslaufen kor?nte; -
n ,gtqsﬂd‘er be'schédigten Fasser sowle
chterbericht unserer Versicherung bel.
;Uteh, dass der Schaden wahrend des "

satz flir die beschadigten Fasser, fir uns

und durch Sie versichert. Wir benotigen die
gsgr.bl? sga’testens Mitte November, da wir
jesamite Sendung an unseren Kunden |
we‘ite'rschicken.‘ unde . m
ch um einen neuen Kunden handelt, |

ch um eir ’ . legen
ten Wert auf eine schnelle Abwick!mg.g Wir
dass die Sache bald geregelt Wwerden kann.

ndlichen GriiBen

aufgetreten ist, und bitten Sie um soforti-

~ Complalﬂ’( about damage - Réclamation suite & un dommage - Reclamacic
ién

= Briefe
60, 61, 62, 63

ankiindigen
hier: 1o profoise; an-
poncer; anunciar
zu unserem Bedauern
to our regret, a notre
regrel; (muy) a pesar
nuestro
starke Beschidigun-
gen f/pl. aufweisen
to be seriously dam-
aged: &tre sérieusc-
ment endommage;
estar muy dafado
eingebeult sein
to be dented: présen-
ter des bosses: estar
abollado
auslaufen
0 leak: couler/fuir:
derramarse
Gutachterbericht m
survey report; rapport
de I"expert. dictamen
del perito
Ersatz m
replacements: rem-
placement; reem-
plazo
frachtfrei
carriage paid: fret
payé; porte pagado
scvimel}e Abwicklung

/11'01“: to be dealt with
rapidly: reglement

rapide: rapido trdmite
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0 Verweisung einer Beschwerde an den Spediteur

Referral of complaint to freight forwarder - Renvoi de la réclamation a l'agent
de t;’ansport . Referencia de una reclamacion al agente de transporte

siits & Hallerstiitter AG
Postfach 56 82 10 80796 Miinchen

Herrn G. Zold .
Budapesti Vegyl Miivek
Budapest XIi ,
Radnoti Miklos Utca 23
1867

UNGARN

Munchen, 27.Oktober 19..

gendung 15 Fasser Bitumen (12565 kg)
thr Fax vom 251019

Sehr geehrie Damen und Herren,

ige ' : in wel-

v bastatigen den Empfang lhres Faxes, 0

\clzvt‘wrekr)n Sie 'gns {iber den Schaden und das Agsiat_n‘en
des Bitumens im Falle der 3 Fasser penachrichiigen.

i sisen jedoch darauf, dass gemai?_ der $pe— ’
\é\{’;re;xl?(?gemahrjnebescheigigung alle 15 Fascs{er tnD .
sin-wandfreiem Zustand L}‘be‘mommen wur.ten‘ufi
Sehaden kann also nur wahrepd c_jes Transits tader
getreten sein, als die Fasser szch in def Obhu e
Eurofracht GmbH befanden, welche die ‘Angx_a §g
heit sicher ohne Komplikationen erledigen WirG:

Sobald Sie die Frage det Haftung geklart haben,

werden wir die Ereatzlieferung yeranlassen. Wir kon- ’

nen jedoch auf Wunsch diese drei Fésser zunachst
unfrei an Sie <chicken, wenn Sie die Sendung, V::’? ,
sie schreiber, sofort benotigen. Bitte benachricnti-
gen Sie uns in diesern Fall umgehend per Fax.

Mit freundlichen Griben

stz & Hallerstatier AG

ppa. LY
Sudort Wallersteiner

N
o)

peschwerde {iber Transportschaden

=p Briefe . o ,

59, 61,62,63 | . BUDAPESTI VEGYI MUVEK
 Budapest '
ofracht GmbH
gstfach 3057

61 Nirnberg
FUTSCHLAND

Schaden m :
damage; dommage;.
dafio :
Auslaufen 7 ‘
leakage: fuite; derra:
me -
in einwandfreiem
Zustand
in perfect condition;
en parfaite condition
en estado perfecto
withrend des Transit
in transit; pendantfe
transit; en transito
sich in der Obhut
von ... befinden
10 be in the custody.
of: dtre sous la gard
de: hallarse en la
custodia de

endung 15 Fasser Bitumen (12 565 kg)

: vgéehrte Darnen und Herren,

erhielten am 24. Oklober dieses Jahres die oben
‘eichnete Sendung Bitumen-Fasser. Drei der Fas-
sen bei Ankunft so starke Beschadigungen
jass ein Teil des Bitumens ausgelaufen ist.

ser Lieferant, die Firma Stltz & Hallerstatter AG in
chen, lehnt jegliche Haftung ab, da die Spedi-
rubemahmebeschemigung den Zustand der

sser als einwandfrei ausweist. Wir haben daher

w6 andere Wahl, als uns beziiglich der Schadens-
elung an Sie zu wenden. Wir fligen eine Kopie
Gutachterberichts sowie Fotos der beschadig-

erledigen Fdsser bei. ‘
to settle; réglet; . . . :
a?‘reglar : aben die Firma Stuitz & Hallerstatter AG gebe-

ohne Komplikatio- uns sofort zunachst unfrel drei Ersatzfasser zu

nen f/pl. ‘ oken, da wir diese fir einen wichtigen Kunden -

without problem
sans complications
gin problemas

Haftung [
tiability: responsad
lité, responsabilida

Ersatzlieferung [
replacement deliv!
livraison de remp
cement; envio d¢
emplazo

unfrei
carriage forward;
port diy; porte deb:

ndtigen. Wir haber. sie gebeten, die Bechnung di-
ki an Sie weiterzuleiten.

‘,ho'ﬁen, dass die Angelegenheit bald zufrieden-
end geregelt werden kann. A

reundlichen GriiBen
UDAPESTI VEGYI MUVEK

Anlagen

Budapest, 2. November 19..

complaint about damage in transit - Réclamation suite a un dommage de
transport - Reclamacion referente a dafio durante el transporte

= Briefe
59, 60, 62, 63

bei Ankunft /
on arrival; a arri-
vée: al llegar, a la lle-
gada
[ieferant m
supplier; fournisseur,
suministrador
Haftung [ ablehnen
to refuse liability:
rejeter la responsabi-
[ité; rehusar la res-
ponsabilidad
einwandfrei
in perfect condition:
en parfaite condition;
en perfecto estado
Schadensregelung [
settlement of dam-
age: reglement du
dommage; arreglo
del dafio
Ersatzfall n
replacement drum;
tonneau en remplace-
ment: barril de susti-
tucion
die Rechnung [ wei-
terleiten
to pass on the in-
voice; transmettre la
facture; transmitir/
pasar Ja factura
die Angelegenheit zu-
friedenstellend regeln
to settle the matter in
a satisfactory way.
régler affaire de
facon satisfaisante;
arreglar el asunto de
un modo satisfactorio
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Verweisung einer Beschwerde an den Vers

icherer

Referral of custormer’s complaint to insurance company - Renvol d’une
réclamation @ Passureur Remision de una reclamacion al agente de seguro

EUROFRACHT GMBH
Niirnberg

Budapesti Vegyi Mivek
7. H: Hern Zold
pudapest Xl

Radnoti Miklos Utca 23
1367

UNGARN

Nurnberg, 15 November 19..

in Schreiben vom 24149,
Sendung 15 Fasser gitumen (12 565 ka)

Sehr geehrier Haerr Zold,

wir bedanken uns fiir Ihr Schreiben vorm 2. Novem-
per, in dem Sie uns pitten, die von uns im Auftrag
der Firma Stutz & Hallerstatter AG transportierten
drei peschadigten Easser Bitumen zU erselzei.

Wir haben die Angelegenheit untersucht und nach
prifung des Eahrtenbuches unseres Fahrers festge-
stellt, dass unset Fahrzeug in einen Kleineren Unfall
verwickelt war. Die Ange\egenheit wird von unseren.
Rechtsanwalten hearbeitet und solite in Kurze gere:
gelt sein. Unsere Versicherung wird die Sache uber-

nehmen:

Wir haben eine Kopie thres Sehreibens mit den ahit=
sprechenden Unterlagen an unsere Varsicherung,

deren Adresse wir thnen nachstehend mitteilen, wei-

tergeleitet:

Europa Star Versicherungs AG
Apteliung Kfz-Schaden
WaldaustraBe 4

90441 Nurnberg

04

w=p Briefe
50, 60, 61, 63

ersetzen
replace:; remplacer; -
sustitulr
die Angelegenheit
untersuchen
to investigate the
matier: examiner
1" affaive; examinar el
asunto -
Fahrtenbuch 7
hier: log; carnetde
route; libro de ruta .
feststellen
10 state: constater;
constatar :
in einen Unfall ver
wickelt sein
{0 be involved in ad
accident: étre impli
qué dans uil accide
estar mezclado enlt
accidente
Rechtsanwalt m
tawyer; avocat ab
gado
eine Sache in Kirz
f regeln
to settle a matter
shortly; régler uné
faire sous pew; af
glar un asunto del
de poco
nachstehend
as follows: ci-
dessous; como i

Unsere Police tragt die Nummer: 81479 PL. 350

Wir sind sicher, dass unsere Versich i .

NI sindl SI0NE, , erun -
1egenhelt zligig bearbeiten wird. g o
Mit freundlichen GriBen

UROFRACHT GMBH

m

Jacqueline Rothenburg

Abteilung Transporte H

cc: Europa Star Versicherungs AG

Police |
policy: police: poliza

as




Schadensmeldung an Versicherung
wMiaking an insurance claim - Avis de sinis
dano al agente de seguro

63

| BUDAPESTI VEGYI MUVEK
|  Budapest

Europa Star \/eréichemijgs’ AG
Abtellung Transportschaden
Waldaustr. 4

o441 Narnberg
DEUTSCHLAND

Budapest, 18. Ndvember 19,

' i sn 15 Fassetn Bimmen
den an einet Sendung von 4 ’
?ﬁe&ipor’c durch Eurofracht GmbH, Nurnberg
police Nt. 81479 PL 350 ,

cehr geehrie Damen und Herren,

i ir die aben bezeich-
_Oktober 19, erhielten ww_dxe oben bez
?12;82 Aéén'dung Bitumen-Fasser. Lzefg_erant,ts’f (cj!]e o
Firma Stitz & Hallerstatter AG In Munchen; t‘;er er
dun wurde von der Eurofracht GmbH Nirnberg,
trangpor’tiért, Da 3 der Fasser peschadigt wa;'lerwg,
\andten wir uns an beide Firmen zwecks Scha-
densreguﬁerun’g. ‘ . b .
' « mit Schretben Vo

-+ die Eurofracht GimbH uns M ; .
\1,\/5‘91?,‘19.. mitteiite, hat sie unset Schreiben sowie
d‘té inr ibetsandten Eotos und das

Sachversténdigen-gutachten an Sie weitergeleltet. |
Wir hoffen nunroeht, dass Sie den Schaden sofort

requlieren werden. Unsel Lieferant hat u{;s’zwar eine
ErSathfoerung zugesagt, doch gehen Wit izxéga

aus, 0ass Wir diese gesondert bezahlen m Url3a~
So&i’te die Ange&egenheit noch Folgekosten ver

chen rassten wir Sie hierfur hafthar machen.

Wit freundlichen GrilBen 1
BUDAPEST! VEGYI MUVEK

G. Zold

96

tre a une assurance - Aviso del

wp Briefe

ursachen

~ 7ahlung einer Zolistrafe

multa aduanera

59, 60, 61, 62 Michael ,PoSten KG -
 Nettelhof 40 - 22609 Hamburg

chevarria & Cia.

el Avila Camacho, 67

50 México, D.E .
KD ,

geehrte Damen und Herren, -
rem Schreiben vom 10. dieses Monats haben
ns mitgeteilt, dass Sie durch die Zollbehorden

sich wenden an ’ 2 ,
to turn to; s adresset
a; dirigirse a :
Schadensregulierup

ring von feuerfesten Kacheln in der Zollrech-
ur mit dem Gewicht und nicht mit den Ab-
ngen in Quadratmetern angegeben war. '
“ettlement of claimg . . ,
relement du sinistr
liduidz&cién dela

delt sich tatséchlich um ein Versehen unseres
dem wir die notigen Einzelheiten

reclamacion ich mitgeteilt hatten, da wir wussten, dass die
Frsatzlieferung f ebiihren auf diese Kacheln nach Abmessunger

yeplacement deliver
livraison de rempla
cement; envio defe
posicion ,
davon ausgehen
{0 presume; partir
Ja supposition que
cer de la opinion
gesondert bezahle
1o pay separately;
payer séparément
pagar por separad
Folgekosten pl.v

cht nach Gewicht festgesetzt werdert. Unser
eur hat dies offensichtlich auPer Acht gelas-
hnen den erlittenen Schaden zu ersetzen, ha-
unsere Bank angewiesen, lhnen per SWIFT
frage stehenden Betrag auf thr Konto .~
29236 bel der Banco Industrial de Mexico zu
weisen. ' ‘

]'ffeh, dass hiemﬁt die Angelegenheit erledigt

d bedauern die,lhnen eats’tandenen Unan-

1o give rise 10 8%
gubsequent costs
causer des colts 88
séquents; causal

gas{os consecutl i
hafthar machen

to make liable; el
dre responsablel h
cer responsable

Hamburg, 24, Mai 19..

er Zolistrafe sanktioniert worden sind, weil die

| payment of a customs fine - Paiement d’une amende douaniere - Pago de

Zolibehorde f
customs authorities:
administration des
douanes; administra-
cion de aduanas

sanktioniert werden

1o be sanctioned; étre
sanctionné; ser san-

cionado

feuerfeste Kachel
fireproof tile; carreau
réfractaire; azulejo
ignifugo
Zollrechnung [
customs invoice; fac-
ture douaniere; {ac-
tura consuiar
Gewicht n
weight; poids; peso
Abmessung [
dimension; dimen-
sion; dimension
Versehen n
oversight; erreur, in-
advertance; equivo-
cacién
Seespediteur a1
shipping company:
agent maritime;
agente marftimo
Zollgebiihren f/pl.
customs duties; droits
de douane; aranceles
der erlittene Schaden
the damage incurred:
le dommiage subi: la
pérdida sufrida
Unannehmiichkeit [
inconvenience; désa-
grément; inconve-
niente
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Beschwerde wegen unreiner Konnossemente

Complaint about unclean bills of lading - Réclamation concernant un
connaissement non net - Reclamacion por conocimientos defectuosos

Mariano Lopez & Hijos

Plaza Viaga, 3
11408 Jerez de la Frontera {Cadiz)

Weidemann & Bachmeyer AG
Postfach 301234

g8161 Mannheim
ALEMANIA

Jerez de la Frontera, 04.09.19..

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir haben soeben Ihr Schreiben vom 30.08.1 9. be-
ziiglich der Lieferung von 250 Spezial-Holzféssem
tir die Lagerung von Sherry erhalten, dem die Rech-
nung, Versicherungspolice uhd das Konnossement

beilagen:

Bel naherer Durchsicht des Konnossements mMuss-
fen wir zu unserem Erstaunen feststellen, dass die-
aes mit folgender Klausel yersehen ist: b Fasser
wurden vor der Verschiffung repariert.” Dies ist uns
deshalb auBerordentlich unangenehmn, wetl wir die
Ware berelts weiterverkauft haben, wihrend sie sich
roch auf See pafand. Da unser Kunde es mit der
Lisferund gewshnlich sehr genau nimmt, sind wir
fast sicher, dass ef die 5 erwahnten Fasser beall-
standen wird. Andererseits ist auch zu erwarien,
dass die Versicherungsgesel!schaﬁ Einwande erhe-

hen wird, wenn das Konnossenient sich als unrein’
rerausstell.

Da der Reeder verpflichtet war, feine Konnosse-
mente vorzulegen, verstehen wir nicht, dass Sis ihm
kein Revers als Garantie gegeben paben, wie es in
diesen Fallen {iblich ist.

0Q

f sehr genau nehm

Lo

it bitten Sie, in Zukunft soléhe ZWi 5
| e, UK wischenfal i
- alle Beteiligten duBerst unangenehm sindk—:‘z,tjj i/eer~

jtere Auftrage zu erteilen.

spezial-Holsfal o | ,
+ freundlichen GriiBen

gpecial wooden bar. i
rel: tonneau en boig 4 -
spécial; barril espe:
cial de madera
[.agerung f
storage: enireposag
almacenaje
mit einer Klausel
versehen sein
to be claused; prése
ter une clause; Hey,
una clausula
es mit der Lieferun

riano Lopez & Hijos

llan Adriano

fe de Compras

des Konnossements

to be very particula
regarding the del
atre trés pointilleux
quant A la livraison
ser muy meticulos
et cuanto a la enlr
peanstanden
to complain about;
réclamer, se plaill
quejarse de
Einwande m/ple
heben .
to raise objection
faire des objectio
poner ohjectones
reines Konnossef
clean bill of ladis

hmpio V
unreines Konnos
ment

unclean B/L; €O

naissement not

conocimiento £
clansula/ defectl
Revers #

Jetter of indem{i

fetire de garaifl

carta de garant

den, da wir uns sonst auBerstande sahen; Ihnen .

Zwischenfille m/pl.
vermeiden

to avoid an incident:
éviter un incident;
evitar un incidente
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Einfilhrung eines Vertreters
Introduction of an agent - Introduction d’un agent - Introduccion de un

agente

FEuroplast AG
Raubergerstrafie 28 - 80977 Miinchen

Osterreichische Kraftfahrzeug AG
5 H, Herrn Peter S5chotll '
postfach 45 03
AL4010 LinZ
Minchen, 23. Oktober 19..
o : Ernennung [
Efnennung eines neuen Vettreters fur (sterreich
: : gnation: nombra-
Sehr geehrier Herr Schottl, miento

' ; . Vertreter n
wir freuen uns thnen mitzuteilen, dass wir ab 1. Ja-
pugr 19, Herrn Arrold Klein zum neuen Yerireter fur
{sterreich arpannt haben. Er hat seinen Wahnsitz in
der Markistralie 124 in Salzburg und wird thnen in

Kiirze einen Antrittsbesuch abstatten.

Det Beitritt Osterreichs in die EU hat uns ermutigt,
den saterreichischen Raum als Exklusivvertretungs:

bereich zu yergeben.

Herr Klein hat lange Jahre in unserem Haus in Mun-
chen gearbeitet und kennt sowohl deutsche als
auch Hsterreichische Handelsbezienungen sehr gul.
Aufgrund seiner soliden kaufmannischen und techni-
achen Ausbildund wird er auch in der Lage sein. Sie
in diesbeztiglichen Fragen zu beratell. Wir haben in
ahsehbarer Zeit VO, in der Nahe von Salzburg ein

eigenes Lager sinzirichien, um sicherzustel\en,,dass
Atich der Kundendienst direkt und méglichst schnell
abgewickelt werdgn kano.

dans un proche @
Wir wiirden uns freuen, wenn Sie ab 1. Januar 194 nir: tener el plan
riit unserem Vertreter susammenarbeiten wiirden. el proximo futun
Fiir etwaige Fragen stehen wir hnen jedoch wie Lager 7

imimer germ zur Verflgung:
Mit freundlichen GruBen

Wohnsitz m

domicilio
Antrittshesuch m

Beitritt m
ACCeso

bereich
exclusive agency
area; région de
{"agence exclusiv
region de la agen
exclusiva

in absehbarer Z¢

vorhaben
to plan in the ne
fure; avoir }’inte

dépot; almacén,
dep0sito
Kundendienst
after-sales servi
service apres-V

Peter Wirt

|

appointmenty dési- o
agent: agent: agente
regidence; domicile
first visit; premiere
visite: primera visi

accession; entrée; .

Exklusivvertretun

warehouse: Magas

gervicio posvent

Angebot einer Vertretung
offer of an agency - Offre d’une agence - Oferta de una agencia

= Briefe

Peter Jonathan Inc. 68, 69, 70

. 2008 Danbury Road
Wilton, Connecticut (USA)

imon Schultz KG
ostfach 23 49 20
46 Diisseldort Kunststoff-FuBibo-

denplatte [

reau en plastique:
haldosa de plastico
internationale Messe
international fair;
foire internationale;
feria internacional
Vertriebsnetz n
distribution network:

| : Wilten, 22. Oktober 19,7.
ehr geehrie Damen und Herren,

s~nd ein bedeutender Hersteller einer neuarti

n 4 , uartigen
stgtcff—ﬁuﬂbodenpiatte aufdem amerikanisc%en
arkd, Kilrzlich steliten wir dieses Produkt auch auf
‘;ertwrtza}tlonaéifn Messe in Paris aus und hatten ei-
erartigen olg, dass wir planen, in i
sbsnetz aufzubauen. - el

red de distribucién
Marktforschungs-
institut »

market research insti-
tute: institut d'études

iger Zeit haben wir ein Marktforschungsinsti-

d mlt beaufnfagt tastzustellen, ob auch in lhrem Gt
egtyfur uns ein lr!teg'essahter Absatzraum vorhan- ;‘C qurd} N

ist. Das Ergebnis ist {iberaus positiv ausgefalien. L?de; todios del e

pstn;% nun daran interessiert, schwerpunkimabig
M;?rz;:ié ngndon und Dusseldort einen Verireter b4l
fen, der bereit ware, an einer solch intere

foabe mztzuarbeiten., ' tenv

Absatzraum m
sales area; zone/ré-
gion de débouchés:
drea de venta

schwerpunktmafig

einen Vertreter in...
suchen

to look for an agent
based in...; chercher
un représentant centig
sur: buscar un agente

concentradoen...

gute Umsitze n1/pl.
erzielen

to achieve good sales

/a good turnover:

réaliser un bon

chiffre d’affaires;
alcanzar una buena
cifra de ventas

urden uns von befreundster Seite mi in
rdi ! it deim Hin-
mpfohlen, dass Sie it ahnlichen Arti ‘

atze erzielen. | . o gutg

¢ bitter Sie uns mitzuteilen, ob Sie an der Uber-

n;g g:tiztt:e\/eertretli(ng unseres Hauses in threm Land

spéterer Erweiterun auf die Benelux-La
gl g elix:Landern)

101

plastic floor tile; car-

résean de distribution;



Lo

Wir wiirden es begriBen, wenn die Vertr'etung’in
Dusseldorf moglichst bald die Arbeit aufnehmen
kbnnte. Es wirde uns daher freuen, bald eine Nach-

rent von thnen zu srhalten.

7u Ihrer Information figen wir ein
unseres Unternehmens bei.

Mit fraundlichen GriBen

an Jahresbericht

Jeremy Jonathan
Sales Coordinator

Anlage
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Jahresbericht m

annual report; rapport
annuel; memoria

anual

Bewerbung um eine Vertretung

Application for an agency - Demande de représentation -

agencia

ssm Schultz KG
Diisseldorf

eter Jonathan Inc.
tn. Mr deremy Jonathan
OOSVDanbury Road

Dilsseldorf 2 November 19..

mahme emer Vertretung fur lhre Produkte

geehrter Herr Jonathan,

en Dank fur Ihr Schreiben vom 22.10.19.., das ich
greBem Interesse gelesen habe. ~

tirde lhre Vertretung gern ibernehmen, mochte
doch verstandlicherweise mit lhnen personlich
alle Einzelfragen, wie zum Beispiel Gebiet, Pro-
en, Kundenschutz usw., sprechen. Es ware da-
cher empfehlenswert, wenn Sie mich anlass-
nes Besuches in Europa aufsuchen konnten,
lich ware ich auch jederzeit bereit, lhrer Firma
Besuch abzustatten, wenn Sie fur d;e Retse- ‘
ten aufkommen '

e eine Referenzhste der von mir betreuten
en bei. AuBerdem darf ich lhnen versichern,
eine Betreuung der Benelux-Lander fur mach
roblem ware, da ich regelméBig Kunden | in
ssem Gebiet besuche.

n hore ich w;eder von lhnen.

it freundﬁchen GruBen

Solicitud de una 68

& Briefe
67, 69, 70

eine Vertretung iiber-
nehmen
to take on an agency;
se charger de la re-
présentation; encar-
garse de una agencia
Einzelfragen f/pl.
individual questions:
questions particulie-
res; cuestiones es-
pecificas
Gebiet n
territory; territoire;
territorio
Provision [
commission; com-
mission; comision
Kundenschutz m
customer protection;
pxotection du client;
proteccion del cliente
Reisekosten pl.
travel expenses; frais
de déplacement;
gastos de viaje
Referenzliste f
list of references;
liste de références:
lista de referencias
betreuen
hier: to cover; avoir
la charge; atender
Kunden m/pl. besu-
chen
to call on customers:

. rendre visite aux cli-

ents; visitar clientes
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Einladung eines Vertreters
Inviting an agent for an interview - {nvitation d’un agent -
agente

TELEFAX |

to:  Simon Schultz KG, Dusseldorf
Fax: L 440/211/650195 ,

from: Petel Jonathan Inc., Connecticut
Faxe ++1/2 03/34 5091038

Date. '1 5. November 19..

- gehr geehrist Herr Schultz, ,
wir danken fur Ihr Schreiben vorit 2. vaembgy 19..
und wiirden uns sehr freuen, wenn Sie uns mog-
lichst bald mittellen konnten, wani Ste naph .
Connecticut kommen Kkonnen. Wir sind gern bereit,
ihre Flug- und Unterbringungskosten zu ubemeh-,
men. ‘, -
Es wire w&nschenswer’t,,wenh Ihr Besucb hoch vor
Weihnachten und der Jahreswende stattfmden ,
konnte. . ’
Bringen Sie bitte alle Unterlagen mit, die es uns
mbg\ichem/eise er!e‘mhtem,,den \Jertrag bald abzu-
schlieBen. . ,
Besten Dank im Voraus ftir Ihre umgehende Ruck-
meldung per Fax. ' o
Mit freundtichert GriRen

Jeremy Jonathan

Jnvitacion de un

= Briefe
67, 68,70

Kosten pl. itberneh:
men
to pay the COSLS; 8¢
charger des frais;

hacerse cargo de los:

gastos
Flughosten pl.

air fare; les colits de
vol; gastos de vuelo

Unterbringungs-
kosten pl. :
accommodation
costs; frais de loge:
ment; gastos de hos
pedaje
wi’mschenswert
desirable: souhai-
table: deseable
stattfinden
to take places avoir
lieu; tener lugar -
erleichtern
to make it casiery
faciliter: facilitar
einen Vertrag 2
schijefen
to conclude @ con
fracts conclure Ut

contral; concluirul

contralo

Vertretervertrag

erhandelt in Wilton, Connecticut am ... .

wischen der Peter Jonathan Inc., im Folgenden

eutscher Staatsangehbriger, mit Wohnsitz in Dus-
idotf, Deut’s(:hland,, Siegfriedstr. 11 . Personalaus-

tolgender Vertretervertrag "abgesoh‘ossen; .

,, _éftreter Gbemimmt mit sofortiger Wirkungdieﬁ
yklusivvertretung der von der incorporated vertrie-

nen Produkte auf dem gesamten deutschen
ie Vlertretung auf die Benelux-Lander auszu-
e, : - -

g von 20000 Dollar janrlich (in Worten: zwan-
tausend US-Dollar). Hinzu kommt eine Provision
| 3%}au¥, jedes yerkaufte Produkt der Incorporat-

ie Kosten fir seine Tatigkeit muss der Vertreter

‘efﬁhﬁen:speser\ _ selbst Ubernehmen.

:}hé;orporai:eé} stelit dem Vertreter die fur den Ver-

e
eb der Produkte erforderlichen Werbernittel sowie
ter, Preislisten usw. kostenlos zur Verfigung.
ntuell far den Netdruck von Prospekien LswW. an-
nde Kosten werden von der Incorporated Uber-
e , : ; : -

er Vertrag gilt vorlaufig fir die Dauer von zwel
ten ab dem heutigen Tag und verlangert sich au-
natisch um ein weiteres Jahr, wenn et picht von
&r der Parteien mit dreimonatiger vorheriger Kin-
ungsfrist zum jewsiligen Jahresende gekundigt

incorporated” genannt, und Herrn Simon Schultz, -

weis Nr. ..., im Folgenden Vettreter genannt, v ird:

arkt.{'Es‘ ist vorgesehen, bei Bewahrung des Verire-
¢ Vertrater erhilt fir seine Tatigkeit eine Bruttover-

mit Ausnahme dex i den folgenden Paragraphen -

Agency agreement - Contrat de représentation - Contrato de agencia

= Briefe
67, 68, 69

yerhandelt in
negotiated in: négo-
¢ié i negociado en
Wohnsitz
(place of) residence;
domicile: domicilio
mit sofortiger Wir-
kung
effective immediately
/as of now; avec effet
immédiat; con efecto
inmediato
Bewahrung [
proof of efficiency:
preuve de I"efficacité:
prueba de eficiencia
Werbemittel pl.
advertising means:
moyens publicitaires;
medios publicitarios
Prospekt m
prospectus, leaflet,
brochure; prospectus;
prospecto, folleto
ab dem heutigen Tag
from today; & partir de
ce jour; a parir de hoy
sich automatisch um
... verlangern
to be renewed auto-
matically for ...;
reconduction aulo-
matigue pour ...
prolongarse au-
tomaticamente por ...

" Kiindigungsfrist [

period of notice;
délai de résiliation:
plazo de aviso
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Uber die Erweiterung des Exklusivvertrages fur den

Vertreter auf die Benelux-Lander wird nach Ablauf

von zwei Jahren entschieden. In diesem Falle wird
dieser Vertrag um eine Zusatzklausel erweitert.
Der Vertreter wird der Incorporated monatliche Be-
richte Ubet seinie Tatigkeit vorlegen. Die Provision
wird monatlich nach Zahlungseingang abgerechnet.
Dieser Vertrag ist flr beide Parteien exkiusiv und
rechtsverbindlich. Dies bedeutet, dass wahrend det
Dauer des Verirages die Incorporated einerseits kei-

nen anderen Vertreter flir das deutsche Gebiet er-
nennen wird und der Vertreter amdererSeits keine
Eirmen, die gleiche odet shnliche Produkie wie die
Incorporated herstellen, vertreten darf.

Im Falle von Recyhtsstrei’cigkeitc—:-n~ unterwerfen sich
die Parteien der Rechtsprech’ung von W’il‘(on, .
Connecticut. . -
Die vertragschlisBenden Parteien erklaren sich mit

den Klauseln dieses Verlrages einverstanden' und

unterschreiben ihn personlich.

Dieser Vertrag wird in drei Originalen ausgefertigt.
Jede Partei erhalt eine Ausfertigung; ein Exemplar
verbleibt in den Handen des Notars.

Wilton, Connectioul, 1442 .

Unterschrift der Parteien: ...
Unterschrift des Notats: ...

Unterschrift der Zeugen: ...
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Kiindigung durch den Vertreter

_ Rescision por el agente

Zusatzklausel [
additional clause;
clause additionnelle;
clausula adicional

nach Zahlungsein-

gang m
after receipt of pay-

 Hohenstadter Weg 20 - 73033 Goppingen

 ACIMET S.A.

ment: aprés réception H. Herrn Peter van Dyck

du paiement: una vez 0. Box 490

recibido el pago k erpierkai 20
rechtsverbindlich 2000 Antwerpen

Jegally binding: juri- .- EN.

diquement valable;

legalment valido
einen Vertreter er-
pennen

{0 appoint an ageng,

désigner un représen:

tant; nombrar a un

digung meines Vertretervertrages .
eehrter Herk van Dyck, | ,
e wissen, stehe ich seit geraumer Zeit unter

agente
Rechtsstreitigkeit f her Aufsicht und musste mich mehrmals ope-
litigation: litige; liti lassen. ‘ o

gacion, litigio
Rechtsprechung f
jurisdiction; juridic
tion; jurisdiccion
vertragschlieBende
Partei f
contracting partner
partie contractante;
parte contratante
sich einverstanden
erkliren
to approve; approu
ver; declararse de
acuerdo
unterschreiben
to sign; signer; firma
Ausfertigung [
copy: expédition,
copie; copia
Notar m
notary public; no--
taire: notario piblic

und meines Gesundheitszustandes sehe ich

, e;de‘rk:nicht meht inder Lage, regelmaBige
denbesuche in meinem Gebiet Zu machen.
néchte daher mein Arbeitsverhaltnis mit hnen
r Einhaltung der vertraglich vereinbarten 3-mo-

ezember diesesfdahres, kiindigen.

erde Ihnen rechtzeitig die Abrechnungen aller
e ‘nii(crtten und eine genaue Autlistung der La-
be;staﬂ‘d’e schicken. Bitte teilen Sie mir mit, was
diesen geschehen soll. ,

s Sle yveiterhin in meinem Gebiet vertreten sein
;eue'nf,, bm‘ ich gern bereit, Sie bel der Suche nach
nem,gee;gne’fen Nachfolger zu unterstutzen.

'da{ike Ihnen fiir die gute Zusammenarbeit.

_ Géppingen, 16. September 19.

gen Kuindigungsfrist zum Jahresendes, also zum

Notice given by the agent - Résiliation de la part du représentant - ??

seit geraumer Zeil
for quite some time:
depuis un certain
temps: desde hace
bastante tiempo
unter arztlicher Auf-
sicht stehen
to be under medical
supervision; étre sous
surveillance médi-
cale: estar bajo su-
pervision médica
Jesundheitszustand
m state of health;
1"état de santé;
estado de salud
Arbeitsverhaltnis 7
employment; contrat
de travail; relacion
laboral
Einhaltung [ der
Kindigungsfrist
with due observance
of the period of no-
tice; respect du délai
de résiliation; obser-
vando el perfodo de
preaviso
Auflistung [
list; liste: lista
Lagerbestande m/pl
stocks: stocks:
existencias
Nachfolger m
SUCCESSOT: SUcces-
Seur; sucesor
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Kiindigung des Vertrages durch die Firma

Notice given to the agent by the company - Reésiliation du conirat delapart 4 - ; !
~d'une étude de marche - Demanda para elaborar un estudio del mercado

de la firme - Rescision del contrato por ja empresa

J. S. International Ltd.
88, Nassim Hill - Singapore 1025 

Heinrich Lehmann GmbH
5 H. Herrn Jakob Erlemann
Kavalleriestr. 110

40213 Dusseldort
GEF%MANY

Singapur, 10. Februar 19,
Kiindigung thres Vertretervertrages '

Sehr geehrter Herr Erlemaniy

seit sinigen Monaten haben wir leider keine Auftrdge

mehr aus Deutschland pekommen.

Wir mochten uns deshalb zunachst filr einige Zeit '
aus dem deutschen Raum zuriickziehen und ver
starkt auf dem asiatischen Markt expandieren.

Aus diesem Grunde ilindigen wir den mit lhnen am
01.01.19.. geschlossenen Vertretervertrag '
fristgemal zum 31 Marz dieses Jahres.

Der letzte Kontenausgleich erfolgte am 81 Dezem-

her 19.. Bitte schlieBen Sie die Konten zuim 31 Méarz
19.., und schicken Sieuns die Endabrechnung.

Wir danken fir Ihre 7usammenarbeit.

Mit freundlichen GriBen

John & Belvedere
Sales Coordinator

sich zuriickziehen
to withdraw: se refi-
rer: retirarse
Raum m
areq; territoire;
region
verstarkt expandie:
ren
to expand more
strongly; s étendre
davantage: exten-
derse de forma més
intensiva '
asiatischer Markt
Asian market; mar-
ché asiatique; met-
cado asiatico
fristgemif
within the period o
notice prescribed;
dans les délais impar
tis; dentro del
periodo prescrito
Kontenausgleich
setlement of ac-
counts: roglement de
comptes: liquidacion
de cuenias :
die Konten a/pl.
sehliefen
to close the accourtt
clore les comples
cerrar las cucntas
Fndabrechnung
final statement
compte final; lig
cién final

| panfrage auf Erstellung einer Marktstudie @%E
| ‘pequest fora market survey to be conducted - Demande de réalisation 5

7B Hamamatsu-cho
Minato-Ku, Tokio

Marktfqrsoh&ng’sinsﬁtut .
derer & Moller GmbH & CoKG
jmboldtstraBe 87 o

054 Erlangen
UTSCHLAND

elluing einer Markistudie fiir den deutschen

hr geehrte Damen und Herren,

unseren Geschaftsfreunden, der Firma Deut-
Computer-Software GmbH, Munchen, haben
hre Anschrift erhalten. Diese Firma hatte letztes
urch Sie eine Marktstudie erstellen lassen, mit
deren Ergebnis sie sehr zufrieden war .
haben vor, in absehbarer Zelt mit unserem Pro-
_siner Computer-Software flir den medizini-
&n Bereich, auf den europaischen Markt Zu kom-
. Wie wir aus Eachkreisen wissen, ist hierftr
fweder Deutschland oder GroBbritannien der ge-
gnete Standort. ' ,

i senden wir thnen eine genaue Beschreibung
erer Produktpalette zU {hrem besseren Verstand-

s wiirden vor allem folgende Fragen interessieren:

| o dettsche bzw. auropaische Firmen an clieger
rt Software interessiert?

[PPON COMPUTER SOFTWARE INC.

Tokio, 23. April 19.. |

(eschaftsfreund 71
business associate;
correspondant: AMIgo
de negocios

eine Marktstudie /

erstellen Iassen
to have a market
study conducted:
{aire réaliser une
étude de marché;
mandar hacer un
estudio de mercado

Ergebnis n
result; résultat; resul-
tado

medizinischer Be-

reich
medical sector; sec-
teur médical; sector
médico

aus Fachkreisen
from experts; par les
experts; por medios

competentes
der geeignete Stand-
ort

the suitable location:
le site adéguat: la
ubicacion ideal
Produktpalette [
range of products:
gamme de produits:
gama de productos
zu Threm besseren
Verstimdnis 7
for your better under-
standing: pour voire
meilleure com-
préhension: pard sd
mejor comprension

109



-

Welche Abnehmerkreise kommen auBer Arzten
und Krankenhausern Ihref Ansicht nach fir das
Produkt infrage? . .

+ Welche Uimséize liefen sich méjgﬁcherweise, erzie-
len? (statistische Vergleichszahlen) . -

+ Ist es moglich, von Deutschland bzw. GroBbritan-
nien aus den gesamten EU-Markt zu betreuen?

s Kénnen Sie uns eine Zusammensteliung der Fir
men geben, die ahnliche Produkie vertreiben und
zu welchen Kosten? o .

 Wie viel wilrde uns eine Werbekampagne von Ja-
pan aus kosten? . .

¢ Wie teuer wurde eine Werbekampagne sein, die

von Deutschiand aus gesteuert wird? .

3

Bitte teilen Sie uns zundchst mit, ob Sie in der Lage

sind, sine solche Markistudie 2u erstelien und mit
welchen Kosten wir zu rechnen hatten. Bel einem et
folgreichen Abschluss der Studie kénnten wir uns .
gut vorstellen, dass oin Vertreter unseres Hauses

nach Deutschland kame, um erste Kontakte autzu-

nehmert. , ’
Wir horen gern bald wieder yon thnen.
Mit freundlichen Grifen
NIPPON SOFTWARE COMPUTER INC.

Yamamoto Komatsu '

Abnehmerkreis m
group of buyers;
groupe de clients;
grupo de compra-
dores

Umsatz m
sales. turnover; chif-

fre d affaires: cifrade

ventas
statistische Yer-
gleichszahlen fipl.

comparative statistics: - '
données statistiques =
de référence; estadis:

{jcas comparativas

den Markt m be- © :

treuen :
to work the market;
s’ occuper du marché
trabajar el mercado

7Zusammensteliung f ‘

list; liste; lista
ein Produkt n ver-
treiben
to distribute a pro-
duct; distribuer un -
produit; distribuiru
producto
Werbekampagne f
advertising cam-
paign; campagne d
publicité: campafia
publicitaria ,
von Deutschiand 71
aus steuern
to direct from Ger-
many: diriger 2 paitit
de 1”Allemagne; diri
gir desde Alemania

| {lpbersendung cines Werbeprospekts
1 gending an advertising brochure - Envoi d’un prospectus publicitaire -
1 gnvio deun folleto de publicidad

. DREWNO 5.2.0.6.
Nojska Polskiego 112
218 Warszawa '

Probeauftrag auf Erstellung neuer Broschiiren

hr geehrter Herr Kowalski, .
,fre_t,z'eri,uns,a!hnen' als Anlage das Muster [hrer

ukte zu tibersenden.
r glauben, dass diese recht gut gelungen ist, wilr-
Sie aber bitten, uns nach genauer Prifung mit-
teilen, ob Sie noch Anderungswunsche haben.
» anderem bitten wir noch um Beantwortung
gender Fragen: . -
rid die Fotos in dieser Reihenfolge auf Seite 3
hiig dargestellt? - .
Haben Sie Winsche beztiglich des Fettdrucks auf
Vorderseite? Mochten Sie lhren Firmennamen
sch deutlicher hervorgehoben haben? -
e sprachen von elner eraten Auflage von 10000
lck. Die,F’rei'sgestattung wire viel glinstiger,
enn Sie sich zumm Druck von 20000 Exemplaren
schlieBen konnten. Sie wiirden hierauf einen
chlass von weiteren 10 % erhalten.

¢i fester Auftragserteilung bis zurn 10,11, kéhnen
je Lieferung bis 31. Dezember dieses Jahres
rantieren. v ‘ ' ~

euen uns, bald von thnen zu noren.

PATRICK NEUSS GMBH
ERBEAGENTUR

Fulda, 25, Oktober 19.

Broschiire in deutscher Sprache fiir Ihre Holz-

Probeauftrag m
trial order; com-
mande d’essai; pe-
dido de prueba

Anderungswunsch m

“request for modifica-
tion; demande de
modification; deseo
de modificacion

vichtig dargestelit

sein
10 be correctly depict-
ed; &tre bien repro-
duit; estar reprodu-
cido correctamente

Fettdruck n1
bold-faced type; en
caractéres gras; im-
presion en negrilla

Vorderseite [
front page: recto/
couverture; pigina
titular

Auflage [
number of copies,
edition: tirage, édi-
tion; tirada, edicion

Preisgestaltung /
hier: costs involved:
calculation des prix;
caleulo del precio

Druck m
printing: impression:
[mpreso

Machlass m
discount: remise:
descuento



7 Bewerbung um eine Stelle

Application for a job - Sollicitation d’un empiloi - Solicitud de empleo

Juén Miguel Pellegrina
Calle Orense, 6-11 '
28020 Madrid

Transport und Verkehr AG
Postfach 40 9021 f
31137 Hildesheim
DEUTSCHLAND

Bewerbung als Berater lm Bereit;h Verk‘éhru

Sehr geéhrte Dameh undHerren,

i der Erankiurter Allgemeinen Zeitung habe fch Ihre
Anzeige vom 25. Juni gelesen, mit der Sie einen Be-

rater fur den Bereich Verkehr suchen.

jch bin 27 Jahre alt, spanischer Stéatsbijrgef, habéf , ,'
mein Abitur in Madrid gemacht und bin dann nach

Deutschland gezogen, um an der Universitat Hanno-

ver mein Studium als Diplomkaufmann mit Pradikat

abzuschlieBen.

Mit dem Studi‘ens',chwerpﬁnkt Tfansportvvirtschaﬁ,' -

und Logistik, in dessen Rahmen auch der OPNV-
Sekior intensiv behandelt wurde, verfige ich Ubst .

die erforderlichen Kenntnisse, die ich in lhrer Abtei- '
lung Verkehrswirtschaﬁ konstruktiv einbringen kann.

(eh habe mehrere Praktika in deutschen und spani-
schen Firmen absolviert und wahrend meines Studi-
ums auch EDV-Kenntnisse erworben.

Als Anlage fige ich meine vollstandigen Bewer

=p Briefe 76, 77

Madrid, 80, Juri 9.

f und Logistik /

bungsunterlagen bei.

112

h wiirde mich freuien, wenn Sie mir die Gelegenheit
 einem personlichen Gespréch geben wiirden.

f, wéire aber jederzeit bereit, nach Deutschland zu
it freundlichen GriiBen

Berater m
consultant: conseil-
ler; consultor :

Anzeige [
advertisement; an-
nonce; anuncio

Abitur n machen
to obtain (German)
university entrance:
qualifications; passer
le baccalauréat (alle:
mand); hacer el ba
chillerato (alemdn).

Diplomkaufmann

mit Pradikat
Honours Graduate
Business Manage-
ment; cadre commer:
cial diplomé avec
mention; comercial
diplomado con cal
cacidén

Studienschwerpun
mn
having specialisedin
sujet principal des
études; asignatura
principal de estudi

Transportwirtschaft

n Miguel Pellegrina
bgon

enslauf,
ktika-Bescheinigung
ql'~' und Universitatszeugnisse

transport industry -
and logistics; indus-
trie des fransports £t
Jogistique; industr
de transportes ¥
logistica
Praktikum 7

work placementy
stage; perfodo de:
practicas

seit halte ich mich bei meiner Familie in Madrid

personliches Ge-

sprach
personal interview;
entretien personnel;
entrevista personal

Lebenslaut m
curriculum vitae
(CV); curriculum vi-
tae (CV); curriculum
vitae

Zeugnisse 1/ pl.
certificates, qualifica-
tions; diplomes; di-
plomas/ certificados
de estudios



Einladung zu einem Vorstellungsgespréach
Invitation to an interview for a job - Invitation a un entretien personnel -

Invitacién a una entrevista personal

TRANSPORT UND VERKEHR AG
31137 Hildesheim

Herrn '

Juan Miguel Pellegrina
Calle Orense, 6-11
E-28020 Madrid
SPANIEN

Hildesheim,

Unéer Zeichen:
: 05.07:19.,

pr/gu.

The Zeichen:

lhre Bewerbung vom 30.Juni 19..

Sehr geehrier Herf Pellegrina, ,

wir danken Ihnen fir die Zusendung lhres Bewer-

bungsschreibens und der beigefiigten Unterlagen
und diirfen lhnen mitteilen, dass wir daran interes-
siert sind, Sie kennenzulernen. .

Die persohlichen Vorstellungsgespréche werden im
Zuge eines Assessment-Centres in der Zeit vom

90. bis 21.Juli dieses Jahres im Hotel Steigenberger
Hof* am Flughafen Hannover durchgefuhrt. Nahere
Einzelheiten entnehmen Sie bitte dem beigefioten
Prospekt.

Am Morgen des 20. Juli erhalt jeder Kandidat eine
Aufgabe, die er im Laufe des Vormittags durch-
fiihren muss. Am Nachmittag desselben Tages wer-
den wir Gruppengesprache abhalten. Die Kandida-
ten, die schiieBlich in die engere Wah! kemmen,
werden am folgenden Tag in Einzelgesprachen Uber
das Unternehmen informiert. Diese Giespréche die-
nen dartiber hinaus dem naheren Kenneniernen.

mp Briefe 75, 77

jemanden kennen
fernen
{o make one’s ac-
quaintance; faire la
connaissance de
quelqu’un; conocer a. ﬁ
alguien
nahere Einzelheiten
J1pl.
further details; de
plus amples détails;
los demds pormeno-
res
Prospekt m
Jeaflet; prospectus,
pm‘qpecm
Gruppengespriich .
group discussion;
conversation en grot-
pes; conversacion en :
arupos '
in die engere Wahl
kommen
to be short-listed;
atre selectionné; set
elegido como uno de
los primeros
Finzelgesprich n
individual talk; entl
tien individuel; com
yersacion individu

Wir wirden Sie bitten, sich am Abend des 19. Juli im
qte; ,,Steigenbérger' Hof* in Hannover einzufinden.
Alle Kosten, die lhnen flir die Reise entstehen, kon-
\en Sie gegen Beleg mit uns abrechnen. :
itte bestatigen Sie kurz, ob Sie an dem Assess-
ment-Centre teilnehmen, damit wir Ihnen ein Zimmer
Hotel reservieren kénnen.

t freundlichen GriBen
ANSPORT UND VERKEHR AG

W

. Reese

gegen Beleg m ab-
rechnen
to claim for expenses
on presentation of re-
ceipts: faire le dé-
compte des frais con-
tre pieces justificati-
ves; liquidar las
cuentas contra justifi-
cantes

ein Zimmer n im Ho-

tel n reservieren

to book a hotel roon:
réserver une chambre
d’hétel: reservar una
habitacion en un ho-
tel
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76 Einladung zu einem Vorstellungsgesprach

Invitation to an interview for a job - Invitation & un entretien personnel -
Invitacion a una entrevista personal

114

ap Briefe 75, 77

jemanden kennen
fernen :
to make one’s ac-
quaintance; faire la
connaissance de
quelqu’un; conocer |
alguien
pihere Einzelheiten
flpl.
further details; de
plus amples détail
los demds pormeno:
res
Prospekt m
leaflet; prospectus;
prospecto '
Gruppengesprich
group discussion;
conversation en gro
pes; conversacion e
grupos
in die engere Wahl

atre selectionné; ¢
elegido como uno ¢
los primeros :
Einzelgesprach 1
individual talk; ent
tien individuel; cof
versacién individd

gegen Beleg m ab-

rechnen
to claim for expenses
on presentation of re-
ceipts; faire le dé-
compte des frais con-
tre pigces justificati-
ves; liquidar las
cuentas contra justifi-
cantes

ein Zimmer n im Ho-

tel n reservieren
to book a hotel room;
éserver une chambre
d’hotel; reservar una
habitacion en un ho-
tel
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[l

Referenz-
Testimonial . Lettre de référence

y de recomendacién

et recommandation . Cart

eines Bewerbers

Einstellung
Employment of an applicant - Engagd

candidato

ement d’un candidat - Empleo de un

=) Briefe 75, 76

Vertragsentwurf m
draft contract; projet
de contrat; proyecto
de conirato
Verpflichtungsei-
klarung f Zu7 Ver-
schwiegenheit
written undertaking
of confidentiality ‘
déclaration d’engag
ment 2 la discrétion
declaracion de
guardar discrecion
Betriebsordnung f
company rules and
regulations; regle-
ment d’entreprise;
reglamento delae
presa
Abrechmmgsord-
nung / .
expense claims pro:
cedure; reglementt di
liguidation; reglac
mento de Tigud
in ihrer jeweils
tenden Fassung
in their carrently ¥
id forms; dans leut
version respective
(ment valable; ens
versién respectiva
mente valida
Nebenabsprache
additional agreen
convention / ciat
annexe; acuerao
cional :
Ki’mdigungszeit
~ period of notice
délai de préavis
plazo de aviso/
despido

vocational trainin

und Empfehlungsschreiben 78
a de referencias

Auszubildende(r) f
(m) far Biirokommit-
nikation [
office communica-
tion trainee; ap-
premi(e) en bureau-
tique; aprendiz de
ofimatica
Lehre f

g
o

period; apprentis-

sage; aprendizaje

business procedu

Geschﬁftsablauf el

1es;

marche des affaires;
curso de los negocios

posten m/pl.

ein- und aasgehende

incoming and out-

going items; artt

cles

de compte arrivant et

sortant; partidas

de

ingresos ¥ salidas
Buchhaltungsabtei-

tung f
accounts depatt

ment;

service de comptabi-
Jité; departamento de

contabilidad
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Ablehnung einer Bewerbung
Rejection of an applicant - Refus d’'un ca

118

ndidat - Rechazo de un candidato ::

Technischer Ver-
kaufsleiter
technical sales man
ager; directeur tech:
nique des ventes; |
técnico de ventas
Bewerbung f
application; candid:
ture; solicitud de -
empleo
Kesselrohr n
boiler tube; tube de
chaudiére; tubo
calderas
technische Kenn
pisse f/pl.
technical knowle
connaissances te
ques; conocimie
técnicos
technischer Bere
technical field; s
teur technique; 8
técnico
beriicksichtigen
to consider; pre:
en considération
mar en consider.

Bitte um Hilfe bei der Suche nach einer Praktikantenstelle

equest for help in finding a work placement - Demande d’assistance pour
rouver un stage - Ruego de ayuda para encontrar un puesto de practicante

erfolgreich Geschifte
n/pl. titigen
to do business suc-
cessfully; avoir des
affaires commercia-
les couronnées de
succeés; mantener re-
laciones comerciales
con mucho éxito
positiv verlaufen
to develop positively;
se développer positi-
vement; desarrollarse
positivamente
Geschiftsfithrer m
managing director;
gérant; gerente
Abitur n
GB: A-levels, univer-
sity entrance qualifi-
cations; baccalauréat;
bachillerato
wirtschaftswissen-
schaftliches Studium
university course in
economics; études
d’économie; estudio
de economfa
Geschiftspraktiken
f/pl. kennen lernen
to get to know the
business practices;
apprendre la pratique
commerciale; apren-
der la practica co-
mercial

119
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Er6ffnung einer neuen Niederlassung
Opening of a new subsidiary - Ouverture d’une nouv
Apertura de una nueva sucursal

Praktikantenstelle f
work placement;
stage; periodo de
préctica

bezahlte Stelle f
paid employment;
poste payé€; puesto
pagado

Einblick m :
insight; aperqu/idée.

globale; idea global.

Geschiftsgepflogen-

heit f
business customs;
coutume commer-
ciale; costumbre/
comercial

Schulzeugnis n
examination certi
cate; certificat sco
laire; hoja de cali
caciones

Lebenstauf m
CV, curriculum v

curriculum vitae;
riculum vitae
Reisekosten pl.
travel expenses;
de voyage; gasto
dietas del viaje

elle succursale -

auBerordentlich
groBe Nachfrage i
extraordinarily high
demand; demande
exceptionnellement
forte; demanda extra-
ordinariamente alta
im asiatischen Raum
m in Asian countries;
dans la région asia-
tique; en la region
asidtica
tatig sein
to be active; étre ac-
tif; ser activo
Nachbarland n
neighbouring coun-
try; pays voisin; pais
vecino
Leiter m
manager; directeur,
gérant; gerente
mit jem. Verbindung
f aufnehmen
to contact s.0.; pren-
dre contact avec qn.;
entrar en contacto
con alg.
mit Rat m und Tat [
zur Seite stehen
to give every assist-
ance; assister par
tous les moyens; ayu-
dar con consejo y
apoyo

121
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82 Ankiindigung der Eréffnung eines neuen Geschiftes

Announcement of opening of a new
nouveau magasin - Anuncio de apertura

122

shop - Annonce de I'ouverture d’'un

ﬁnderung der Firmenanschrift

de Un NUEVO Negocio “de direccion de la empresa

Jangjahrige Kundin
customer of many
years’ standing; cli-
ente de longue date;
cliente de muchos®:
afios

Kaufhaus n
department store;
grand magasin; gran
des almacenes -

Einrichtung f
equipment, facilit
équipement; equip
instalaciones

verwohnt
pampered, demai
ing; ghté, exigeanl
exigente, refinad

Kundenservice m
customer service
service client; se
cio postventa,
asistencia técnic

Geschenkcoupon
gift voucher; coul
cadeau; cupdn d
galo

Stammkunde m
regular customer
client fidele; clie
habitual

vergiiten
to reimburse; 1€
bourser; reembo
eingeldst werden
hier: to be accep!
gtre accepté; ser
aceptado

Verkaufskoordi

rin f E
sales coordinatd
ordinatrice des
tes; coordinador
ventas

_Change of firm’s address - Changement d’adresse d’une maison - Cambio

zur Kenntnis nehmen
to take note of; pren-
dre note de; tomar
nota de
Geschiftsriume
mipl.
premises; locaux;
oficinas
umziehen
to move; déménager;
trasladarse, mudarse
Korrespondenz f
richten an
to address correspond-
ence to; adresser la
correspondance &;
dirigir la correspon-
dencia a
sich dndern
to change; changer;
cambiar

- 123
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8 Geschiftsaufgabe

Closing down a business -

124

Cessation de commerce - Cierre de la empresa

- Anderung des Firmennamens
Change of company name - Changement de la raison sociale - Cambio de
la denominacion de la empresa

Hauptgesellschafter
m principal share-
holder; principal asso
cié; socio principal

Geschiftsfithrender:

Direktor
managing director;
directeur gérant; di
rector gerente ;

aus gesundheitlichen

Griinden
for health reasons;
pour des raisons d¢
santé; por razones
salud

ausscheiden
to retire; se retirer;
retirarse

die Geschiftsfithru

[ iibernehmen
to take over the m
agement; se chargel
de la gestion; encar
garse de la gerenci

gesetzliche Vorschr
7 legal prescriptiot
disposition légale;
disposicién legal -

auflosen .
to dissolve; dissou:
dre; disolver

Liguidator m
liquidator; liquida-
teur; liquidador

Auftrag m ab-

wickeln
to execute an order
exécuter un ordre;
ejecutdr un pedido.

Kundschaft f
clientele; clientéle;
clientela

Hauptgesellschafter
m main shareholder;
sociétaire principal;
socio principal

wohlverdienter Ru-

hestand
well-deserved retire-
ment; retraite bien
méritée; jubilacin
bien merecida

Fortfithrung f
continuation; conti-
nuation; continuacién

GroBhandelsgeschéft
n wholesale busin-
ess; entreprise de
vente en gros; comer-
cio al por mayor

Anteil m
share; part(icipation);
participacién social

gmbenennen
to change the name;
changer le nom; cam-
biar ¢l nombre

Sitz m
registered office;
sigge social; domici-
fio social

nétige gesetzliche

Schritte m/pl.
necessary legal steps;
les mesures juridi-
ques nécessaires; me-
didas legales ne-
cesarias

Treue f
loyalty; fidélité; fide-
lidad

125
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8

Aktiondrshauptversammiung

Shareholders’ Annual General
Actionnaires - Junta General de Accionistas

126

Meeting - Assemblée Générale des

Weisungen anlésslich eines Konkurses

Instructions with regard to a bankruptey - Instructions concernant une
faillite - Instrucciones con motivo de una quiebra

Rundbrief f
circular; circulaire;
circular

Tagesordnung f
agenda; ordre du
jour; orden del dia

Bilanzbericht m
balance sheet report
rapport de bilan; in-
forme sobre los esta
dos financieros

Kapitalaufstockung
f
increase in capital;
augmentation de ca:
pital; awmento de¢
pital

Dividendenausschil

tung f
distribution of divi-
dends; distribution
dividende; distribu-
cién de dividendos.

Entlastung f :
discharge; décharge
aprobacion de la
gestion
Wirtschaftspriifer.
chartered accountar
auditor; commissair
aux comptes; revis
de cuentas
Vorstandsvorsitzen
der m

Chairman of the
Board; Président di
directoire; Presidel
del Consejo de Ad
ministracién

mit Bedauern ent-

nehmen
to note with regret;
apprendre avec re-
gret; desprender con
pesar

Konkurs anmelden
to file bankruptcy
proceedings; déclarer
faillite; declararse en
quiebra

Eintreibung f
collection; recouvre-
ment; cobro

Gesamtbetrag m
total amount; mon-
tant total; importe
total

Einbezichung f
inclusion; inclusion;
incorporacién, inclu-
sién

Konkursmasse f
bankruptcy estate;
masse de la faillite;
masa de la quiebra

Anerkennung f

recognition; recon-
naissance; reconoci-
miento

Rangfolge [
ranking, order of pre-
cedence; ordre de
préférence; gradua-
cidn

Glaubigerversamm-

fung f
assembly of credi-
tors; assemblée des
créanciers; junta de
acreedores

127
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128

Bestellung eines Rechtsanwalts 88
Calling in a solicitor Constitution d’avocat - Nombramiento de un abogado

Volimacht f
power of attorney,
procuration; poder

auf Empfehlung f
upon the recommen-
dation of; sur recom-
mandation; por reco-
mendacién

Botschaft [

embassy; ambassade;

embajada

dem Vertrag m zu-

folge

according to the con-

tract; aux termes du

contrat; segtin el con-
trato

verspitet zugehen

to arrive late; arriver

en tetard; legar tarde

erhebliche Verluste
m/pl. zu verzeichnen
haben

to incur heavy losses;

subir de graves per-

tes; registrar graves
pérdidas

eine 3-monatige Ver-

spatung f

a 3-month delay; un

retard de trois mois;

un retraso de 3 meses
einen Rabatt ein-
raumen

to grant a rebate;

accorder un rabais;

conceder una rebaja
andernfalls

hier: otherwise; dans

le cas contraire, si-

non; de lo contrario

129



Einkaufsbedingun-
gen f/pl.
conditions of
purchase; conditiong
d’achat; condiciones
de compra
in Rechnung f stel-
fen
to charge; facturer;
cargar en cuenta
sich weigern
to refuse; refuser; re:
husar :
keinen anderen Weg
m sehen i
to see no alternative,
ne pas voir d’autre”
solution; no ver o
posibilidad
sich einer Sache f
auf rechtlichem
Wege m annehm

participar en un concurso-subasta

régler une affaire
1a voie juridique; ¢
cargarse de un asu
por via juridica

Einladung zur Beteiligung an einer Ausschreibung
{nvitation to tender - Invitation & participer & un appel d’offres - Invitacion a

Interessent m
interested party; per-
sonne intéressée;
parte interesada

geeigneter Lieferant
suitable supplier;
fournisseur adéquat;
sunninistrador ade-
cuado

Konstruktionsfirma

construction firm;
société de construc-
tion; empresa con-
structora
schliisselfertige
Krankenhausanlage
hospital premises
ready for immediate
occupation; centre
hospitalier clé en
main; centro hospi-
talario Hlave en mano
Betrieb m aufneh-
men
to start operating;
entrer en service; ini-
ciar la explotacion
Auswahlkriterium 7
selection criterion;
critére de sélection;
criterio de seleccién
ein Formular ausfiil-
fen
to fill infout a form;
remplir un formu-
laire; llenar un for-
mulario
aus der Beschreibung
entnehmen
to see from the de-
scription; trouver dans
1a description; dedu-
cir de 1a descripcitn
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Beteiligung an einem Konsortium
Participation in a consortium - Participation a un consortium - Participacion
en un consorcio ‘

hinweisen auf
to draw your atten-
tion to; attirer I’atten-
tion sur; llamar la
atencion a
Bescheid m erhalten
to be informed; &tre
informé; ser infor-
mado
Frist f
hier: deadline; déla
periodo '
Einreichung [ der
Unterlagen f/pl.
submission of the doc:
wments, présentation -
des documents; pre
sentacion de los do
cumentos
Konsortium »
consortium; consor:
tium; consorcio

Industrie-und Han-
delskammer [ -
Chamber of Com-
merce and Industry;
Chambre du Com-
merce et de I'Indus-
trie; Cdmara de Co-
mercio e Industria
schliisselfertiges Fer-
tighaus
prefabricated house
ready for occupation;
maison préfabriquée
clé en main; casa pre-
fabricada llave en
mano
verantwortlich
zeichnen fiir
to be responsible for;
étre responsable de;
ser responsable de
Uberwachung f
supervision; supervi-
sion; supervision
Bauvorhaben n
construction project;
projet de construc-
tion; proyecto de
construccion
vor Ort
on the spot; sur
place; en el lugar, in
situ
Abwicklung f
execution; exécution,
réalisation; ejecucion
sich anschiieBen
to join; rejoindre;
asociarse a
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Buchung eines Hotelzimmers
Booking hotel accommodation - Réservation d’une chambre d’hétel -
Reserva de hotel C

wp Brief 92

wiinschenswert
desirable; souhaitab-
le; deseable

Teilnahme f
attendance at, visit
to; participation; par-
ticipacién

Geschaftsfreund m
business associate;
correspondant; amigo
de negocios

Messe f fiir Damen-

oberbekleidung f
ladies’ fashion fair;
salon du prét-a-porter
féminin; feria de
moda femenina

Einzelzimmer n
single room; chambre
3 un lit; habitacién
individual

inklusive Frithstiick
n including break-
fast; petit déjeuner
compris; desayuno
incluido

Stadtplan m
street map; plan de la
ville; plano de la ciu-
dad

ersichtlich sein
hier: showing; qui
montre; desprender

dffentliches Ver-

kehrsmittel
public transport;
moyens de transport
public; transporte
piiblico/colectivo

Reservierung [
reservation; réserva-
tion; reserva

135




R

Bestitigung einer Hotelreservierun , . -
g tatigung : lerung o | Hotelreservierung fiir eine Tagung
Confirmation of a hotel booking - Confirmation d’une réservation d’hotel - Hotel booking f . . . = ,
Gonfirmacion de una reserva de hotel el booking for a conference - Resgrvatlon d’hétel pour une conférence -
Reserva de hotel para una conferencia
= Brief 91

bis einschlieBlich
up to and including;
jusqu’au ... y com-
pris; hasta incluso

Riicksprache [
consultations; con-
sultation; consulta

Einzelzimmer n

pro Tag m i

per day; par jour; por §mglg room; Ch:‘:lmbre

dia A un lit; habitacién
individual

Zahlung f in bar
cash payment; paie-
ment en especes;
pago al contado

Doppelzimmer n
double room; cham-
bre & deux lits/
double; habitacion

Scheck m
cheque; chéque; gioble
cheque sicherstellen
to make sure; assurer

Kreditkarte f
credit card; carte de
crédit; tarjeta de cré-
dito

Abreisetag m
day of departure; jour:
de départ; diadesa

[ garantir; asegurar
Platz nehmen

to be seated; s’as-

seoir; sentarse
Videorekorder m

videorecorder; ma-

gnétoscope; video-

lida .

stornieren cagsette
to cancel; annuler. Overheadprojektor
cancelar m overhead projec-
tor; rétroprojecteur;

mit separater Post [
by separate mail; par
courrier séparé; por
correo separado

proyector a luz diurna
Flipchart f

flip chart; tableau &

feuilles arrachables;

Lage f ! ]
location; situation; proyector de diagra-
situacién mas ‘
Multivisionsanlage f

video screen; instal-
1ation multivision;
instalacién multi-
visién

Zufahrisweg m
hier: road link; voie
d’acces; via de ac-
ceso .
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Standreservierung auf einer Messe 9 4
Reserving a stand at a fair - Réservation d’un stand a une foire - Reserva de
un stand en una feria

eine Mahlzeit einneh-
men
to take a meal; pren-
dre un repas; servir
una comida
Getriank n
drink; boisson; be-
bida
Konferenzteilnehmer
m conference
member; participant
a la conférence;
participante en una
conferencia
Abteilung f Reise-
kostenabrechnung f
travel expenses de-
partment; service de
décompte des frais de
voyage; servicio para
cdlculo de gastos de 7
viaje
ein voller Erfolg
werden
to be entirely
successful; hier: sera
un succes; tener
_pleno éxito
Anderung f
change; modifica-
tion; modificacién

mp DBrief 95

Messelageplan m
layout plan of the
fair; plan général de
1a foire; plano gene-
ral de 1a feria

Nordfliigel m
north wing; aile nord;
ala norte

buchen
to book; réserver;
reservar

Wasser-, Elektro-

und Telefonanschluss
m
to have running
water, electricity and
a phone line; alimen-
tation en eau, prise
de courant et bran-
chement téléphoni-
que; acometida a la
red de agua, elécirica
y telefénica

Standardméblierung

f
standard fittings,
ameublement stan-
dard; mobiliario
estandar
Messebaufirma [
stand construction
company; société de
construction de
stand; sociedad de
construccién de stand
Videogerat n mit
Riesenbildschirm m
video-player with a
giant screen; appareil
vidéo avec écran
géant; aparato video
con pantalla gigante
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Bestitigung einer Standreservierung fiir eine Messe 95
Confirming a stand reservation at a fair - Confirmation d’une réservation
d’un stand & une foire - Confirmacion de reserva de stand en una feria

Hotelunterkunft [
hotel accommoda-
tion; logement en
hétel; alojamiento
hotelero

Mittelklassehotel n
medium-class hotel;
hétel de catégorie
moyenne; hotel de
calidad media

stadtnah
near the town centre/
city centre; prés du
centre-ville; cerca del
centro ciudad

eine gute Verkehrs-

anbindung haben
to be within easy
reach of public trans-
port; &tre bien des-
servi; estar bien situa-
do para alcanzar los
transportes piblicos

Werbeleiter m
advertising manager;
chef du service publi-
cité; jefe de publici-
dad

wp Brief 94

wunschgemif
as requested; selon
vos désirs; conforme
a sus deseos
Buchungsformular n
booking form; for-
mulaire de réserva-
tion; formulario de
reserva
in zweifacher Ausfer-
tigung f
two-fold, in dupli-
cate; en deux exem-
plaires; en duplicado
Vertragsgrundlage [
basis of the contract;
base du contrat; base
del contrato
Unterschrift f
signature; signature;
firma
Mietpreis m
rental price; prix du
loyer; precio de al-
quiler
itberweisen
to transfer; virer;
transferir
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verfiigen iiber
to have; disposer de;
disponer de
Faxgerat n
fax; télécopieur;
(tele)fax
fiir die Dauer der
Messe f
for the duration of
the fair; pour la durée
de la foire; para la
duracién de la feria
in Re®nung stellen
to charge; débiter,
factarer; debitar,
cargar en cuenta
Standardausstattung

standard equipment;
équipement standard;
equipo estdndar
Kochnische f
kitchenette; cuisi-
nette; rincén cocina
Geschirr n
china; vaisselle;
vajilla
an Ort und Stelle
on the spot; sur
place; en el mismo
lugar, in situ
Fremdenverkehrs-
amt n
tourist office; office
du tourisme; oficina
de turismo
erfahrungsgemif
in our experience;
I’expérience prou-
vant que...; segiin
nuestra experiencia

Berufsjubilaum
Celebrating years of service -
en la profesion

Anniversaire d’entrée en service - Aniversario

Kaufhauskette [
department store
chain; chaine de
grands magasins;
cadena de grandes
almacenes

Dienstjubilivm n
hier: ... years of
service; anniversaire
d’entrée en service;
aniversario en el cargo

Lieferant m
supplier; fournisseur;
suministrador

hoch qualifiziert
highly qualified; hau-
tement qualifié; muy
calificado

kennen lernen
to come to know;
hier: apprendre &
connaitre; conocer

schitzen lernen
to come to appre-
ciate; pouvoir
apprécier; apreciar

geschickte Unterneh-

mensfithrung
clever company ma-
nagement; gestion
adroite de entre-
prise; gestion hdbil
de la empresa

verbunden mit
combined with; joint
a; vinculado a
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Ernennung zum Direktor

Appointment as a director - Nomination au poste de directeur - Nombra-
miento para el cargo de director

144

langjahriger Mitar-
beiter
member of staff of
many years’ stand-
ing; collaborateur de
fongue date; colega
de muchos afios
bestellen
hier: to appoint;
nommer; designar
Abteilung f Verkauf
m Ausland n
foreign sales depart-
ment; service expor-
tations; servicio ven-
tas al extranjero
Prokurist m
officer with statutory
authority; fondé de
pouvoir; apoderado
general
Vertrag m ab-
schliefien
to conclude a con-
tract; conclure un
contrat; concluir un
contrato
in unserem Namen
m handeln
to act on our behalf;
agir en notre nom;
actuar en nuestro
nombre
das gute Einverneh- -
men
the good relations;

1a bonne entente; las

buenas relaciones
vertiefen

to deepen; approfon-

dir, renforcer; pro-

fundizar

Kondolenzbrief :
Letter of condolence - Lettre de condoléances - Carta de pésame

Bestiirzung f
dismay; bouleverse-
ment; consternacion
einem schweren Lei-
den n erliegen
to succumb fo a se-
rious illness; succoim-
ber 2 une grave mala-
die; sucumbir a una
grave enfermedad
jem. sein Beileid n
aussprechen
to express one’s sym-
pathy t0 5.0 expri-
mer ses condoléances
a qn.; expresar el pé-
same a alg.
ein herber Verlust m
a painful loss; une
perte douloureuse;
una grave pérdida
auberordentlich gute
Bezichungen f/pl.
extraordinarily good
relations; relations
d’une harmonie ex-
ceptionnelle; relacio-
nes extremamente
buenas
bestehen bleiben
to remain; demeurer,
continuer; subsistir,
perdurar

145

98



9 Anzeige eines Besuchstermins

Notice of a visit - Annonce d’une visite - Anuncio de una visita

146

= Brief 100

der verantwortliche
Herr
the gentleman re-
sponsible; le res-
ponsable; el sefior
responsable
es einrichten konnen
to be able to arrange;
pouvoir arranger; po-
der arreglarselas para
zusammen zu Mittag
essen
to lunch together;
déjeuner ensemble;
almorzar juntos
Treffen »
meeting; rencontre;
encuentro
es jem. iiberlassen
to leave it to0 s.b.y
laisser 2 gn. Ie soin
de ...; dejarlo al crite-
rio de
wann es jem. am be-
sten passt
when it is most suit-
able for s.b.; quand
cela convient le
mieux & gn; cuando
le cae mejor a alg.

Bestitigung eines Besuchstermins 100

Confirmation of a visit - Confirmation d’une visite - Confimacién de una
visita -

=p Brief 99

jem. recht sein
to suit 5.0.; convenir
agn.; irle a uno bien,
estar conforme
im Hause sein
to be on hand; hier:
étre présent; estar en
la empresa
an der Besprechung
f teilnehmen
to take part in the
meeting; prendre part
i la rencontre; tomar
parte en la conferen-
cia
es zeitlich einrichten
kénnen
hier: to have enough
time; pouvoir s’ar-
ranger du point de
vue temps; poder to-
marse el tiempo
jem. zam Abendessen
n einladen
to invite s.o. for din-
ner; inviter qn. & di-
ner; invitar a alg. a
cenar
jem. zu Hause
begriien
to invite 5.0. to one’s
home; recevoir gn. &
la maison; dar a alg.
1a bienvenida en su
casa
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Anhang
Verzeichnis wichtiger Abklirzungen

am (Main) on (the Main);
sur (le Main); del (Meno)
am angegebenen Ort  in the
place cited; a I’endroit
cité; en el lugar citado
Absatz paragraph; para-
graphe; pérrafo
Absender sender; expédi-
teur; remitente
Abschritt  section; section;
seccion
Abteilung department;
département, service; de-
partamento
abziiglich minus; déduction
faite de; deduciendo
Adresse address; adresse;
direccién
auf Gegenseitigkeit by mu-
tual agreement; mutuel(le);
mutuo
Aktiengesellschaft  (public)
limited company, (stock)
corporation; société ano-
nyme; sociedad anénima
Aktienkapital share/stock
capital; fonds social; capi-
tal social
Anlage(n) enclosure(s);
annexe; anexo
Anmerkung note; remar-
que; nota, observacion
Antwort  reply; réponse;
respuesta
Artikel  article; article; arti-
culo
Auftrag  order; commande;
pedido
- Luftfrachibrief air waybill;
lettre de voiture aérienne;
carta de porte aéreo
Auflenwirtschaftsverordnung
foreign trade regulations;
réglement/arrété du com-
merce extérieur; disposi-
cién de economia exterior
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Aktenzeichen reference/file
pumber; numéro du dos-
sier; ndmero de registro

bei (Berlin) near (Berlin);
pres de (Berlin); cerca de
(Bertin)

Brief (Kurszettel)  sellers;
offre; oferta

Band volume; tome; tomo

beiliegend enclosed;
ci-joint; adjunto

Bemerkung comment; re-
marque, annotation; obser-
vacion

Bestellnummer order num-
ber; numéro de référence;
nimero de pedido

Betreff e, subject; objet;
asunto

bezahlt paid; payé; pagado

brutto fiir netto  gross for
net; brut pour net; bruto
por neto

Biirgerliches Gesetzbuch
(German) Civil Code;
Code civil (allemand);

- Codigo civil (aleman)

Bahnhof (railway) station;
gare; estacion

Bankleitzahl branch code;
code bancaire; cédigo ban-
cario

Bruttoregistertonne  gross
registered tonne; tonneau
de jauge brute; tonelada de
registro bruto

bitte wenden please turm
over, toumnez, s’il vous
plait; al dorso

bezahlt (Kurszettel) paid;
payé; pagado

beziiglich regarding; con-
cernant; relativo

- beziehungsweise  or; 1€5-

pectivement; relativa-
mente, o (sea)

zirka, etwa  C., Ca., approx.;
environ; aproximadamente
Kosten und Fracht cost and
freight; colits et fret;
coste y flete
Kosten, Versicherung und
Fracht cost, insurance,
freight; colis, assurance,
fret; coste, seguro, flete
Kompagnon  (co-)partoer;
compagnon associé; $0Ci0
per Adresse care of; aux
bons soins de; al cuidado
de

Deutscher Aktienindex  1ist

of leading German shares;

indice allemand du cours

des actions; indice bursétil

alemén

Deutsche Mark German
mark(s); deutschmark;
marco alemén

der-, desgleichen and such
like; de méme; igual-
mente, {dem

das heifit i e., c’est-a-dire;
es decir

das ist  that is; soit, c’est;
esto es

. Deutsche Industrie-Norm
German industry norm,
norme industrielle alle-
mande; Norma Industrial
Alemana

Diplomkaufmann manage-
ment graduate, diplome
d’études commerciales
supérieures; comerciante
diplomado

dieses Jahres  this year; de
cette année; del afio en
curso

Deutsche Mark German
mark(s); deutschmark;
marco alemdn

dieses Monats  this month;
de ce mois; del mes co-
rriente

dito, ebenso  ditto; idemy;
idem (id.)

Euroscheck eurocheque;
eurocheque; eurocheque
elekironische Datenverarbei-
mng  electronic data pro-
cessing; traitement électro-
nique des données; pro-
ceso electrénico de datos
einschlieflich  including; y
compris; incluido
entsprechend correspond-
ing(ly); respectivement,
soit; conforme a, respec-
tivamente
 etwaig, etwas some(what);
éventuel, quelque chose;
| eventual(mente), algo
Europdische Union Euro-
pean Union; UE, Union
Buropéenne; UE, Uni6n
Europea
eventuell, vielleicht  pos-
sible; éventueliement;
eventual(mente), quizds
Europdischer Wirtschafts-
raum European Econom-
ic Area; Espace Econo-
mique Européen; Espacio
Econdémico Buropeo

folgende (Seite) f., follow-
ing (page); (page) sui-
vante; siguiente (pagina) —
fiir for; pour; para
Firma company, firm; mai-
son; razén social
folgende (Seiten) {f., follow-
ing (pages); (pages) sui-
vantes; siguientes (pé-
ginas)
Filiale branch, office;
agence; sucursal
frei an Bord free on board;
franco & bord, franco a
bordo
frei  franco; franco; franco
Frau Mrs, Ms; Madame;
sefiora
freibleibend  without
engagenient; sans engage-
ment; sin compromiso
. freundlich friendly;
 ajmable; amable
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Fortsetzung  continuation;
suite; continuacion

Gramm gramme(s);
grarmme; gramo

Geld (Kurszettel) money
(shgre list); demande (cote);
cotizacion demandada

Gebriider Bros. (brothers),
fréres; hermanos

gegriindet  founded; fondé;
fundado

Gesellschaft  company;
société; sociedad

Gewdhr guarantee; garan-
tie; garantia — Gewicht
weight; poids; peso

gezeichnet  signed; signé;
firmado

gege@enely‘all.v if appro-
priate; éventuellement,
caso dado

Gesellschaft mit beschrink-
ter Haftung .private limit-
ed company; société a
responsabilité limitée
(SARL); sociedad limitada

Geschdftsstelle  branch, of-
fice; agence; agencia

ganzjihrig throughout the
year; toute ’année; todo el
afio

Haben (Konto) in credit;
actif (compte); haber

Handelsgesetzbuch  com-
mercial code; Code du
Commerce; Cddigo Co-
mercial

Halbjahr half-year; semes-
tre; semestre

Herr(n) Mr, Messrs.; Mon-
sieur, Messieurs;
sefior(es)

im Auftrag  per pro; par
ordre; por orden

im Allgemeinen in general,
en général; en general

im Hause on the premises,
in the building, dans la
maison; en la empresa

in Hohe von  for; d’un mon-
tant de; por importe de

im Jahr per year, par an; al
afio, anualmente

Inhaber proprietor; pro-
priétaire; titular, propieta-
rio — Inhalt  contents;
contenu; contenido

inklusive, einschliefilich  in-
c}uding; y compris; inclu-
sive

in Vertretung  for and on
behalf of; par intérim;
en representacion

in Vollmacht  on behalf of,;

- par procuration; por poder

in Worten in words; en tou-
tes lettres; en letras

Junior junior; junior; hijo
(jinior)

Katalog catalogue; catalo-
gue; catdlogo

Kaufmann salesman, mer-
chant; commergant;
comerciante, negociante

Kraftfahrzeug motor ve-
hicle; véhicule a moteur;
vehiculo, automovil

Kommanditgesellschaft lim-
ited partnership; société en
commandite; sociedad en
comandita

Klasse class; classe; clase

Konto afc, account;
compte; cuenta

Liter litre; litre; litro

Akkreditiv letter of credit;
lettre de crédit; crédito do-
cumentario

 laufend  regular(ly); cou-

rant; corriente

_ Ligferung  delivery; livrai-

son; suministro, entrega
Lieferzeit delivery period;
délai de livraison, plazo de
entrega
Lastkraftwagen HGY,
heavy goods vehicle; poids
lourd; camién

Jaut according to; selon;
segiin, de acuerdo a
Landeszentralbank ~ central
bank of German ,,Land",
Banque centrale de land;
banco central (de un
estado federal)

Meter metre; métre; metro
Quadratmeter  Square me-
tre(s); métre carré; metro
cuadrado
meiner Ansicht nach inmy
opinion; 2 mon avis; segun
mi parecer
mit anderen Worten  in
other words, autrement dit;
dicho de otro modo
meines Erachtens inmy
opinion; selon moi; a mi
juicio
mehrjihrig  of /for several
years, de plusieurs années;
de varios afios
Mercado Comum da América
do Sul (portug.); Sud-
amerikanischer Gemein-
samer Markt; South Amer-
jcan Common Market;
Marché Commun de
I’Amérique du Sud;
MERCOSUR Mercado
Comiin de la América del
Sur
Million(en) million; mil-
Tion(s); millon, miliones
Millimeter millimetre; mil-
limétre; milfmetro
Modell model; modele;
modelo
Milliarde(n) Dbillion; milli-
ard; mil millones, miles de
millones
Motorschiff motor vessel;
bateau & moteur; motonave
monatlich monthly; men-
suel; mensual(mente}, al
mes
meines Wissens tomy
knowledge; a ma connais-
sance; que yo sepa
Mehrwertsteuer VAT, value

added tax; TVA, taxe & la
valeur ajoutée; IVA, im-
puesto sobre el valor afia-
dido

Nachfolger ~sSuccessor; suc-
cesseur; sucesor

ndchsten Jahres nextyear
de I’année prochaine; del
préximo afio

ndichsten Monats  Bext
month; du mois prochain;
del préximo mes
Nummer number; NUMEro;
plimero

oben angegeben  above-
mentioned; susmentionné;
citado arriba
oder or; soit, oU; O
Organisation fiir wirtschaftli-
che Zusammenarbeit und
Entwicklung Organiza-
tion for Economic Cooper-
ation and Development;
OCDE, Organisation de
Coopération et de Dévelop-
pement économigques;
OCDE, Organizaci6n para
1a Cooperacién y el Desa-
srollo Econdmico
oben genannt  above-men-
tioned; susmentionné;
citado arriba
offene Handelsgesellschaft
general partnership;
société en nom collectif;
sociedad colectiva
Sffentlicher Personennahver-
kehr local public trans-
port system, transporis pu-
blics a courte distance;
tranportes plblicos
dsterreichischer Schilling
Austrian schilling(s);
schilling autrichien; chelin
austriaco

per annum, pro Jahr per
annum; par année; por afio

per Adresse, bel 2t chez;
en casa de
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Patent patent; brevet; pa-
tente

Pfennig pfennig; pfennig;
pfennig

Personenkraftwagen motor-
ised passenger vehicle;

mévil de) turismo

Postleitzahl  post code;
code postal; c6digo postal

per procura, in Vollmacht
per pro; par procuration;
por poder

Postscheck  post office
cheque; chéque postal;
cheque postal

rund  approx., some; envi-
ron; alrededor
Rechnung invoice; facture;

’ factura, cuenta

Referenz reference;
référence; referencia

siehe see; cf, voir; véase

Seite(n) page(s); page(s);
péagina(s)

stehe auch  see also; cf.
aussi, voir aussi; véase
también

Summa  total; en tout; suma

Selbstbedienung  self-serv-
ice; selfservice; autoservicio

Schutzgemeinschaft fiir allge-
meine Kreditsicherung
credit reference agency;
agence de renseignement
pour la solvabilité de pre-
neurs de crédit; Unién
Protectora de los Riesgos
Generales de Créditos

siehe dort  see; voir 1a-bas;

véase alli

Sendung consignment,

delivery; envoi; envio

senlor  senior; senior; senior,

padre

Schweizer Franken Swiss

franc; franc suisse; franco

SUizo

siehe oben see above; voir

ci-dessus; véase arriba
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voiture de tourisme; (auto-

sogenannt so-called;
appelé; llamado

Dampfer steam ship;
vapeur, vapor

Sommerschlussverkauf
summer sales; soldes de
fin d’été; rebajas de verano

Stiick  item, piece; piéce;
pieza, unidad

siehe unten  see below; voir
ci-dessous; véase abajo

Gesellschaft fiir internationa-
len Zahlungsverkehr zwi-
schen Banken mittels Da-
tenferniibertragung Society
for Worldwide Interbank
Financial Telecommunica-
tion, réseau de télétrans-
mission interbancaire in-
ternational; Sociedad para
el Tréfico Internacional de
Pagos Interbancarios me-
diante transmisién de da-
tos a distancia

Sonderziehungsrechte  spe-
cial drawing rights; droits
de tirage spéciaux; Dere-
chos Especiales de Giro

Telefon telephone; télé-
phone; teléfono

teilweise partly; en partie;
parcial(mente)

Tausend thousand; mille; mil

und and;et;y, e

und andere(s) and other; et
autres; y otros — unter an-
derem among other
things; entre autres; entre
otras cosas

und Ahnliche(s) and simi-

far(ly), et semblable(s), y

similar(es)

: und andere(s) mehr  and

more; et d’autres; y otros
mas

um Antwort wird gebeten
r.8.v.p., répondez, s’il vous
plait; r.s.v.p., répondez,
s’1l vous plait; se ruega
contestacion

unseres Erachtens in our
opinion; a notre avis; a
nuestro juicio

US-Dollar US dollar(s);
dollar US; ddlar estado-
unidense

und so fort and so on; et
ainsi de suite; etcétera

und so weiter and so on;
etc.; y asi sucesivamente

unter Umstinden  possibly,
under certain circum-
stances; dans certaines
conditions; segin las cir-
cunstancias

unter (iiblichem) Vorbehalt
with (the usual) reserva-
tions; sous les réserves
(d’usage); salvo buen fin

unseres Wissens 1o our
knowledge; a notre con-
naissance; a nuestro saber

von of; de; de

Valuta, Wert  value; valeur,
valor

vergleiche compare; com-
parer; compdirese

vom Hundert per cent; de
cent; por ciento

vorigen Jahres last year; de
’année derniére; del afio
pasado

vorigen Monats  last month;
du mois dernier; del mes
pasado

Vorsitzende(r) chairman,
chairwoman, chairperson;
président(e); presidente

vom Tausend thousandth;
de mille; por mil

Wiederholung  repetition;
répétition; repeticion

wie oben  as above; comme
ci-dessus; como arriba

Woche week; semaine;
semana

Weripapierkennnunimer
security identification
number; ratio des valeurs;
ndmero clave del titulo

Winterschlussverkauf —winter
sales; soldes de fin d’hi-
ver; rebajas de invierno

zur Ansicht  for examina-
tion; au choix; & condition;
como muestra

zum Beispiel e.g., for ex-
ample; par exemple; por
gjemplo

su Hinden  attentn., for the
attention of; 4 I’attention
de; a la atenci6n de

zum Teil  partly; en partie;
en parte

zusammen  together;
ensemble; junto

zurzeit  at present; actuelle-
ment; actualmente

- zuziiglich  plus; en sus; mas

153



Buchstabieralphabete

Deutsch International
Anton Amsterdam
Arger -

Berta Baltimore
Cisar Casablanca
Charlotte -

Dora Danemark
Emil Edison
Friedrich Florida
Gustav Gallipoli
Heinrich Havanna
Ida Italia

Julius Jérusalem
Kaufmann Kilogramme
Ludwig Liverpool
Martha Madagaskar
Nordpol New York
Otto Oslo
Okonom -

Paula Paris
Quelle Québec
Richard Roma
Samuel Santiago
Schule -

Theodor Tripoli
Ulrich Upsala
Ubermut -

Viktor Valencia
Wilhelm Washington
Xanthippe Xanthippe
Ypsilon Yokohama
Zacharias Ziirich
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Briefmuster und Briefumschldge im Original-Lay-out”

1. Brief mit neuer Form des Datums

* Diese Beispiele sind maBgebend fiir die #uBere Form, die in den 100 Musterbriefen aus Platzgriinden

nicht immer eingehalten werden kann.
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